TRABZON UNiVERSITESI
HUKUK FAKULTESI
KALITE EKIBI CALISMA USUL VE ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

Madde 1-Trabzon Universitesi Hukuk Fakiiltesi Kalite Ekibi Calisma Usul ve Esas’larinin
amaci, Trabzon Universitesi Kalite Giivencesi ve Kalite Komisyonu Y énergesi ¢er¢evesinde Trabzon
Universitesi Hukuk Fakiiltesi’ndeki egitim, 6gretim, arastirma, toplumsal katki faaliyetleri ile idari
hizmetleri kapsayan kalite giivencesi sistemlerinin gelistirilmesi, devamliliginin saglanmasi ile i¢ ve
dis kalite giivence ve degerlendirme caligmalarinin yiiriitiilmesini saglamak amaciyla kurulan
Trabzon Universitesi Hukuk Fakiiltesi Kalite Ekibi’nin yapilanmasi ve ¢alismalarini diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2-Bu Calisma Usul ve Esaslari; Hukuk Fakiiltesi Kalite Ekibinin olusturulmasi, gorev,
sorumluluk, ¢aligma usul ve esaslarina iligkin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

Madde 3-Bu Calisma Usul ve Esaslari, 23.11.2018 tarih ve 30604 sayili Resmi Gazete ile
yaymmlanan Yiiksekogretim Kalite Giivencesi ve Yiksekogretim Kalite Kurulu Yonetmeligi ile
14.10.2019 tarih ve 19 sayili Trabzon Universitesi Senato Karart ile kabul edilen Trabzon Universitesi
Kalite Giivencesi ve Kalite Komisyonu Yo6nergesi esas alinarak hazirlanmigtir.

Tanmimlar
Madde 4- (1) Bu Calisma Usul ve Esaslarinda gegen,

Béliim Baskani: Trabzon Universitesi Hukuk Fakiiltesi Kamu Hukuku ve Ozel Hukuk Béliim
Bagkani’n1

Dekan: Trabzon Universitesi Hukuk Fakiiltesi Dekani’ni
Fakiilte/Birim: Trabzon Universitesi Hukuk Fakiiltesi’ni

Kalite Alt Calisma Gruplari: Trabzon Universitesi Hukuk Fakiiltesi Kalite Ekibi tarafindan
bu Calisma Usul ve Esaslar cercevesinde, ihtiya¢ duyulan alanlarda calismalar yapmak iizere
olusturulan/gdrevlendirilen “Liderlik, Yé&netisim ve Kalite”, “Egitim-Ogretim”, “Arastirma-
Gelistirme” ve “Toplumsal Katki” Kalite Alt Calisma Gruplari’ni

Kalite Ekibi: Trabzon Universitesi Hukuk Fakiiltesi Kalite Ekibi’ni

Kalite Komisyonu: Trabzon Universitesi Kalite Komisyonu nu



Ogrenci Temsilcisi: Trabzon Universitesi Hukuk Fakiiltesi 6grencileri arasindan Kalite ekibi
tarafindan belirlenen temsilci 6grenciyi

Ogretim Elemani: Trabzon Universitesi Hukuk Fakiiltesi 6gretim elemanlarii
Ogretim Uyesi: Trabzon Universitesi Hukuk Fakiiltesi 6gretim iiyelerini
Rektor: Trabzon Universitesi Rektor’iinii

Raportor Uye: Kalite ekibinin toplantilarini tutanak altina alinmasindan, saklanmasindan ve
Dekanliga iletilmesinden sorumlu kalite ekibinde gorevli 6gretim elemanini,

Universite: Trabzon Universitesi’ni

Yonerge: Trabzon Universitesi Kalite Giivencesi ve Kalite Komisyonu Yonergesi’ni
ifade eder.

IKINCi BOLUM
Kalite EKkibinin Olusumu, Gérev Siiresi, Calisma Ilkeleri ve Gorevleri

Kalite EKibinin Olusumu

Madde 5- Kalite ekibi iiyeleri, Dekanin Onerisi ve Fakiilte Yonetim Kurulu Karari ile
belirlenir ve Kalite Komisyonu’na bildirilir.

Kalite Ekibi iiyeleri kalite silireclerinden sorumlu Dekan Yardimcisi, Bolim Baskanlari,
Fakiilte Sekreteri, yeteri kadar 6gretim elemanindan ve bir 6grenci temsilcisinden olusur.

Kalite Ekibi Baskani, ekipte gorevli 6gretim tiyeleri arasindan, kalite ekibi {iyeleri tarafindan
oy ¢oklugu ile secilir.

Kalite Ekibi raportdr iiyesi, kalite ekibi liyeleri tarafindan kalite ekibi liyeleri arasindan oy
coklugu ile segilir.

Ogrenci temsilcisi, hukuk fakiiltesi 6grencileri arasindan kalite ekibi iiyeleri tarafindan oy
coklugu ile secilir.

Kalite ekibi gerektiginde kalite alt calisma gruplari olusturabilir.

Kalite Ekibi Uyelerinin Gorev Siiresi

Madde 6- Kalite ekibi tiyeleri ii¢ y1l, raportor liye ve 6grenci temsilcisi bir yil i¢in atanir.
Kalite ekibine yeni yeni atama, Kalite EKibi Baskani’nin 6nerisi ile Dekan tarafindan yapilir. Gorev
stiresi biten tiye tekrar atanabilir.

Bir takvim y1l1 i¢inde, izinsiz veya mazeretsiz olarak {ist iiste ii¢ toplantiya katilmayan {iyenin
tiyeligi diiser ve yerine m. 5°te belirtilen yontemle yenisi atanir. Uyeligin diismesi Dekan onayimin

ilgiliye tebligiyle yiiriirliige girer.



Kalite Ekibi Cahisma ilkeleri

Madde 7- Kalite Ekibi, egitim ve 6gretim donemi i¢inde olagan olarak ii¢c ayda en az bir kere
ve glindem oldugu durumlarda 6nceden baskan tarafindan belirlenen giin, saat ve yerde toplanir.

Toplant1 daveti, Kalite EKibi kurumsal e-posta adresi iizerinden fiiyelerin kurumsal e-
postalarina gonderilecek mail yoluyla yapilir. Toplant1 davetleri gerekli goriildiiglinde kalite ekibi
baskaninin yazili talebi {izerine, dekanlik tarafindan da yapilabilir.

Kalite ekibi iiye tam sayisinin salt cogunlugu ile toplanir. Kararlar toplantiya katilanlarin salt
cogunlugu ile alinir. Oylamada ¢ekimser oy kullanilamaz, esitlik saglanmasi durumunda baskanin oyu
iki oy sayilir.

Kalite Ekibi, gliindemdeki konular1 goriisiir; alinan kararlar igin toplant1 tutanagi diizenler ve
diizenlenen tutanak en geg¢ iki hafta icinde Dekanlik araciligiyla Kalite Komisyonuna gonderir.

Kalite Ekibi gerektiginde goriisiilecek konular ile ilgili baska uzmanlar1 ve i¢ ve dis paydaslari
da goriislerini almak {izere toplantilara katilmak iizere davet edebilir.

Kalite ekibi gerekli durumlarda fakiiltenin diger komisyonlari ile igbirligi yapar ve bu
komisyonlara tavsiyelerde bulunur.

Kalite Ekibi Gorevleri

Madde 8-Trabzon Universitesi Hukuk Fakiiltesi Kalite Ekibi gorevleri su sekildedir:

a) Kalite Komisyonu’nun belirleyecegi usul ve esaslar dogrultusunda ¢alismalar yiiriitmek,

b) Fakiilte ve Universitenin stratejik plan1 ve hedefleri dogrultusunda, akademik ve idari
hizmetleri degerlendirerek bu hizmetlerin kalitesinin gelistirilmesi i¢in yapilacak her tiirlii
caligmay1 yiiritmek; bu kapsamda Kalite Komisyonu’na her tiirlii destegi vermek,

¢) Fakiiltenin, kurum i¢i degerlendirme galismalarini yiiriitmek, birim i¢ degerlendirme raporlari
ve performans gostergelerini hazirlamak,

d) Birim i¢ degerlendirme raporlart dogrultusunda iyilestirme alanlar1 ve eylem planlarina iligkin
onerileri Dekanliga ve Kalite Komisyonu’na sunmak,

e) Trabzon Universitesi dis degerlendirme c¢alismalarinda fakiilte igin gerekli hazirliklar:
yaparak dis degerlendirici kurum, kurulus veya kurula her tiirli destegi vermek,

f) Kalite Komisyon kararlarini duyurarak uygulamalarini takip etmek ve bu uygulamalarin
sonuglarini izlemek,

g) Kalite Komisyonu'nun Yiiksekogretim Kalite Kurulu i¢in hazirlayacagi basta “Trabzon
Universitesi I¢ Degerlendirme Raporu” olmak iizere hazirlanan raporlara destek vermek,

h) Programlarin akreditasyon siireglerine girmesini tesvik etmek ve bu faaliyetlere katkida
bulunmak,

i) Kalite ekibi alt ¢alisma gruplarinin faaliyetlerini koordine etmek ve performanslarini izlemek,



j) Fakiiltenin diger komisyonlarindan, 6gretim elemanlarindan ve idari personelden gelen bilgi
ve belgelerinin roportdr iiye tarafindan toplanmasi, saklanmasi ve ekipge degerlendirilmesini
saglamak,

k) Kalite ekibinin toplantilarinin raportor iiye tarafindan tutanak altina alinmasi, bir niishasinin
saklanmasi ve aslinin Dekanliga gonderilmesini saglamak,

I) Fakiiltenin web sayfasiin kalite kisminin igeriginin olusturulmasi ve diizenlenmesi i¢in
fakiilte Web Komisyonu ile isbirligi halinde ¢alismak,

m) Kalite kiiltiiriniin gelistirilmesi ve yayginlastirilmasi i¢in kurum igi ve disinda egitim, toplanti
ve benzeri faaliyetlerde bulunmak ve bu tiir faaliyetlere katilarak Fakiilteyi temsil etmek,

n) Fakiilte biinyesinde kurulan diger komisyonlar arasindaki koordinasyon ve is birliginin

kurulmasina yardimci olmak.

UCUNCU BOLUM
Kalite Alt Calisma Grubu Olusumu, Gorev ve Calisma Esaslari

Kalite Alt Calisma Grubu Olusumu

Madde 9- Kalite Alt Calisma Grubu igin tiim goérevlendirmeler Kalite Ekibi Baskani’nin
onerisiyle Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan yapilir. Kalite Alt Calisma Grubu bir sorumlu 6gretim
iiyesi ile ¢alismalarin aksamadan yiiriitiilmesi i¢in 6gretim elamanlart igerisinden segilecek en az iki
iiyeden olusur.

Kalite Alt Calisma Grubu iiyesi birden fazla alt calisma grubunda gorev alabilir.

Kalite Alt Calisma Grubu Goreyv Siiresi

Madde 10- Kalite Alt Calisma Grubu tiyeleri ti¢ y1l igin atanir. Gorev siiresi biten Kalite Alt
Calisma Grubu liyesi tekrar atanabilir.

Kalite Alt Calisma Grubunun Gorevleri, Calisma Usul ve Esaslar

Madde 11 — Kalite Alt Calisma grubu kendi ¢alisma alanlarinda Kalite Ekibi tarafindan
verilen igleri yapar.

Sorumlu iiye toplantilari diizenlemek, glindemi belirlemek, Alt Calisma Grubu iyeleri
arasinda gorev dagilimi yapmak, toplanti tutanaklarinin diizenlenmesini ve saklanmasini saglamak
ve diizenlenen tutanaklar1 kalite ekibine sunmakla gorevlidir.

Kalite Alt Calisma Grubu iiyeleri kendilerine sorumlu iiye tarafindan verilen isleri yapar.

Kalite Alt Calisma Grubu sorumlu 6gretim {iyesi tarafindan belirlenen giin, saat ve yerde
olagan olarak ii¢ ayda en az bir kere toplanir. Gerekli hallerde sorumlu &gretim iiyesi Kalite Alt
Calisma Grubu’nu toplantiya ¢agirabilir.

Kalite Alt Caligma Grubu’nun toplanabilmesi i¢in liye tam sayisinin salt cogunlugu yeterlidir.

Kararlar katilanlarin salt cogunlugu ile alinir.



Kalite Alt Calisma Grubu, giindemdeki konular1 goriisiir, alinan kararlar i¢in toplant1 tutanagi

diizenler ve toplanti tutanagini en geg bir hafta i¢inde Kalite Ekibine sunar.
DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler Genel Hiikiimler, Yiiriirliik ve Yiiriitme

Cesitli ve son hiikiimler

Madde 12-Bu Usul ve Esaslarda hiikiim bulunmamasi halinde Y 6nerge hiikiimleri
uygulanir.

Yiiriirliik

Madde 13-Bu Usul ve Esaslar Fakiilte Yonetim Kurulunda kabul edildigi tarihte yiiriirliige

girer.

Yiiriitme

Madde 14-Bu Usul ve Esaslar Trabzon Universitesi Hukuk Fakiiltesi Dekanlig1 tarafindan
yiiriitiliir.



