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1. Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar ve Temel ilkeler

1.1. Amacg

Bu Kilavuzun amaci; Trabzon Universitesinde 6n lisans, lisans ve lisansiistii diizeyde yiiriitiilen mevcut veya yeni
acilacak programlarin tasarimi, onayi, 6gretim planlarinin olusturulmasi, ders 6grenme ¢iktilarinin program
ciktilartyla iligskilendirilmesi, 6grenci is yiikiine dayali AKTS kredilerinin belirlenmesi, programlarin izlenmesi,

degerlendirilmesi ve giincellenmesine iligkin usul ve esaslar1 belirlemektir.

Bu Kilavuz ile programlarin; Tiirkiye Yiiksekogretim Yeterlilikler Cercevesi, Universitenin stratejik plani, egitim-
Ogretim politikasi, kalite giivencesi sistemi, Yiiksekdgretim Kalite Kurulu 6dlgiitleri, ilgili ulusal ve uluslararasi

yeterlilikler ile i¢ ve dis paydas goriisleri dogrultusunda siirekli iyilestirilmesi amaglanir.

1.2. Kapsam

Bu Kilavuz; Trabzon Universitesine bagh fakiilte, enstiti, konservatuvar, yiiksekokul ve meslek
yiiksekokullarinda yiiriitiilen 6n lisans, lisans ve lisansiistii programlarin tasarimi, agilmasi, 6gretim planlarinin
hazirlanmasi, ders bilgi paketlerinin olusturulmasi, program ve ders 6grenme ¢iktilarinin belirlenmesi, AKTS is

yiikii hesaplamalari, program izleme, degerlendirme ve giincelleme siireclerini kapsar.

Yeni program agilmasi, programa 6grenci alinmasi, 6grenci aliminin durdurulmasi, program kapatma, program

adi degisikligi ve benzeri islemlerde Yiiksekogretim Kurulu tarafindan belirlenen usul, ilke ve kararlar saklidir.

1.3. Dayanak

Bu Kilavuz; 2547 sayilh Yiiksekogretim Kanunu, ilgili yiiksekdgretim mevzuati, Trabzon Universitesi On Lisans
ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi, Trabzon Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim Yonetmeligi, Trabzon

Universitesi ilgili yonerge, usul ve esaslar1 ile Senato kararlar1 gergevesinde hazirlanmistir.

Bu Kilavuzun uygulanmasinda Yiiksekogretim Kurulu tarafindan belirlenen program agma, 6grenci alma ve
egitim-6gretime baglama/siirdiirme Olgiitleri; Tiirkiye Yiiksekogretim Yeterlilikler Cergevesi; Yiiksekogretim
Kalite Kurulu degerlendirme &lgiitleri; Trabzon Universitesi stratejik plani, egitim-6gretim politikas1, kalite

politikasi ve ilgili i¢ diizenlemeleri esas alinir.

1.4. Tammmlar
Bu Kilavuzda gegen;
Akademik birim: Fakiilte, enstitii, konservatuvar, yiliksekokul ve meslek yiiksekokulunu,

AKTS: Avrupa Kredi Transfer ve Biriktirme Sistemini,
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Birim kurulu: Tgili fakiilte, enstitii, konservatuvar, yiiksekokul veya meslek yiiksekokulunun yetkili akademik

kurulunu,

degerlendirme yontemleri, AKTS is yiikii ve program c¢iktilartyla iliskisini gdsteren bilgi setini,

Ders dgrenme ciktisi: Bir dersi basariyla tamamlayan Ogrencinin kazanmasi beklenen bilgi, beceri ve

yetkinlikleri,

Dis paydas: Mezunlar, isverenler, sektor temsilcileri, meslek kuruluslari, kamu kurumlari, sivil toplum

kuruluslan ve ilgili diger kisi/kuruluslari,
I¢ paydas: Ogrenciler, akademik ve idari personel ile Universite i¢indeki ilgili kurul, komisyon ve birimleri,

Ogrenci is yiikii: Ogrencinin bir ders veya 6grenme faaliyetine iliskin 6grenme ¢iktilarma ulasmak igin ders

ici ve ders disinda harcadigi toplam siireyi,

Ogretim plami: Programda yer alan zorunlu, segmeli, ortak zorunlu, uygulamali, staj, proje, tez ve benzeri

ders/galigmalarin donemlere gore dagilimini,

Program ciktisi/program yeterliligi: Programi basariyla tamamlayan 6grencinin sahip olmasi beklenen bilgi,

beceri ve yetkinlikleri,

TYYC: Tiirkiye Yiiksekdgretim Yeterlilikler Cercevesini,
UBYS: Universite Bilgi Yonetim Sistemini,

Universite: Trabzon Universitesini,

ifade eder.

1.5. Temel ilkeler
Program tasarimi, onay1, izlenmesi ve glincellenmesi siireglerinde asagidaki ilkeler esas alinir:

a) Programlar, Universitenin stratejik plani, egitim-dgretim politikasi, kalite politikas1 ve ilgili iist politika

belgeleriyle uyumlu olarak tasarlanir.

b) Program ¢iktilar;; TYYC, ilgili ulusal ve uluslararasi yeterlilikler, varsa ulusal ¢ekirdek egitim programi ve

program akreditasyonu olgiitleri dikkate alinarak belirlenir.

¢) Program tasarimi ve giincelleme siireclerinde i¢c ve dis paydas goriisleri almir, degerlendirilir ve karar

stireclerine yansitilir.

¢) Ders 6grenme ¢iktilari, program ¢iktilariyla iliskilendirilir; 6lgme ve degerlendirme yontemleri 6grenme

c¢iktilariyla uyumlu sekilde belirlenir.
d) AKTS kredileri, 6grenci is yiikiine dayali olarak belirlenir ve diizenli araliklarla izlenir.
e) Programlar kanita dayali, katilime, seffaf, izlenebilir ve stirekli iyilestirmeye acik sekilde yirtitiiliir.

f) Program tasarimi, izleme ve giincelleme siireglerinde alinan kararlar kayit altina alinir ve ilgili paydagslarla

2
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uygun yontemlerle paylasilir.

2. Programlarin Tasarimi ve Onay1

Programlarin tasariminda en 6nemli husus hedeflenen 6grenme ciktilarina erisimi saglayacak bir yapinin
kurulmasidir. Bu baglamda mevcutta yer alan veya yeni agilacak programlarin tasarlanmasinda dikkat edilmesi

gereken hususlar;

1) Program tasariminin stratejik plan ile uyumu: Program tasarimina gecilmeden Once iniversitenin ve
birimin stratejik planinda yer alan egitim 6gretim hedefleri incelenmeli ve programa uygun hedefler

belirlenmelidir.

2) Program tasariminin egitim politikasi ile uyumu: Program tasarimina ge¢ilmeden Once tiniversitenin
egitim Ogretim politikasi incelenerek olasi yeniliklerin takip edilmesi saglanmalidir. Tiim birimlerde
yiiriitiilen egitimlerde program tasariminin ve 6grenme ¢iktilariin egitim 6gretim politikasi ile uyumlu

olmas1 saglanmalidir.

3) Program tasariminin TYYC ile uyumu: Program tasarimi ¢aligmalarinda ulusal (TYYC) ve uluslararasi
(EQF-LLL, QF-EHEA) yeterlilikler gz 6niinde bulundurularak bir tasarim olusturulmalidir. Bu sayede
mezun olacak &grenci uluslararasi diizeyde yetkinlikler kazanmis olacagindan iilkemizin rekabet

edebilirlik diizeyi de artirilmis olacaktir.

4) ¢ ve dis paydas katiliminin saglanmasi: Program tasarimlarinin (amaglar, 6grenme ciktilari, bilgi-beceri-
yetkinlikler, dersler, ders bilgi paketleri, AKTS vd.) olusturulmasinda veya giincellenmesinde i¢ ve dis
paydas goriisleri alinmalidir. Burada amag i¢ paydas (6grenci) ile dis paydas (isveren) arasinda koprii
olusturarak sektoriin ihtiyaclart ve giincel gereklilikler dogrultusunda bir program tasariminin
olusturulmasini saglamak olmalidir. Bu sayede yeni agilacak veya mevcut programlar en giincel
gereklilikler gozetilerek olusturulacagindan mezunlarin edinecegi yetkinliklerle is bulma diizeyleri

artacaktir.

5) Ulusal ¢ekirdek egitim programi: Program tasarimi olusturulurken varsa ulusal ¢ekirdek egitim programi

icerigi gbz oniinde bulundurulmalidir.

6) Ulusal ve Uluslararas1 Akreditasyon Kuruluslar1 Olgiitleri: Yiiksekogretim Kalite Kurulu, Yiiksekdgretim
Kalite Kurulu tarafindan yetkilendirilmis akreditasyon kuruluglar1 ile uluslararasi akreditasyon
kuruluslarmin o6lgiitlerinde yer alan temel gerekliliklerin de g6z Oniinde bulundurulmasi esastir.
Programlarin tasarlanmasinda yukarida siralanan maddelerde yer alan igeriklerin yani sira birime 6zgii
uygulamalar da 6zenle derlendikten sonra program tasarimi asamasina gecilmelidir. Bu kapsamda

izlenecek yol Tablo 1°de 6zetlenmistir.
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Tablo 1. Program tasarimu is akis semasi

YENI PROGRAM ACMA SURECI

Program tasarimi (Béliim | Ana Bilim /Sanat Dali Kurul Kararr)

Program tasariminin birim kurullarinda goriisiilmesi (Akademik Birim Kurul Karary)*

Program tasariminin Universite Egitim Komisyonunda goriisiilmesi (Universite Egitim Komisyonun
Goriigii)

Program tasariminin Senato onayina sunulmasi (Senato Onayt)

Program tasarrmmin YOK onayina sunulmasi

O] W [N~

Akademik Birim: Fakiilte, Enstitii, Konservatuvar, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu

[k defa agilacak bir programa ait program tasarim dosyasi hazirlanirken gerekge, ulusal ve uluslararasi 6rnekler,

dersler ve ders icerikleri, 6grenme ¢iktilari, 6grenme ¢iktilarmin TYYC ile uyumu, programin egitim dgretim

politikasina katkilar1, birim akademik kadro durumu veya gereklilikleri, fiziki alt yapi, mezunlarm ig bulma

olanaklar1 vb. konular dikkate alinmali ve bagvuruda gerekli belgelere yer verilmelidir. Mevcut programlarin

tasariminin gézden gecirilmesi ¢aligsmalarinda ise gergeklestirilen gilincellemenin gerekgeleri detayli bir sekilde

acgiklanmali ve tiim revizyonlar karar ekinde sunulmalidir. Programlarin tasarimi ¢aligmalari yillik ve mezuniyet

¢evrimi kapsaminda yiriitilmeli ve gerekli goriilen siireclerde iyilestirme ¢aligmalari yapilmalidir.

3. Program Ogretim Planinin Tasarim

3.1. Ders Dagilim Dengesi

Programlarin ders dagilim dengesi olusturulurken zorunlu, segmeli, ortak zorunlu ve iiniversite segmeli dersler

olmak tizere dort siniflandirma bulunmaktadir. Burada;

Zorunlu dersler: Ogrencinin kaydoldugu programda almakla yiikiimlii oldugu derslerdir.

Secmeli dersler: Ogrencinin kaydoldugu programda yer alan, dgrencinin segimine bagl derslerdir.
Miifredatta se¢gmeli derslerin toplam AKTS kredi miktari, ilgili programin toplam AKTS kredisinin
%25’inden az olamaz. Se¢meli dersler, alan igi ve alan dist segmeli dersler olarak planlanir. Programlarda,
ilgili akreditasyon oOlgiitleri ve program yeterlilikleri dikkate alinarak 6grencilerin farkli disiplinlerden

bilgi ve beceri kazanmalarini destekleyecek sekilde yeterli sayida alan dist segmeli derse yer verilir.

Ortak zorunlu dersler: Kanunun 5 inci maddesinin birinci fikrasinin (1) bendinde yer alan Atatiirk

Ilkeleri ve Inkilap Tarihi, Tiirk Dili ve Yabanci Dil dersleridir.

Universite secmeli dersler: Ogrencilerin kisisel gelisimleri amaciyla aldiklari, Universitemiz ortak

secmeli ders havuzunda olan derslerdir.
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Tablo 2. Program ogretim plani is akis semasi

OGRETIM PLANI OLUSTURMA VE GUNCELLEME SURECI

Ogretim plam ders dagilim dengesi (Béliim / Ana Bilim /Sanat Dali Kurul Karary)

Ogretim planmnin birim kurullarinda goriisiilmesi (4kademik Birim Kurul Karary)*

Ogretim planinin Universite Egitim Komisyonunda gériisiilmesi (Universite Egitim Komisyonun
Goriigii)

Ogretim planmnin Senato onayi sonras1 uygulanmasi (Senato onayt)

Ogretim planmnin izlenmesi ve giincellestirmesi

O] w [N

Akademik Birim: Fakiilte, Enstitii, Konservatuvar, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu

Programda yer alacak derslerde ders dagilim dengesinin belirlenmesinde ortak dersler, segmeli dersler ve zorunlu
dersler esas alinmalidir. Ders dagilim dengesi ve AKTS degerlendirmesi yapilirken 6grencilerin kisisel
gelisimlerini destekleyici derslere veya etkinliklere katilimlarini aksatmayacak diizeyde bir is yiikii olusturulmasi
ilke olup se¢meli derslerin agirligi %25 ve lizerinde olmalidir. Bu bilgiler 1s18inda programda yer alacak derslerin
uygunlugunun belirlenmesinde ve giincellenmesinde i¢ ve dis paydas anketleri dogrultusunda elde edilen verilerin

yani sira YOKAK élgiitleri, TYYC, ulusal ve uluslararas: dlgiitler goz dniinde bulundurulmalidir (Tablo 5).

Ogrencilerin mutlaka almas gereken dersler zorunlu ders statiisiinde olmalidir. Segmeli derslerde ise alana iliskin
veya alan dis1 dersler olabilir. Burada gerceklestirilmesi gereken temel unsur 6grencilerin ihtiya¢ duyacaklari
kazanimlar1 saglayacak derslerin miifredatta bulunmasidir. Bu amagla enstitii-fakiilte- ortak se¢meli dersleri de
olusturulabilir. Ozetle; programda yeterlilikleri saglayabilecek diizeyde zorunlu ve segmeli derslere yer verilirken
meslekle ilgili ve meslek dis1 dengesi gozetilmelidir. Ayrica dgrencilere kiiltiirel derinlik ve farkli disiplinleri
tanima imkani1 da saglayabilmek igin program igerigi 6grencinin akademik olmayan etkinliklere de zaman

ayirabilecegi sekilde diizenlenmelidir.

3.2. Program Tasariminda Erisilebilirlik ve Firsat Esitligi

Egitim-6gretim siireclerinin engelli ve dezavantajli 6grenciler i¢in erisilebilir kilinmasi program tasariminin temel
unsurlarindan biridir. Bu kapsamda birimler miifredat ve ders tasarimlarinda asagidaki hususlari uygulamakla

yiikiimludiir:

1) Ogretim Yontemlerinin Cesitlendirilmesi: Derslerin sunumu ve materyalleri (UBY'S iizerindeki kaynaklar
dahil), farkli engel gruplarinin (gérme, isitme, ortopedik vb.) erisebilecegi formatlarda veya

doniistliriilebilir yapida tasarlanmalidir.

2) Alternatif Olgme ve Degerlendirme: Ders kazanimlarinin dlgiilmesinde, 6grencinin engellilik durumuna
gore firsat esitligini bozmayacak alternatif yontemler (sozlii sinav, biiyiik puntolu materyal, sesli soru,

bilgisayar ortaminda smav vb.) ders bilgi paketlerinde esnek bir yapida tanimlanmalidir.

3) Fiziki ve Dijital Altyapt Uyumu: Uygulamali dersler, laboratuvar ¢alismalari, stajlar ve teknik geziler
planlanirken Engelsiz Universite Olgiitleri dikkate alinarak fiziki mekan ve siirec erisilebilirligi dnceden

analiz edilmelidir.
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4. Ders Ogrenme Ciktilarimin Program Ciktilariyla Uyumu

Ders kazanimlarinin program ¢iktilartyla uyumunun takip edilebilmesi igin 6ncelikle program ¢iktilarimin (bilgi,
beceri ve yetkinlik) ve ders kazanimlarinin net bir sekilde (biligsel, duyussal ve devinimsel seviyelerle birlikte)
olusturulmas1 gerekmektedir. Bu amagla TYYC ve uluslararas: olgiitler, paydas goriisleri esas alinarak 6nemli ve
anahtar ¢iktilart igeren en az bes program yeterliligi belirlenmelidir. Ogrenci bilgi sisteminde ilgili alanlarda ders
kazanimlar1 ve program yeterliligi iliskisi detayli bir sekilde tanimlandiktan sonra hedeflenen ¢iktilara erisim i¢in
izleme faaliyetleri yapilmalidir. Bu amagla paydas anketlerinin yani sira ders kazanimlarinin program ¢iktilarina
sagladigi katki UBYS’ de yer alan dersin degerlendirme bilesenleri araciligiyla periyodik olarak olgiilmeli ve

degerlendirilmelidir. Tiim veriler 1s181inda gerekli durumlarda iyilestirme faaliyetleri gergeklestirilmelidir.

5. Ogrenci Is Yiikiine Dayal Ders Tasarimi

Bologna siirecine katilan iilkelerin ulagmasi gereken hedefler arasinda yer alan AKTS, 6grenci merkezli bir
sistemdir. Ogrenci merkezli 6grenme, sonug odakl1 bir yaklagimla aktif 6grenme, elestirel ve analitik grenme,
Ogrenci agisindan artan sorumluluk ve hesap verebilirlik, 6grencinin artan 6zerkligi hem 6grencinin hem de
ogretmenin rol aldig1 6grenme ve Ofretme siirecini ifade eden bir yaklasimdir. Ogrenci merkezli 6grenme
sisteminin tam olarak uygulanabilmesi i¢cin AKTS kredilerinin kullanimi énemlidir. AKTS sistemi ile 6grenme
¢iktilarinin ve O0grenme siireglerinin seffafligi saglanmaktadir. Bu yaklagimin temel amaci, farkli tlkelerde
Ogrenim goren Ogrencilere ait ders sonuglarinin ilgili kurumlarca adil olarak taninmasini saglamaktir. Ayrica
AKTS kredilerinin kullanim, seffaflig1 gelistirerek 6gretim programlarinin tasarlanmasina ve gelistirilmesine de
yardimel olmaktadir. Bu kilavuz, tiniversitemizin tim birimlerinde aktif olarak kullanilan AKTS siiregleri
hakkinda bilgi vermekte, anketler sonucu (6zellikle 6grenci anketleri) elde edilen veriler 1s18inda AKTS

kredilerinin glincellenmesi ve izlenmesini tanimlamaktadir.

5.1. Egitim diizeylerine gore zorunlu AKTS

Yiiksekogretim diizeyinde egitim veren kurumlarda her bir diploma programindan mezun olmak i¢in alinmasi
gereken donemlik ve toplam AKTS miktarlart asagida Tablo 3’te verilmistir. Tabloda yer alan TYYC
diizeylerinde basarili olabilmek i¢in 6grenciler toplam AKTS kredisini almak ve ilgili yonetmelikler kapsaminda

basarili olmak zorundadirlar.

Tablo 3. Program seviyelerine gore asgari yariyil sayist AKTS degerleri.

TYYC diizeyi Egitim siiresi (y1l) Dénem Sayisi Toplam AKTS Kredisi
On Lisans 2 4 120
Lisans 4 8 240
Tezli Yiiksek Lisans 2 4 120
Doktora 4 8 240
Biitiinlesik Doktora 5 10 300
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5.2. Ogrenci is yiikiiniin hesaplanmasi

AKTS kredilerinin dogru belirlenebilmesi i¢in Oncelikle ilgili ders igin Ogrenci is ylkiinlin belirlenmesi
gerekmektedir. 1 AKTS 25-30 saatlik is yiikiine karsilik gelen ¢aligmay1 ifade etmektedir. Bir 6grenci 3 AKTS
kredisine sahip bir ders aliyor ise bu ders i¢in 75-90 saatlik bir is yiikiiniin oldugu anlasilir. Universitemizde 1
AKTS’lik ders i¢in harcanmasi gereken stire 30 saat olarak belirlenmistir. AKTS kredileri 6grencilerin is yiikiine
karsilik gelen 6grenim ¢iktilarina ulasilabilmesi agisindan kritik oldugundan is yiikiiniin gergekei belirlenmesi
onemlidir. Ogrenci is yiikiiniin dogru ve dlgiilebilir hesaplanabilmesi igin dikkat edilmesi gereken hususlar

sunlardir:
e Dersin amaci ve igerigi belirlenmelidir.
o Ders siireleri (teorik ve uygulama saatleri olarak) belirlenmelidir.
e Dersin haftalara gore konu basliklar1 ve gerekli ise 6n hazirlik siiregleri belirlenmelidir.
e Derste kullanilacak 6grenme ve 6gretme yontemleri belirlenmelidir.
e Ogrencinin edinmesi gereken dgrenme ¢iktilar1 belirlenmelidir.
e Dersin program ¢iktilari ile iligkisi ve katki diizeyi belirlenmelidir.

e Ders kapsaminda gergeklestirilecek 6lgme ve degerlendirme araglar1 (ara sinavlar, 6devler, seminerler,

final siav1 vd.) belirlenmelidir.

e Ogrencinin ders igi ve ders dis1 gerceklestirilmesi gereken aktiviteler ve siireleri belirlenmelidir. Bunlar;
ders siiresi, siif dis1 calisma siiresi, 6dev, sunum veya seminer hazirlama, ara sinavlar, uygulama,
laboratuvar, proje, yartyill sonu sinavi seklindedir. Gerekli hallerde birimler kendilerine 06zgii

uygulamalar1 da sisteme dahil edebilirler.

Herhangi bir ders i¢in AKTS hesaplamas1 yapilirken uygulanmasi gereken en 6nemli husus ilgili ders
kapsamindaki kazanimlar1 edinmek icin 6grencinin gerceklestirmesi gereken ¢alismalarin dogru belirlenmesidir.
Bir dersin haftalik ders saati az olabilir. Ancak ilgili dersin kazanimlarini elde etmek i¢in ders dis1 calisma
faaliyetlerinin daha etkin yapilmasi gerekebileceginden AKTS kredisi, ders saati daha fazla olan bir dersten
yiiksek olabilir (Ornegin bitirme projesi dersleri gibi). Burada énemli olan ilgili donemlerde yer alan dersler
igerisinde adil ve tutarli bir AKTS kredilendirmesinin olusturulmasidir. Universitemizde yer alan tiim egitim
programlarina ait miifredat ve AKTS kredisi bilgileri

https://ubys.trabzon.edu.tr/AlS/OutcomeBasedL earning/Home/Index?culture=tr-TR  adresinde tiim paydaslarin

erisimine agik olarak yer almaktadir. Mevcut 6grenci bilgi sistemindeki bir derse ait is yiikii hesaplamasi ara
yiiziinde bulunan etkinlikler ders siiresi, simif disi galigma siiresi, 6dev, sunum veya seminer hazirlama, ara
sinavlar, uygulama, laboratuvar, proje, yartyil sonu sinavi seklindedir. Is yiikii hesaplamasinda kullanilan basliklar
incelendiginde 6grencilerin her bir ders icin farkli basliklarda farkli diizeyde is yiikiine sahip olabilecegi agiktir.
Tlgili kriterler ve ders saatleri dikkate alindiginda AKTS hesaplamasina dair bir 6rnek asagida verilmistir. Bu
Ornekte goriildiigii iizere (T/K 4/4) olan dersin AKTS kredi is yiikii hesabi asagidaki sekilde (Tablo 4)

hesaplanmustir.
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Tablo 4. AKTS Is Yiikii Tablosu Ornek
Faaliyetler Say1 (Hafta) Siiresi (Saat) Toplam is Yiikii

Teorik Ders 14 4,00 56,00
Ders Oncesi Bireysel Calisma 14 3,00 42,00
Problem Cozme 14 3,00 42,00
Ara Siav (Vize) Hazirlik 2 13,00 26,00

Vize 2 2,00 4,00
Final Siavi Hazirlik 1 10,00 10,00

Final 1 2,00 2,00
Toplam: 182,00

Toplam s Yiikii / 30 Saat) : 182/30=6,06
AKTS: 6,00

AKTS kredilerinin dogru belirlenmesi 6zellikle 6grencilerin o ders kapsaminda ne kadarlik bir calisma

gerceklestirmeleri gerektigini 6n gorebilmeleri agisindan dnemlidir.

5.3. AKTS belirlenmesinde izlenecek yol

Zorunlu veya segmeli dersler, staj, proje, tez ve diger ¢alismalarin tiimiine bir AKTS kredisi verilmelidir. AKTS

kredi hesaplamalarina gegilmeden 6nce asagida siralanmis 6geler belirlenmis olmalidir:
e Program yeterlilikleri
e Ders 6grenme ¢iktilar

e Ders 6gretim yaklagim, yontem ve teknikleri

e Ogrenme ¢iktilarinin lgme ve degerlendirme yontemleri
e Ogrencinin ders ici ve dis1 dersle ilgili ayiracagi zamanlar

Ders ve program ile ilgili yukarida siralanan 6geler belirlendikten sonra is yiikii belirlenerek AKTS degerleri

hesaplanabilir. Sirayla;

e Dersi veren dgretim elemanlarimin onerisi: ilgili derslerin AKTS kredilerinin belirlenmesinde ne
kadarlik bir is yiikii gerektigini en iyi dersi veren dgretim elemani bilebilir. Bu nedenle AKTS kredilerini
ilk olarak dersi veren ogretim elemani, AKTS kredi hesaplamasinda kullanilmas: gereken ogeleri goz

Ooniinde bulundurarak belirler.

e Bu siirecte mevcut olmasi durumunda paydaslardan da katki ahnabilir. Ozellikle ilk defa grenci
alacak birimlerde program derslerinin AKTS kredilerinin diizenlenmesinde 6grenci hari¢ paydaslardan

anketlerle geri bildirim alinabilir.

e Doénem Sonu Ders/Ogretim Elemam Degerlendirme/AKTS Anketi Sonuglari: Her yariyil sonu
Ogrenciler tarafindan cevaplanan anketlerden elde edilen veriler, derslerin gergek AKTS degerlendirme

hesaplanmasinda dikkate alinabilir.
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Ogretim iiyesi/elemam tarafindan belirlenen AKTS kredileri Boliim/Ana bilim/Ana sanat Dali
kurullarinda gbézden gegirilerek onaylanir ve miifredat diizenleme siiregleri kapsaminda akademik
takvime uygun olarak islemler yiiriitilliir (dkademik takvimde yeni egitim dgretim yilina gegilmeden bir
onceki egitim ogretim yilinin sonuna dogru ilan edilen miifredat giincelleme siiregleri kapsaminda

islemler tamamlanir).

Giincellenen AKTS kredilerinin uygunlugunun ve program ¢ikti hedeflerine katkisinin belirlenebilmesi

adina izleme faaliyetleri gerceklestirilerek paydaslara geri bildirim yapilmalidir.

5.4. AKTS izleme ve giincelleme

AKTS

kredilerinin tiim paydaslarin taleplerini karsilayacak diizeyde dogru bir sekilde belirlenmesi ve

giincellenebilmesi adina diizenli araliklarla izlenmesi gerekmektedir. Bu amagla; dersi veren 0Ogretim

iiyeleri/elemanlari, i¢ paydaslar ve dis paydaslardan alinan geri bildirimler ile kredilendirme sistemi kontrol

edilerek gerekli durumlarda yenilenmelidir. Bu amagla sirasiyla;

1)
2)

3)

4)
5)

6)

Paydas anketleri: Bu asamada 6zellikle 6grencilerin siirece dahil edilmesi saglanmalidir.

Gergeklestirilen anketler araciligiyla elde edilen sonuglar dersi veren dgretim elemanlari ile paylagilarak

on degerlendirme alinir.

Anket sonuglar1 ve 6n degerlendirme raporu ilgili kurullarda tartisilarak izlenecek yol belirlenir (AKTS
kredi giincelleme, ders revizyonu, miifredat giincelleme, program c¢iktilart giincelleme vb. kararlar

alinabilir).
Alinan kararlar uygulanarak gerceklestirilen degisimler tiim paydaslara iletilir.

AKTS kredilerinde giincelleme yapildiktan sonra 4.1° de belirtilen siireler dahilinde yeniden AKTS
uygunluk ve degerlendirme anketleri uygulanmalidir (Anketler sonucunda uygunsuzluk
belirlenmediginde o dénem i¢in herhangi bir giincelleme yapiimasina gerek yoktur. Ancak siire¢ dinamik
oldugundan uygunsuzluk olmasa dahi iki yilda bir anketler tekrarlanarak siirecin halen basaru olup

olmadigint izlenmelidir).

Senato karar1 gerektiren giincelleme durumlarinda (AKTS kredi giincelleme, ders revizyonu, miifredat
glincelleme, program ¢iktilari giincelleme vb.) Tablo 2. Program 6gretim plani is akis semasinda izlenen

stirecler yeniden uygulanmalidir.

Bu giincelleme islemlerinde is yiikii, AKTS, 6grenme ¢iktilar1 ve 6grenme faaliyetleri biitiinsel olarak ele

alimmalidir. Dolayisiyla AKTS giincelleme gerekliligi halinde ders programi ve egitim bilesenlerinin de yeniden

tasarlanmasi gerekebilir.
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6. Programlarin Izlenmesi ve Giincellenmesi

Her bir programda hedeflenen ¢iktilarin elde edilebilmesi adina programda yiiriitiilen egitim 6gretim siireglerinin
izlenmesi kritiktir. Bu amagla elde edilen veriler 1s18inda paydaslarla gergeklestirilecek degerlendirmeler
sonucunda gerekli giincellemelerin yapilmasi programin etkin olarak yiiriitiilmesinin yani1 sira kaliteli egitim
yoniindeki gelisimin siirdiiriilmesi a¢isindan Onemlidir. Programin izlenmesinde asagida listelenen veriler

kullanilir.
1. Paydas anketleri,
. Mezuniyet asamasina gelen dgrencilerle odak grup goriisme sonuglari,
. UBYS verileri,
. Yariy1l veya donem basina agilan ders sayisi,
. Ogrenci sayilari,
. Ogrenci basar1 durumlari,
. Ders ¢esitlilik durumu,

. Uygulama dersleri ve diger alana 6zgii yaklasimlarin durumu,

© 00 N o o B~ w DN

. 1lisik kesme sayilari ve nedenleri,
10. Yatay ve dikey gegis oranlari,
11. OSYM tercih edilme ve grenci yerlesme oranlar.

Programlarin izlenmesi siirecinde elde edilen veriler 15181nda programda verilen egitimin kalite unsurlar1 agisindan
degerlendirilmesi ve mevcut durumun giiglii ve eksik yonleri agik¢a ortaya konulmalidir. Eksik yonlerin
gelistirilmesinde alinacak onlemler kesin hatlar ile belirlenmeli ve uygulamalar sonrasi geri bildirimle paydaslar

bilgilendirilmelidir.

7. Egitim ve Ogretim Siireclerinin Yonetimi

Egitim Ogretim siireglerinin ydnetimi tiim asamalarn birbiriyle uyumlu bir sekilde yiiriitiilmesi gereken bir

siirectir. Bu amagla olusturulan is akis siireci Tablo 5’te 6zetlenmistir.

Tablo 5 incelendiginde tiim siire¢lerin uygulanma asamalari agik¢a goriilmektedir. Ayrica bu kilavuzda yer alan
onceki boliim basliklarinda da her bir baslikta yer alan igeriklerin nasil yiiriitiilecegine dair alana 6zgii is akis
stireglerine de yer verilmistir. Tiim verilerin degerlendirilmesinde ortak bir yaklasim sergilenmekte ve bu
kapsamda YOKAK olgiitleri, TYYC, ulusal ve uluslararas1 dlgiitler ve paydas goriisleri (6grenciler, dgretim
elemanlari, dgretim elemanlar, isverenler, sektor temsilcileri, mezunlar, meslek odalar: vd.) dikkate alinarak
stratejik plandaki hedeflere ulasilmasi yoniinde siirekli olarak kaliteyi artirici faaliyetlere yer verilmesi
amagclanmaktadir. Ilgili hedeflere ulasilabilmesi adina bu asamaya kadar agiklanan tiim verilerin takip edilmesi

ve geri bildirimler dogrultusunda iyilestirme faaliyetlerinin gerceklestirilmesi gerekmektedir. Tiim siirecin

10
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basariyla uygulanabilmesi i¢in birimlerin izlemesi gereken yol;
1) Programa dair tiim bilgilerin; Trabzon Universitesi internet sayfasinda yer alan Bilgi Paketi sayfasinda

erisilebilir olmasi (https://ubys.trabzon.edu.tr/AIS/OutcomeBasedL earning/Home/Index?culture=tr-TR),

2) Egitim-6gretime dair tiim siireglerin (derslerin yiiriitiilmesi, 6lgme ve degerlendirme sistemlerinin
uygulanmasi, is yerinde egitim vb. alana ézgii uygulamalarin gerceklestirilmesi) Universitenin giincel
akademik takvimine uygun olarak yiirtitiilmesi,

3) Program tasarimi, ders dagilim dengesi, ders kazanimlarinin program ¢iktilartyla uyumu ve AKTS’lerin
uygunlugunun belirlenmesi adina her egitim 6gretim déonemi veya yili sonunda gergeklestirilen anketler
ile geri bildirimlerin alinmasi,

4) Tum siiregler sonucunda gergeklestirilen giincellemelerin paydaslara iletilmesi ve/veya web adresinde
duyurulmasi seklindedir.

Tim siirecler Tablo 5’te belirtilen is akis semasi dongiisiinde yillik ve mezuniyet ¢evrimi seklinde uygulanmali
ve elde edilen veriler Kalite Komisyonu / Kalite Koordinatorliigii koordinasyonunda diizenlenecek toplantilarda
diger birimlerle paylagilmalidir. Bu sayede iyi uygulama o6rneklerinin diger birimlere aktarilmasi saglanarak

Kurum genelindeki tiim birimlerde egitimin siirekli gelisen bir dinamizme kavusmasi amaglanmaktadir.

Hiikiim bulunmayan haller

Bu Kilavuzda hiikiim bulunmayan hallerde 2547 sayili1 Yiiksekogretim Kanunu, ilgili Yiiksekogretim Kurulu
kararlari, Trabzon Universitesi egitim-6gretim yonetmelikleri, Senato kararlar1 ve ilgili diger mevzuat hiikiimleri

uygulanir.

Yiiriirlik

Bu Kilavuz, Trabzon Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Bu Kilavuz hiikiimlerini Trabzon Universitesi Rektorii yiiriitir.
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Tablo 5. Egitim ve Ogretim Siireclerinin Yonetimi
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ULUSAL VE
ULUSLARARASI UST
POLITIKALAR

¢ Ulusal (Kalkinma Planlary)
Politikalar
e Uluslararas1 (BM
Siirdiiriilebilir Kalkinma

KURUM AMACLARI VE
POLITIKALARI

e Kurum, Birim ve Boliim
Stratejik Plam
e Kurum, Birim ve Boliim
Misyon, Vizyon ve Politikalari

PAYDASLAR

e Ogretim Elemanlar
e Ogrenciler
e Birim Damisma Kurullar:
e Mezunlar
e Sektor ve Isverenler

(Egitim-Ogretim, Kalite o Diger
Amagclar) Politikalar Politikasi, vb.)
e YOK Politikalan e Akademik ve idari Yonetici
e TYYC Goriisleri
¢ YOKAK Olgiitleri e Stratejik Amag¢ Cahsma
e Program Akreditasyonu Gruplan
Olgiitleri e Ust Kurullar Onay Siiregleri

e Cekirdek Programlar

e Diger

4 4

|

PROGRAMIN EGITIM AMACLARI
PROGRAMIN KAZANIMLARI
PROGRAMIN TASARIM VE ONAYI

PROGRAM TASARIMI

PROGRAMIN DERS DAGILIM DENGESI
DERS OGRENME CIKTILARININ PROGRAM
PROGRAMIN CIKTILARIYLA UYUMU
DEGERLENDIRILMESi | OGRENCI iS YUKUNE DAYALI DERS TASARIMI
OGRETIM PROGRAMININ UYGULANMASI
PROGRAMIN IZLENMESI
PROGRAMIN BOLUM iC DEGERLENDIRME RAPORU
GUNCELLENMESI PROGRAMIN GUNCELLENMESI (iYILESTiRME)
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