
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KALİTE EKİBİ TOPLANTISI 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

Toplantı gündemini içeren davet, Kalite Ekibinin kurumsal e-posta adresi üzerinden 

üyelere mail yoluyla iletilir. 

Kalite Ekibi, üye tam sayısının salt çoğunluğu ile toplanır ve toplantıda hazır bulunanların 

salt çoğunluğu ile karar alır. 

Toplantının sona ermesiyle toplantı tutanağı oluşturulur. Tutanak katılımcılara imzalatılır. 

İmza süreci tamamlanan tutanak dosyalanır. Bir nüshası Dekanlığa iletilir. 

 

Toplantı gündemi, içeriği, alınan kararlar ve fotoğraflar Fakülte web sayfasında 

paylaşılmak üzere Fakülte Web Komisyonuna iletilir.  

Kalite Ekibi Başkanı bir önceki toplantı gündemine ilişkin işlemler ile üniversite 

yönetiminin belirlediği ve paydaşların tavsiyelerine ilişkin konuları içeren toplantı 

gündemini belirler. 




