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T.C.
TRABZON UNIVERSITESI
SINAV UYGULAMA YONERGESI

BIiRINCIi BOLUM

Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 - (1) Bu yénergenin amaci, Trabzon Universitesi 6n lisans, lisans ve lisansst(i programlarinda
yer alan derslerde yUz yiize ve ¢evrim i¢i yapilan sinavlarin uygulamalarina iliskin usul ve esaslar1 belirlemek ve
dizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu yonerge, Trabzon Universitesi 6n lisans, lisans ve lisansiistii programlarinda yer alan
derslerde yiiz yiize ve ¢evrim ici yapilan sinavlarin uygulamalarina iligkin usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu yénerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu, Trabzon Universitesi Onlisans ve Lisans
Egitim-Ogretim Y dnetmeligi, Trabzon Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Y6netmeligi ve Yilksekdgretim
Kurulu tarafindan hazirlanan “Yiiksekdgretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime iliskin Usul ve Esaslar’a
dayanilarak hazirlanmustir.

Tanmimlar

MADDE 4 - (1) Bu yonergede gecen;

a) Akademik Birim: Trabzon Universitesi biinyesinde yer alan enstit, fakilte, konservatuvar, yiiksekokul
veya meslek yiiksekokullarini,

b) Birim/Béliim Sinav Komisyonu: Akademik birimlerde 6l¢me ve degerlendirme uygulamalarinin saglikli
bir sekilde planlanmasi, yiiriitiilmesi, izlenmesi ve degerlendirilmesi amaciyla kurulan komisyonu,

c) Birim/Bolum Simav Evraki Teslim Noktasi: Birimler veya boliimler tarafindan ders sorumlusu 6gretim
elemanlari ile gdzetmenler arasinda sinavlardan 6nce ve sonra sinav evrakinin teslim alinacag yeri,

¢) Birim Yonetim Kurulu: Lisansiistii Egitim Enstitiisinde “Lisansiistic Egitim Enstitiisi Yonetim
Kurulunu”, Fakiltelerde “Fakilte Yonetim Kurulunu”, Devlet Konservatuvarinda “Devlet Konservatuvari
Yonetim Kurulunu”, Yiksekokullarda “Yiksekokul Yonetim Kurulunu”, Meslek Yiiksekokullarinda “Meslek
Yiksekokulu Ydnetim Kurulunu”,

d) Cevrim ici (Online) Smav (CiS): Smav yapan kisi ile 6grencinin ayni fiziksel ortamda bulunmasina gerek
olmadan internet ortaminda yapilan sinavi,

e) Cevrim ici Smav Yeri: Internet erisimi olan, grencinin ve egiticinin istedigi bir ortamda “gevrimici"
olarak sinavin yapilabildigi yeri,

f) Ders Sorumlusu Ogretim Elemani: Trabzon Universitesi 6n lisans, lisans ve lisansiistii programlarinda
yer alan dersleri yiritmek icin birim yonetim kurullar tarafindan gérevlendirilmis 6gretim elemani ya da zorunlu
hallerde ilgili alandaki bagka bir 6gretim elemanini,

g) EDERS: Trabzon Universitesi Ogrenme Y&netim Sistemini,

§) KVKK: 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununu,



h) G6zetmen: Trabzon Universitesindeki birimler tarafindan yiiz yiize ve/veya cevrim ici sinavlarda
gdrevlendirilen Trabzon Universitesi dgretim elemanlarini,

1) KVKK Acik Riza: Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirilmeye dayanan ve 6zgiir iradeyle agiklanan riza,
i) Ogrenci: Trabzon Universitesi 6n lisans, lisans ve lisansiistii programlarina kayitli dgrenciyi,

j) Rektor: Trabzon Universitesi Rektorin,

k) Rektorlik: Trabzon Universitesi Rektorliigiinii,

I) Senato: Trabzon Universitesi Senatosunu,

m) Smav Evraki: Soru ve cevap kagitlarini, sinav sorular1 — ders 6grenme ¢iktilart eslestirme matrisini,
performansa dayali uygulamali sinavlara ait ses ve goriintii kayitlart gibi materyalleri, sinav yoklama tutanagini,
smav olay ve acgiklama tutanagi, 6dev/proje dosyalari, 6dev/proje teslimini gosteren yoklama/kayit listeleri,
dereceli puanlama anahtarini (rubrik), cevap anahtarmi ve not listesi, vb. 6l¢gme ve degerlendirme siire¢lerinde
kullanilan tiim materyalleri,

n) Sorumlu Ogretim Elemami: Cevrim i¢i sinavlarda, sinavin sorunsuz ve etik ilkelere uygun sekilde
yiiriitiilmesinden sorumlu, sinav dersini veren ve varsa sinavin yiiriitiilmesine destek veren dgretim elemanini,

0) UZEM: Trabzon Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezini,

6) Universite: Trabzon Universitesini,

p) Universite Y6netim Kurulu: Trabzon Universitesi Yonetim Kurulunu,

q) YOK: Yiiksekdgretim Kurulu Bagkanligini,

ifade eder.
IKINCi BOLUM
Birim/Béliim Sinav Komisyonlarinin Olusumu, Sinav Evraki Teslim Noktasi, Sinav Programlarinin
Hazirlanmasi,

Birim/Boliim Sinav Komisyonlarinin Olusumu

MADDE 5 - (1) Akademik birimlerde ve/veya boliimlerde 6lgme ve degerlendirme uygulamalarinin saglikli
bir sekilde planlanmasi, yiiriitiilmesi, izlenmesi ve degerlendirilmesi amaciyla Birim/Boliim Sinav Komisyonu
kurulur.

(2) Birim ve/veya boliimlerde sinavlarin saglikli bir sekilde yiirtitiilmesinin giivence altina alinmasi amaciyla
bu komisyonlara birim diizeyinde bir dekan/miidiir yardimcisi; boliim bagkanliklari diizeyinde ise bir bolim
baskan yardimcist bagkanlik yapar. Birim sinav komisyonlari, bir dekan/miidiir yardimcisinin baskanliginda
Ogrenci alan bir tek boliimiin bulundugu birimlerde dekan/miidiir tarafindan gorevlendirilen en az ii¢ 6gretim
elamanindan (dekan/miidiir yardimcisi dahil) olusur. Birimde 6grenci alan birden fazla boliimiin bulunmasi
halinde ise bir dekan/midiir yardimcisinin baskanhiginda dekan/miidiir tarafindan gérevlendirilen her bolimii
temsilen eden bir bdliim sinav komisyonu baskaninin katilimindan olusur. ilahiyat, Hukuk ve Tip gibi tek lisans
programinin bulundugu birimlerde sinav koordinasyonu, birim sinav komisyonu tarafindan yapilir. Birim smav
komisyonu {iyelerinin siiresi ii¢ (3) yildir. Siiresi sonunda, ayn1 komisyon iiyeleri devam edecegi gibi ayn1 usulle
yeni Uyeler de gorevlendirilebilir.

(3) Bolim smav komisyonlari, bir boliim bagkan yardimcisinin baskanliginda 6grenci alan bir tek ana
bilim/sanat dal1 veya programin bulundugu boliimlerde boliim bagkani tarafindan gérevlendirilen en az ii¢ 6gretim
elamanindan (boliim bagkan yardimcisi dahil) olusur. Boliimde 6grenci alan birden fazla ana bilim/sanat dali veya
programin bulunmasi durumunda ise bir boliim bagkan yardimcisinin baskanliginda boliim bagkani tarafindan
gorevlendirilen her bir ana bilim/sanat dali veya programi temsil eden bir 6gretim elemaninin katilimindan olusur.
Boliim simav komisyonu iiyelerinin siiresi ii¢ (3) yildir. Siiresi sonunda, ayn1 komisyon iiyeleri, gorevlerine devam
edebilecegi gibi ayni usulle yeni iiyeler de gorevlendirilebilir.



(4) Ayrica, Universite, birim veya boliim biinyesindeki programlarda yer alan ve ayni veya farkli 6gretim
elemanlar1 tarafindan yiiriitiilen derslerin (ad1 ve igerigi ayni olan) tiim sinavlari (ara sinav, yariyil sonu sinavi,
biitiinleme sinavi, vb.) ayni giin ve saatlerde yapilir. Birim veya boliimlerde boyle ortak derslerin siavlarini
koordine etmek amaciyla dersleri yiiriiten 6gretim elemanlarinin katilimiyla sinav komisyonlari olusturulur ve
smavlar ilgili 6gretim elemanlarinin birlikte hazirlayacagi sorular ile yapilir.

Sinav Evraki Teslim Noktasi

MADDE 6 - (1) Birimlerde dekanlik/miidiirlik veya boliim baskanliklar1 sinavlardan dnce ve sonra sinav
evraklarinin belli bir yerden ve imza karsilifinda teslim alinmasini giivence altina alirlar. Bu amagla, smav
evraklarinin gézetmenlere sinavlardan once teslim edilmesi ve alinmasi amaciyla bir sinav evraki teslim noktasi
belirleyip ilgili paydaslara duyururlar. Ayrica, smav evraki teslim-tebelliig formu gelistirirler ve 0gretim
elemanlar1 ve gozetmenler ile bu bilgileri paylasirlar.

Smav Programlarimin Hazirlanmasi

MADDE 7 - (1) Trabzon Universitesine bagl 6n lisans, lisans ve lisansiistii programlarinda yer alan derslerde
ogrencilerin basarilarmin 6lciilmesi ve degerlendirilmesi, Trabzon Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Smav Yonetmeligi ile Trabzon Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeliginin ilgili
maddelerinde tanimlanan sinavlar ve degerlendirmeye iligkin usul ve esaslar ile 01.06.2018 Tarih ve 01 Sayili
Universite Senatosu tarafindan kabul edilen “On Lisans ve Lisans Programlarinda Basar1 Notunun
Degerlendirilmesine Dair Senato Tarafindan Belirlenen Usul ve Esaslar’a gore gerceklestirilir.

(2) Her yaryilda dersler baslamadan 6nce, Universite Akademik Takvimine uygun olarak, ara siav, mazeret
smavi, yariyil sonu/final smavi, biitiinleme sinavi, mezuniyet sinavi ve ilgili yonetmelikte dizenlenmis diger
smavlarin zorunlu bilgilerini (ders adi, smav tlrleri, tarih, saat ve yer, vb.) iceren sinav programlari ilgili ana
bilim/sanat dali bagkanligi, boliim baskanligi, dekanlik veya midiirliik tarafindan hazirlanir ve birim yonetim
kurullarinda karar altina alinir.

(3) Sinav programlarinin hazirlanmasinda, 6gretim elemanlarinin derslerinde uygulayacaklari yartyil ici
calisma tiirleri, ara sinav programlarinin hazirlanmasinda dikkate alinir.

(4) Zorunlu durumlarda hafta sonu giinleri (Cumartesi ve Pazar) de sinav haftasi kapsaminda kullanilir. Diger
yandan, resmi tatil giinleri ile milli ve dini bayram giinleri sinav haftasina dahil edilmez ve bu giinlerde de 6lgme
ve degerlendirme amacli herhangi bir faaliyet yapilmaz (6dev/proje teslimi, sinav, vb.).

(5) Ilgili yonetmelik geregi, sinav programlari, bir simifin bir giinde en fazla iki (2) sinavi olacak sekilde
hazirlanir. Cift ana dal ve yan dal uygulamalarinin bulundugu programlarda ise 6grencilerin farkli programlardan
aldig1 derslerin siavlariin ¢gakigmamasi i¢in sinav programlari yapilirken ve sinavlar sirasinda ilgili programlar
arasinda, ilgili ¢ift ana dal komisyonlar1 araciligryla is birligi ve koordinasyon yapilir ve planlamada azami 6zen
gosterilir. Sinavlarin yine de ¢akismasi durumunda, ilgili boliim baskanliklar ¢ift ana dal 6grencisini iki ayri
dersinin sinavina ayni anda girebilmesi i¢in gerekli tedbirleri alir.

(6) Smnav programlarinin hazirlanmasinda, gézetmenlerin sinav gorevlerinin ¢akismamasi i¢in planlamaya
azami ozen gosterilir (Ornegin birinci simiflar 08.00-10.00; ikinci siiflar 10.00-12.00; digiincii simflar 13.00-
15.00 ve dordiincii siniflar 15.00-17.00, vb.). Ayrica, mezuniyet asamasina gelen son siif 6grencilerin yartyil
sonu sinavlari ise, Ozellikle bahar yariyilinda, yartyil sonu / final sinavlari déneminin ilk haftasinda
gerceklestirilecek sekilde planlanir.

(7) Usuliine uygun olarak hazirlanan sinav programlari birim/bdliim ilan panolardan, kurumsal web
sayfalarindan ve/veya sosyal medya hesaplarindan ilan etmek Suretiyle 6grencilere duyurulur. Gozetmenlerin
atamas1 da yapilarak hazirlanan siav programlari ise UBYS ve/veya kurumsal eposta araciligryla ders sorumlusu
6gretim elemanlarina ve gozetmenlere duyurulur.

(8) Miicbir sebeplerle sinav programlarinda ancak ileriye doniik degisiklikler (tarih, saat, yer, gézetmen vb.),
ilgili birimin ydnetim kurulu karariyla yapilabilir. Yapilan degisiklikler, ilgili birimin/b6limun kurumsal web
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sayfasi ve duyuru panolarinda yaymlanmak ve ilgili 6grencilere kurumsal eposta adresleri araciligiyla mesaj
gondermek suretiyle duyurulur. Duyurular kayit altina alinir.

(9) 2547 sayili Kanunun Besinci maddesi 1 fikras1 kapsamina giren zorunlu ortak derslerin (Atatiirk ilkeleri
ve Inkilap Tarihi I ve II, Tiirk Dili I ve II ve Yabanci Dil I ve II) tiim sinavlari, Trabzon Universitesi Ortak Dersler
Koordinatérliigii tarafindan akademik birimlerle esgiidiim halinde planlanir ve yirittlir. Tlgili derslerin sinav
tarihleri ilgili Koordinatorliik ve sinav salonlart ise ilgili boliim baskanligi veya birim tarafindan belirlenir. Genel
olarak bu ortak zorunlu derslerin smavlari, Trabzon Universitesi Ortak Dersler Koordinatorliigii tarafindan
belirlenen usul, esas ve ilkelere gére yurdtalur.

(10) Sinavlardan 6nce Ogrencilerin hangi sinav salonunda (birden fazla sinav salonunun kullanilacag
smavlarda) sinava gireceklerini gosteren sinav salonu listeleri, boliim baskanliklari veya ders sorumlusu 6gretim
elemani tarafindan hazirlanarak, ilgili birimin/b6limiin kurumsal web sayfasi, duyuru panolari, sinav salonu
kapilar1 veya ilgili kurumsal eposta adresleri araciligtyla gozetmenler ve dgrenciler ile paylasilir. Ogrencilerin
ilan edilen bu listelere gore sinava girmeleri gerekir. Baska bir salonda sinava giren 6grencinin durumu tutanak
altina alinir ve ders sorumlusu dgretim elemani ve bolum baskanligina bildirilir.

(11) Siniflarda engelli 6grencilerin varliginda, bu 6grencilerin engel durumlari goz oniinde bulundurularak,
sinav uygulamalart ilgili birim kurulunca ve Trabzon Universitesi Engelli Ogrenci Birim Koordinatérliigii
tarafindan belirlenen usul ve esaslar dogrultusunda yapilir. Engelli 6grencilerin soru kdgitlarinin diizenlemesi ve
uygun sinav siiresi, dersin sorumlusu dgretim elemani tarafindan, belirlenen usul ve esaslar dogrultusunda yapilir
ve smav evrakinda belirtilir. Ayrica, engelli 0grencilerin sinava girecegi salonlar, tercihen zemin kattaki
salonlardan segilir ve salonlarda ise disariya erisimlerinin kolay olabilecegi yerlere oturmalar1 veya ihtiyac
duyuldugu takdirde smavlarin ayri bir ortamda yapilmasi saglanir.

(12) Ders sorumlusu 6gretim elemanlari, boliim baskanligr tarafindan kabul edilen gegerli bir mazeretleri
(saglik raporu, resmi gorevli, mazeret izni, vb.) bulunmasinin disinda, yiiriittiikkleri derslerin siavlarinda hazir
bulunurlar. Her yariyil basinda, 6gretim elemanlarina derslerine kayithi 6grenci sayilarini ilgili boliim
baskanliklara bildirirler. Smavlarin saglikli bir sekilde yiiriitilmesi amaciyla 40 ve daha az G6grencinin
bulundugu salonlarda en az bir (1); 41 ve daha fazla 6grencinin bulundugu salonlarda ise en az iki (2) gézetmen
ilgili boliim baskanlig tarafindan gorevlendirilir. Bununla birlikte gézetmen sayisi, sinav salonun fiziki yapisi,
sinavin niteligi ve 6zel diizenleme gerektiren 6grencilerin bulunup bulunmadigi dikkate alinarak artirilabilir.
Yeterli sayida aragtirma gorevlisi bulunmayan bollimlerde, simavlarin saglikli bir sekilde yiiriitiilmesi amaciyla
Ogretim gorevlileri ve 6gretim iiyeleri de boliim bagkanligi tarafindan boliimdeki is yiikii dengesi gozetilerek
gOzetmen olarak gorevlendirilirler. Boliim biinyesinde yeterli 6gretim elemani1 bulunmamasi durumunda ise ilgili
bolim baskanliginin yazili talebi {izerine birim biinyesindeki diger boliimlerden 6gretim elemani (arastirma
gorevlisi, 6gretim gorevlisi veya 0gretim tiyesi) gorevlendirmesi ilgili birimde Dekanlik/Miidiirliik tarafindan
gerceklestirilir. Smav gérevlerinin dagitiminda 6gretim elemanlarinin akademik unvanlar1 ve varsa idari gorevleri
dikkate almir. Akademik unvanlari aymi olanlar arasinda esitlik ilkesine uygun hareket edilir. Sinav
programlarinin agiklanmasindan sonra bdliim baskanligi veya dekanlik/miidiirliik tarafindan kabul edilen miicbir
nedenler ile idari gérevlendirmeler disindaki mazeretler dikkate alinmaz.

(13) 2547 sayili Kanunun Besinci Maddesi 1 bendi (51) kapsaminda yer alan ve sinav tarihleri ile saatleri
Trabzon Universitesi Ortak Dersler Koordinatérliigii tarafindan belirlenen zorunlu ortak derslerin (Atatiirk ilkeleri
ve Inkilap Tarihi I ve II, Tiirk Dili I ve II ve Yabanci Dil I ve II) sinavlarinda, gézetmenlerin gérevlendirilmesi
ilgili birimler tarafindan yapilir. Ders sorumlusu 6gretim elemanlar1 sinavlar sirasinda koordinasyon amacli ders
yurattukleri birimlerde bulunurlar. Ancak, birden fazla birimde veya bolimde dersleri yiiriiten 6gretim elemanlari,
her sinav doneminde bir birimde veya boliimde sinavlarin koordinasyonunu saglamak amactyla planlama yaparlar
ve siav strasinda diger birimler veya boliimlerden smav ile ilgili gelebilecek talepleri cevaplamak i¢in erisilebilir
veya ulasilabilir konumda bulunurlar.

(14) Birimlerde dekanlik/miidiirlikk veya boliim bagkanliklari tarafindan her bir dersin sinavinda gerektiginde
kullanilmak iizere matbu bir “sinav olay ve agiklama tutanagi” hazirlanarak, her bir dersin sinav evraki (sinav
kagidi, optik form, yoklama listesi, sinav olay ve agiklama tutanagi, vb.) olarak sinav zarfina eklenir. Sinavlarda,
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siav diizeni veya giivenligini bozacak herhangi bir olay yasandiginda bu tutanaklar kullanilir. Sinav yoklama
tutanaklar1 bu amacla kullanilmaz.

(15) Birimlerde veya boélimlerde dekanlik/miidiirlik veya bolim basgkanliklart sinav haftasinda sinav
salonlarini (sira, masa, sandalye ve yazi tahtalari, vb. ) her glin kontrol ettirir ve sira, masa, sandalye, yazi tahtalari
ve duvarlarda yer alan kopya degeri tasiyan her tiirlii materyal ile yazi, isaret ve karalamalari siirekli olarak
temizletirler.

(16) Sozlii veya uygulamaya dayali performans degerlendirme smavlar1 (Ornegin Ilahiyat programinda
Kur'an-1 Kerim tilaveti ve ezber, Arapga sozlii anlatim ile hitabet ve mesleki uygulama sinavlari; devlet
konservatuvar1 programlari ile Miizik Ogretmenligi lisans programlarinda ses, enstriiman galma gibi mesleki
derslerde; resim, resim-is ogretmenligi, grafik gibi programlarn uygulamali mesleki derslerinde, ingilizce
Miitercim ve Terciimanlik ile Ingilizce Ogretmenligi lisans programlarmda yabanci dilde iletisim gibi meslek
derslerinde ve Spor Bilimleri Fakdltesi lisans programlarinda mesleki uygulama gerektiren dersler, vb.) ilgili
birim yonetimi veya bolim baskanliklari tarafindan olusturulmus ve ilgili bilim/sanat/spor alaninda yeterli sayida
uzman dgretim elemaninin bulunmasi durumunda en az iki (2) 6gretim elemaninin katilimiyla olusturulmus ders
sinav komisyonlar1 tarafindan gergeklestirilir. Bu sinavlarda sinav komisyonlarinin, ilgili dersin igerigi ve
ogrenme ciktilart gozetilerek olusturulmus dereceli puanlama anahtarlari/rubrik kullanmalar1 ve birbirinden
bagimsiz puanlama yapmalari esastir. Ayni dersin birden ¢ok 6gretim elemani veya sube tarafindan yiritilmesi
halinde, degerlendirme olgiitleri ve dereceli puanlama anahtarlari (rubrik) ilgili ana bilim/ana sanat dalinca ortak
olarak belirlenir ve tiim 6gretim elemanlarinca ayni bigimde uygulanir: Bu usulle degerlendirme yalnizca dénem
sonu tirlinle siirh tutulmaz; 6grencinin gelisim siirecini de kapsayacak bi¢imde yariyil igerisindeki dlgme ve
degerlendirme faaliyetlerinde de uygulanir. Ogrencilere, gelisimlerini desteklemek iizere siire¢ boyunca yapici ve
olgiitlere dayali geri bildirim verilir.

(17) Universite akademik takviminde belirtilen smav dénemleri igerisinde, sdzlii veya uygulamaya dayali
performans degerlendirme sinavlarinda, 6grencilerin bireysel veya grup olarak sinav salonlarina hangi sirayla
almacaklar1 ve sinav salonunda her bir 6grenciye veya gruba performansini sergilemesi i¢in ne kadarlik bir siirenin
verilecegi dnceden belirlenmeli ve dgrencilere duyurulur.

(18) Sozlii veya uygulamaya dayali performans degerlendirme sinavlarinda, ilgililerin  Onceden
bilgilendirilmesi kaydiyla, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK) ile Universite mevzuatina
uygun olarak sinavlarda sadece dgrencilerin performansini degerlendirmek, saklamak ve sonradan muhtemel
itiraz durumlarindan kullanmak {izere sesli ve/veya goriintiilii kayit alinir. Sinavlarda alinan sesli ve gorintdli
kayitlarin erisim, saklama ve imha kosullari ilgili mevzuata uygun olarak belirlenmeli ve ilgili paydaglar
bilgilendirilmelidir. Bu sinavlarda sesli ve/veya goriintiilii kayit amacryla kullanilacak teknik donanim ve yazilim
ile kayit cihazlar ilgili birimlerde Dekanlik/Miidiirliik tarafindan saglanir.

(19) Performansa dayali uygulamali dersler ile performansa dayali, uygulamali, bireysel ve toplu icraya,
komisyon degerlendirmesi ve siire¢ odakli 6lgme-degerlendirme uygulamalarinin bulundugu programlarda, ilgili
akademik birimler Universitenin ilgili kurullarinin onayryla bdliim ve programlarmin ihtiyaglaria gére bu
yonergede yer alan usul ve esaslara ek olarak sinav uygulama usul ve esaslar1 gelistirebilir ve uygulayabilirler.

UCUNCU BOLUM

Ders Sorumlusu Ogretim Elemanlari, Gozetmenler ve Ogrencilerin Gérev ve Yiikiimliiliikleri

Ders Sorumlusu Ogretim Elemanlarmn Gorev ve Y ikumlilikleri

MADDE 8 - (1) Ogrencilerin basar1 notunun hesaplanmasinda dikkate alinacak ara smav, kisa sinav, 6dev,
proje, uygulama, performans sergileme, yariyil sonu sinavi ve diger ¢aligmalar1 kapsayan ders degerlendirme
kriterleri ve her bir kriterin agirligi, ilgili 6gretim elemanlar1 tarafindan her bir ders igin egitim — 6gretim yili
basinda belirlenir ve 6grencilere Bologna Bilgi Sistemi ile ilan edilir.



(2) Ogretim elemanlar1 uygulayacaklar1 dlgme ve degerlendirme yontem ve teknikleri ile smav sorularim
yurattikleri derslerin igerigi ve ders ogrenme ¢iktilarina uygun olarak belirler ve yirittikleri derslerde
yapacaklar1 her bir 6l¢gme ve degerlendirme etkinligi (ara sinav, kisa sinav, 6dev, proje, uygulama, performans
sergileme, yar1y1l sonu sinavi, biitiinleme smavi, vb.) igin “Sinav Sorusu — Ders Ogrenme Ciktis1 Eslestirme
Matrisi” dlzenlerler. Ayrica, yazili smavlar, uygulamali siavlar, performans gorevleri, projeler, arastirma
odevleri vb. gibi 6lgme yontemleri veya tekniklerinin kullamldig: smavlar igin uygun Dereceleme Olgegi (Kontrol
Listesi, Dereceli Puanlama Anahtari/Rubrik, vb.) hazirlarlar. Sinav Sorusu — Ders Ogrenme Ciktis1 Eslestirme
Matrisi ve dereceleme dlgekleri, sinavin kapsam gecerligine ve puanlama giivenirligine iliskin kanit niteliginde
olup, smav evraki ile birlikte saklanir.

(3) Ogretim elemanlar1 smav sorularmi, smavlara kadar islenen tiim konular1 kapsayacak sekilde, dersin
ogrenme ¢iktilar1 ve igerigi dogrultusunda agik, anlagilir ve birden fazla anlama gelmeyecek ve farkli zorluk
derecelerini yansitacak sekilde hazirlarlar.

(4) Yalnizca agik uglu maddelerden olusan sinavlarda 6gretim elemanlari, ders igerigini ve 6grenme ¢iktilarini
yeterli diizeyde 6rnekleyecek sayida soru sorar; her soru igin énceden hazirlanmig, puan dagilimini gésteren bir
cevap anahtar1 ve/veya dereceli puanlama anahtari (rubrik) kullanarak puanlama giivenirligini saglarlar.

(5) Ogretim elemanlari, goktan segmeli test tekniginin kullanilacag: smavlarda, sinavin kapsam gegerliligi ve
puan giivenirligini saglamak tizere en az 20 soru sormali ve her soru i¢in de en az bes (5) secenek sunmalidirlar.
Ancak, ¢oktan se¢meli sorularin, agik/kapali uglu, bosluk doldurma, dogru/yanlis veya eslestirme tipi sorularla
kullanildig1 karma sinavlar ile ders basari notuna diisiik agirlikla giren kisa sinavlarda (quiz), soru sayist sinavin
biitiiniiniin kapsam gecerligi korunmak kaydiyla 6gretim elemaninca uyarlanabilir. Birden ¢ok soru tiriinin
(coktan segmeli, agik uglu, bosluk doldurma, eslestirme vb.) birlikte kullanildig1 karma sinavlarda, her soru tiirii
icin bu yonergede ongoriilen ilgili 6l¢iitler kendi payina uygulanir ve soru tiirleri arasindaki puan dagilimi, sinavin
biitiiniiniin kapsam gecerligini koruyacak bigimde belirlenir.

(6) Ogretim elemanlarmin ara sinav, yariyil sonu sinavi veya diger sinavlarin yerine gegmek iizere ddev,
proje, performans gorevi ve benzeri ¢alismalar1 kullanmalar1 durumunda:

a) Calismanin, yerine gectigi sinavin 6lgmeyi amagladigi ders 6grenme ¢iktilarini karsiladigindan emin
olmal,

b) Calismanin kapsamini, teslim kosullarini (tarih, bigim, format) ve degerlendirme 6lgiitlerini (dereceli
puanlama anahtari/rubrik) dénem baginda 6grencilere duyurmal,

¢) Degerlendirmeyi, Olgiitleri ve puan dagilimi dnceden duyurulmus dereceli puanlama anahtari (rubrik)
iizerinden, seffaf ve nesnel bigimde yapmali; talep halinde 6grenciye puanlamanin hangi 6l¢iitlere gére yapildigini
aciklayabilmeli,

¢) Her ¢alisma i¢in tiretken yapay zeka araglarinin kullanim diizeyini (kullanilamaz / kaynak gostererek sinirh
kullanilabilir / serbest) agik¢a belirleyip 6nceden duyurmali ve 6grencilerden yapay zeka kullanimina iligkin
beyan istemeli,

d) Calismalarin 6zgiinltiglinii intihal ve yetkisiz yapay zeka kullanimi yoniinden uygun arag ve yontemlerle
(intihal tarama, siire¢ temelli degerlendirme, sézIii savunma vb.) denetlemeli,

e) Calismalar1 ve degerlendirme kayitlarini, sinav evraki ile birlikte saklamali,

f) Bu caligmalarda intihal, yetkisiz yapay zeka kullanimi, ¢alismay1 baskasina yaptirma veya diger akademik
diiriistliik ihlalleri tespit ettiklerinde, tutanakla kayit altina almali ve 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 54.
Maddesi hikimleri dogrultusunda ilgili 6grenciler hakkinda disiplin siireglerinin baslatilmasi i¢in bolim
baskanligina bagvuru yapmalidirlar.

(7) Ogretim elemanlar1 ayni donem igindeki farkli smav tiirlerinde (yariyil igi, mazeret, yartyil sonu,
bltinleme ve mezuniyet) smav giivenligini gozeterek 6zdes sinav formlar1 kullanmaktan kaginmalidirlar.
Psikometrik nitelikleri belirlenmis ve giivenligi saglanan madde havuzlarindan yararlanilmasi bu hiikkmiin
kapsam1 digindadir.

(8) Ogretim elemanlari, yazili smav kagitlarmin kullamlmadigi, uygulamaya dayali, bedensel veya sozlii
performansi (ornegin Tiirkge veya yabanci dilde iletisim, konusma/hitabet, mikro égretim uygulamalari, sahne
sanatlari, spor, mizik, ses, calgt aleti kullanimi, vb.) kapsayan derslerin sinavlarinda 6grencilerden bekledikleri
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performansin ayrintilarini  gosteren derecelendirilmis 6lgme degerlendirme formlar1 (Dereceli Puanlama
Anahtar1/Rubrik) hazirlayarak sinavlarini yaparlar. Boyle sinavlarda, sinavin en az iki (2) degerlendirici 6gretim
eleman: tarafindan dereceleme o6lcegi kullanilarak, bagimsiz puanlanmasi oOnerilir. Olgme degerlendirme
yapildigin1 somutlastirmak, arsivlemek ve herhangi bir itiraz durumunda tekrar degerlendirmek amacriyla bu
formlari, ilgili mevzuat dogrultusunda usuliine uygun olarak arsivlerler. Ayrica, gerekli gorulen hallerde ve
ilgililerin 6nceden bilgilendirilmesi kaydiyla, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK) ile
Universite mevzuatina uygun olarak sinavlarda sadece dgrencilerin performansmi degerlendirmek, saklamak ve
sonradan muhtemel itiraz durumlarindan kullanmak {izere sesli ve/veya goriintiilii kayit alinabilir. Bu amagla
kullanilacak teknik donanim ve yazilim ile kayit cihazlari ilgili birimlerde Dekanlik/Miidiirliik tarafindan saglanir.
Bu tarz siavlarin yapildig1 birimlerde, alinan sesli ve goriintiilii kayitlarin erisim, saklama ve imha kosullar1 6698
sayil1 KVKK ile Universite mevzuatina uygun olarak belirlenir ve ilgili paydaslar bilgilendirilirler.

(9) Ogretim elemanlari, Sinav sorularmin cevaplanmasina iligkin agiklama veya ydnergelerle birlikte smav
siiresi, puanlama, ilave kagit kullanilip kullanilmayacagi, sinavda kitap veya diger kaynaklardan yararlanilip
yararlanilmayacagi veya kullanilacak ara¢ gereclerin bilgisi (hesap makinesi, telefon, tablet, bilgisayar, vb.) vb.
aciklamalari, sinav kagidinda sorulardan 6nce yer alacak bir kisa bir sinav yonergesi ile belirtirler.

(10) Ogretim elemanlar1, sinav sorularim1 ydnergeye uygun olarak hazirlar, sinav &ncesinde ¢ogaltir, sinif
veya subelere gore tasnifler, zarflara yerlestirir, zarflarin tizerine gerekli bilgileri (ders adl, sinav adl, sinav tarihi,
saati, stiresi ve yeri; soru sayisi, grup sayisi, gozetmen bilgileri, sinav kurallari, vb.) yazarlar. Hazirlayacaklar
sinav zarflarinin igerisine sinav evraki olarak siav kagidi, optik form, yoklama listesi, sinav olay ve agiklama
tutanagi, vb. belgeleri tam olarak eklerler.

(11) Sinavlarda sorun yasamamak i¢in dgretim elemanlart sinavlardan 6nce soru kagitlarini kontrol eder,
okunmayan, silik baskili kagitlar1 degistirir ve soru zarflar1 i¢erisine mutlaka uygun sayida yedek soru kagitlart
(varsa farkli gruplara gére) ve/veya cevap kagitlari (optik form) eklerler.

(12) Ogretim elemanlari, her sinav salonunda smava girecek dgrencilere gore ayri ayr1 yoklama listeleri
hazirlar ve siav sorularinin bulundugu zarflara eklerler.

(13) Ogretim elemanlar1 birden fazla derslikte smavlar1 bulunmuyorsa, sinav baslamadan 10 dakika 6nce
sinav salonuna giderek, gozetmen ile sinavin zamaninda baslamasini saglarlar. Eger birden fazla derslikte sinavi
varsa, sinav baslama saatinden en az 10 dakika once sinav zarf(lari)ini ilgili dekanlik/midiirliik veya bolim
bagkanlig1 tarafindan 6nceden belirlenmis teslim noktasina getirirler, gozetmen(ler)e teslim-tebellig formuna
imza karsiliginda teslim ederler ve sinavin tiim salonlarda ayni anda baglamasini giivence altina alirlar. Ayni
sekilde, sinav sonunda da ayni noktadan sinav evraklarini yine gozetmen(ler)den teslim-tebelliig formuna imza
karsiliginda teslim alirlar.

(14) Sinav programlarinin agiklanmasindan sonra boliim baskanligi veya dekanlik/miidiirliik tarafindan kabul
edilen miicbir nedenler ile idari gorevlendirmeler diginda 6gretim elemanlari, sinavlarda olusabilecek muhtemel
sorunlar veya gelebilecek Ogrenci sorularini veya itirazlarimi cevaplamak iizere sinav siiresince sinavlarin
yapildig1 salonlarda bulunur, sinavin yiirtitiillmesinden sorumlu olan gézetmenlere yardimci ve destek olurlar.
Sinav birden fazla salonda yapiliyorsa, 6gretim elemani siav binasinda, gézetmenlerin kolaylikla ulasabilecegi
onceden belirlenmis bir noktada bulunur ve smav salonlarim1 diizenli olarak kontrol ederler. Sinav sirasinda
Ogrencilerin sinav sorulariyla ilgili talepleri veya itirazlarinin bulunmasinda halinde izlenecek yol konusunda
6nceden gozetmelere bilgi verirler ve/veya agiklama yaparlar. Sinav programlarinin agiklanmasindan sonra bolim
baskanligi veya dekanlik/miidiirliik tarafindan kabul edilen miicbir nedenler ile idari gérevlendirmelerde, boliim
baskanlig1 gerekli 6nlemleri alir.

(15) Siniflarda engelli 6grenciler varliginda, bu 6grencilerin sinav uygulamalari, ilgili birim kurulunca ve
Trabzon Universitesi Engelli Ogrenci Birim Koordinatdrliigii tarafindan belirlenen usul ve esaslar dogrultusunda
yapilir. Engelli 6grencilerin soru kagitlarmin diizenlemesi ve uygun smav siiresi dersin sorumlusu 6gretim
elemani tarafindan, belirlenen usul ve esaslar dogrultusunda yapilir ve sinav evrakinda belirtilir. Ayrica, engelli
Ogrencilerin smava girecegi salonlar, tercihen zemin kattaki salonlardan segilir ve salonlarda ise disariya



erisimlerinin kolay olabilecegi yerlere oturmalar1 veya ihtiya¢ duyuldugu takdirde smavlarin ayr1 bir ortamda
yapilmasi saglanir.

(16) Ogretim elemanlar1, oturum seklinde yapilmayan siavlar (proje, ddev, performans sunumu, vb.) icin
gerekli kurallar veya ilkeleri (teslim tarihi ve saati, sekli, formati, sunum sekli, puanlama ve degerlendirme
olcdtleri, vb.) 6nceden belirler ve dgrencilere duyururlar.

(17) Ogretim elemanlari, yuruttikleri derslerin smav evrakim (soru/cevap kagitlari, cevap anahtari,
dereceleme 6lcegi, sinav sorulari - ders 6grenme ¢iktilart eslestirme matrisi, ders yoklama listesi, sinav yoklama
listesi, performansa dayali sinavlara ait dijital sinav kayitlari, vb.) her donem sonunda not ilanindan itibaren 30
(otuz) is giinii i¢inde, dersin ait oldugu ilgili b6lim baskanligi veya birime tutanakla kapali olarak teslim ederler.

Gozetmenlerin Gorev ve Yukumlaltkleri

MADDE 9 - (1) Sinavlar, ders sorumlusu &gretim elemaninin koordinasyonu ve gozetimi ile boliim baskanligt
veya dekanlik/miidiirliik tarafindan gozetmen olarak gorevlendirilen 6gretim elemanlar1 tarafindan uygulanir.
Sinav programlarinin agiklanmasindan sonra bdliim baskanligi veya dekanlik/miidiirliik tarafindan kabul edilen
mucbir nedenler ile idari gorevlendirmeler disinda, &gretim elemanlarimin gorevlendirildikleri salonlarda
gozetmenlik yaparlar.

(2) Gozetmenlerin simav gorevi (ders, yer, tarih, saat, vb.) degisikligi ancak ilgili bolim bagkanligi veya
dekanlik/miidiirliik onayiyla yapilir. Boyle durumlarda ilgili boliim bagkanligi veya dekanlik/miidiirliik gerekli
tedbirleri alir. Acil durumlar (acil saglik sorunu, kaza, vefat, vb.) disinda sinav gdrevine mazereti nedeniyle
gelemeyecek durumda olan veya gorev degisikligi talebi bulunan gézetmenler, en az {i¢ (3) is giinii 6nce ilgili
boliim bagkanligina, ekinde mazeret belgesi bulunan dilekge ile bildirirler.

(3) Gozetmenler, smav zarflarini sinav saatinden en az on (10) dakika once ilgili dersi yuriten 6gretim
elemanindan, ilgili dekanlik/miidiirliik veya boliim baskanlig1 tarafindan O6nceden belirlenmis “Sinav Evraki
Teslim Noktasinda”, sinav evraki teslim-tebelliig formunu imzalayarak teslim alirlar. Bu amagla, ilgili
dekanlik/miidiirliik veya bolim baskanligi bir sinav evraki teslim noktasi belirler ve sinav evraki teslim-tebellig
formlar olustururlar.

(4) Gozetmenler, sinav saatinden 10 dakika once gorevli olduklari sinav salonunda hazir bulunur, sinavin
basinda 6grencilerin sinavda uymasi gereken kurallar hakkinda 6grencileri bilgilendirir, sinav baglama ve bitis
zamanlarini da tahtaya yazarlar. Siavda, soru gruplamasi (A, B veya C) varsa, ders sorumlusu 6gretim elemanin
talimat1 yoniinde 6grencilere bilgi verirler.

(2) Gozetmenler sinavin baglamasini takip eden ilk 15 dakika iginde salona gelen dgrencileri sinava alir fakat
bu 6grencilere ek siire vermezler. Aksine bir agiklama yapilmadigi siirece, sinav siiresine bakilmaksizin, sinavin
baslamasini izleyen ilk 15 dakika boyunca ogrencilerin sinav salonunu terk etmesine izin vermezler ve sinav
salonunda disar1 ¢ikan &grencileri tekrar sinava da almazlar. Sinavin baglamasindan itibaren ilk 15 dakikadan
sonra sinava gelen higbir 6grenciyi de sinava almazlar. Bu fikra hiikiimleri, 6grencilerin tek tek veya gruplar
halinde sinava alindigi s6z1i ve uygulamali sinavlarda uygulanmaz. Bu sinavlarda 6grencilerin ¢agrilma sirasi ve
stiresi, ders sorumlusu 6gretim elemani tarafindan dnceden ilan edilir. Ders sorumlusu tarafindan smav amaciyla
ilan edilen bu listeyi takip etmek dgrencilerin sorumlulugundadir.

(5) Sinav1 yapilan dersle ilisigi olmayan ve sinav yoklama listesinde ismi bulunmayan &grenciler ile 6grenci
kimligi veya ilgili akademik yil igerisinde alinmis, giincel ve onayli 6grenci belgesi ile birlikte T.C. kimlik karti,
niifus clizdani, pasaport, ehliyet, vb. belgeleri yaninda bulunmayan 6grencileri sinav salonuna almazlar. Sinav
yoklamasini, smav yoklama tutanaginda 6grencinin kendisi i¢in ayrilmis alani yazisi silinemez bir kalem ile
imzalamasi suretiyle alirlar. GOzetmenler sinava giren her 6grencinin, sinav tutanagina imza atan kisiyle ayni
oldugunu denetlemekle yetkili ve yikiimlidirler. Herhangi bir 6grenci ile ilgili kimlik tespitini zorlastiran
durumlar: tutanak altina alirlar ve ders sorumlusu 6gretim elemanina ve/veya boliim baskanligina bildirirler.
Kimlik teyidinin gerektigi hallerde tespiti, 6grencinin mahremiyetini gdzeterek yaparlar.



(6) Gozetmenler, sinavin sorunsuz bir sekilde yiiriitiilmesinden sorumludur ve bu konuda yetkilidirler. Sinav
baslamadan once Ogrencilerin birbirlerinin kagitlarin1 géremeyecekleri bir sekilde, diizenli ve uygun araliklarla
oturmasini saglayarak, kimlik kontrolu yaparlar. Bununla birlikte, sinav sirasinda da sinav diizenini kurmak ve
smav giivenligini saglamak amaciyla ihtiya¢ halinde 6grencilerin oturma diizenini degistirebilir veya ilave
tedbirler alabilirler. Sinavlarda siralarin goziinde veya iizerinde dersle ilgili kopya sayilabilecek herhangi bir
kaynak, bilgi ve/veya yazinin sinav baglamadan 6nce uzaklastirilmasini saglarlar.

(7) Gozetmenler, 6grencileri oturduklar: sirada veya ¢evresinde, ilgili dersin sinavi agisindan kopya degeri
tasiyan her tiirlii materyal ile yazi, isaret ve karalamalar1 kontrol etmek ve gdzetmene bildirmekle sahsen sorumlu
olduklarmni sinavin baginda hatirlatirlar. Ogrencilere, bdyle bir durum varsa, siav baslamadan énce miimkiinse
gerekli silme iglemlerini yapmalar1 ya da gdzetmenden yerinin veya siranin degistirilmesini talep etmeleri
gerektigini soylerler. Aksi takdirde, bu durumlarin tespitinde, durumu tutanak altina alir ve ilgili dersin sinavi
acgisindan kopya degeri tasiyan her tiirlii materyal ile yazi, isaret ve karalamalarin gorsel kanitlar1 fotograf
makinesi veya kamera gibi uygun bir cihaz ile kayit altina alirlar. Ilgili Yiiksekogretim mevzuatina gore
degerlendirilmesi i¢in ders sorumlusu 6gretim eleman1 veya boliim bagkanligina bildirirler.

(8) Gozetmenler, sinav baglamadan once sinav igin gerekli belgeler ve ders sorumlusu 6gretim elemaninin
izin verdigi araglar diginda, 6grencilere kayit fonksiyonlu hesap makinesi, cep telefonu, telsiz, akilli saat, tablet,
diziistii bilgisayar, kablolu/kablosuz kulaklik, kamera ve benzeri iletisim, depolama, kayit ve veri aktarim
cihazlarin1 tamamen kapali duruma getirmelerini hatirlatirlar. Bu cihazlar1 6grencilerin erisemeyecegi belirli bir
yerde (salonun 6n kismi1 veya ilgili birimce saglanan kutu/poset vb.) toplar ya da 6grencilerin kendi ¢antalarina
koyarak salonun belirlenen bdliimiine birakmalarini saglayarak, sinav sonunda iade edilmesini giivence altina
alirlar. Akilli saatlerin bilekten ¢ikarilmasi esastir. Bu cihazlarla sinava girmekte veya kurala uymamakta direnen
ogrenciler hakkinda tutanak tutarlar ve sinav evrakina eklerler. Ayrica, sinav giivenligini tehdit edecegi i¢in kesici
aletler, atesli silahlar ve tehlike arz edecek arag, gere¢ ve techizati kesinlikle smmav sirasinda yanlarinda
bulundurmamalar1 konusunda 6grencileri uyarirlar. Béyle bir durumun tespit edilmesi halinde, durumu dersin
sorumlu 6gretim eleman1 ve/veya boliim baskanligina bildirerek, giivenlik tedbirleri alinincaya kadar smavi
baslatmazlar. Yasak olarak belirtilen bu cihazlarla sinav salonuna girdigi tespit edilen ve sinav salonundan
¢ikarmay1 kabul etmeyen 0grencinin durumunu tutanak altina alirlar ve dersin 6gretim elemanina veya boliim
baskanligina bildirirler.

(9) Sinavlarda 6grenci vasfi olan; asker, jandarma, polis, bekgi, giivenlik gérevlisi vs. ile ruhsatli silah tagima
ruhsati bulunan her kademedeki kamu gorevlisi veya is ve tarim insanlarinin silahlari ile sinavlara girmelerinin
kanunen yasak oldugunu (6136 sayuli Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun) kendilerine
hatirlatirlar. Buna ragmen sinava giren ve girmeye calisan bdyle 6grenciler hakkinda tutanak tutarlar ve geregi
icin ders sorumlusu 6gretim elemani veya boliim bagkanligina bildirirler.

(10) Gozetmenler, sinavi baglatmadan 6nce, sinav zarfindaki soru/cevap kagitlarinin sayisini1 kontrol etmeli
ve salonda bulunan dgrencilerin tamamina yetecek sayida sinav soru ve/veya cevap kagidi varsa sinavi baslatirlar.
Yeterli sayida soru/cevap kagidi yoksa veya soru kagitlarinda herhangi bir baski hatasi varsa, sinav giivenligi
acisindan smmav salonunu terk etmeden, ders sorumlusu Ogretim elemanm1 veya birim/boliim tarafindan
gorevlendirilen sinav sorumlusundan ilave kagitlarin sinav salonuna getirilmesi talep ederler. Sinav kagidi
eksikliginden dolay1 gecikme yasanmasi durumunda, sinavin baslangi¢ ve bitis saatlerini buna gore diizenler ve
bu gecikme durumunu tutanak altina alirlar. Sinav soru ve/veya cevap kagitlarini, eger gruplama (A, B veya C)
varsa, uygun bir sekilde dagitir, her bir 6grencinin sadece bir sinav kagidi almasina izin verir ve ayni gruptaki
soru kagitlarin yan yana veya arka arkaya gelmemesine 6zen gosterirler.

(11) Sinav salonunda engelli 6grenciler varsa, engelli 6grencilerin sinav uygulamalari, ilgili birim kurulunca
ve Trabzon Universitesi Engelli Ogrenci Birim Koordinatorliigii tarafindan belirlenen usul ve esaslar
dogrultusunda yapilir. Bu kapsamda, engelli Ogrencilerin sinava girecegi salonlar tercihen zemin kattaki
salonlardan segilir ve salonlarda ise disariya erisimlerinin kolay olabilecegi yerlere oturmalar1 saglanir. Siav
baslamadan dnce, engelli 6grenciler igin 6zel kagit hazirlanip hazirlanmadigi sorgulanir (goérme engelli ogrenciler
icin 6zel bastirilmis kagitlar gelmeden diger ogrencilerin de sinavi baglatilmamali) ve uygunsa sinav baslatilir.



(12) Coktan se¢meli test teknigi kullanilarak yapilan sinavlarda, 6grencilerin cevaplarmnin dogru bir sekilde
degerlendirilebilmesi agisindan 6grencilerin cevap kagitlarinin veya optik formlarin tizerindeki ilgili alanlarin
dogru ve eksiksiz olarak doldurmasi ile formlarda yapacaklari yanlis ve eksik kodlamalarin 6nemli oldugu ve bu
islemlerden &grencilerin sahsen sorumlu olduklarmi mutlaka hatirlatirlar. Ogrencileri, optik formlar iizerindeki
yazma ve igaretleme iglemleri i¢in kursun kalem; sinav yoklama listesine kimlik bilgilerini yazmak ve imzalamak
icin de yazisi silinemez bir kalem kullanmalar1 hususunda bilgilendirirler. Kimlik tespitini veya siav evrakinin
ogrenci ile eslestirilmesini imkansiz kilan eksiklikler, tutanak ile kayit altina alinir ve ilgili boliim baskanlig1 veya
birimce karara baglanir.

(13) Gozetmenler, sinav salonlarina, sinavin igerigi ve dogasi geregi sinav salonunda bulunmasi gereken ders
sorumlusu 6gretim elemani, sinav komisyonu 6gretim elemanlari, miizik alaninda performans dayali sinavlarda
ogrenciye eslik edecek olan eslik¢i (korepetitér) Ogretim elemanlarinin disinda bagkalarinin girmesine ve
Ogrencilerin digariyla iletisim kurmasina izin vermezler.

(14) Gozetmenler, sinav sorularinin igerigi veya nasil cevaplanacagi hususunda 6gretim elemanlarinin bilgisi
disinda 6grencilere herhangi bir agiklama yapmazlar. Yalnizca, sinav 6ncesinde, sinav sirasinda siav sorulartyla
ilgili 6grencilerden gelebilecek talepler veya itirazlarin bulunmasi durumunda izlenecek yol hakkinda ders
sorumlusu ogretim elemanindan aldiklari talimat dogrultusunda bilgi verirler veya agiklama yaparlar. Herhangi
bir agiklama yapildiginda, bu agiklamanin ayni sinava giren tim dgrencilere duyurulmasini saglarlar. Ogrencilerin
sinav sorularinda hata olduguna iligskin uyar1 ve iddialarini, tutanakla kayit altina alirlar ve ders sorumlusu 6gretim
elemanina iletilirler.

(15) Gozetmenler, sinava giren Ogrencilerin salondaki diger 6grencilerin rahat bir sekilde sinava devam
etmelerini ve gbzetmenlerin sinav gézetmenligi ile ilgili gorevlerini yuritmelerini engelleme, bireysel veya grupla
kopya ¢ekme girisiminde bulunma veya ¢ekme, sinavda yanlarinda bulunmasina izin verilmeyen her tiirlii arag,
gereg ve techizatl yanlarinda bulundurup kullanmaya kalkisma gibi sinav diizenini ve giivenligini tehdit eden ve
disiplin sorusturmasina konu olacak herhangi bir fiil ve/veya durumu belirlediklerinde, fiil ya da durumu tutanak
altina alir ve ders sorumlusu 6gretim elemani ile boliim bagkanligina bildirirler. Sinav sirasinda ortaya ¢ikan olay,
siav diizeni ve giivenligini tehdit ederek, gdzetmenlerin sinav gozetmenligi ile ilgili gérevlerini yiiriitmelerini
engelliyor ve siireklilik arz ediyorsa, bu durumlarda ilgili 6grenci veya dgrenciler sinav salonundan disar1 ¢ikarilir
ve durum mutlaka ayrimtilar1 birlikte tutanak altina alirlar. Ogrencinin sinav kagidini verme ve sinav salonundan
c¢ikma konusunda direnmesi durumunda, ilgili 6grenciye herhangi bir fiziki eylemde bulunmadan, kimlik
bilgilerini, disiplin konusu olan fiil ve/veya durumun tiim ayrintilar ile birlikte bir tutanak altina alirlar. Ayrica,
boyle vakalarin yasandigi zamanlarda, ders sorumlusu 6gretim elemani, birim/bolim sinav sorumlusu veya
guvenlik biriminden acilen destek isterler. Herhangi bir kopya eyleminin tespiti durumunda, kopya delilini
olusturan arag, gere¢c veya materyale veya delile el koymanin imkansiz oldugu hallerde malzemenin gorsel
Ornegini tutanaga eklerler (6rnegin, ele kopya yazilmast gibi bir durumda, kalem kutusu vb. sahsi miilkiyete tabi
esyamn tizerinde kopya yer almasi gibi durumlarda yazilmis olan metin, fotograf makinesi veya kamera
aracihigiyla ilgili 6grencinin izni be bilgisi dahilinde KVKK usul ve esaslart dogrultusunda tespit edilebilir.).
Ogrencinin kopya delilini teslim etmekte direnmesi veya gorsel drneginin alinmasini engellemesi durumunda, zor
kullanarak delil toplamazlar ve s6z konusu durum yine tutanak altina alarak, delilin neden toplanamadigini da
tutanakta belirtirler. Ayrica, fiil ve duruma sahitlik eden diger gozetmenler ve 6grencilerin agik kimlik bilgilerini
de tutanaga eklerler. Ilgili mevzuat dogrultusunda disiplin yoniinden degerlendirme yetkili makamlarca yapulir.

(16) Gozetmenler, sinav sonunda sinav kagitlarini (varsa optik formlar) sayarak sinav tutanagina kayit eder,
eger bagka bir 6gretim elemanina ait smav evraki veya farkli grup soru kdgidi varsa onlar1 ayr1 ayr toplar, sinav
yoklama tutanaginda smava giren Ogrenci sayisiyla teslim edilen smav/cevap kagidi sayisinin ayni olup
olmadigini kontrol ederler. Sinav salonunda bulunan biitiin gdzetmenler yoklama listesine imza atarlar ve sinav
evraklarin1 smavdan hemen sonra Sinav Evraki Teslim Noktasinda sinav evraki teslim-tebellig formunu
imzalayarak ilgili 6gretim elemanina imza karsiliginda teslim ederler.

(17) Gozetmenler, sinavlarda 6grencilerin dikkatini dagitmayacak veya sinav gozetimini aksatmayacak tarzda
davranigta bulunurlar. Zorunlu olmadik¢a, salondaki 6gretim elemani masasinda oturmak veya salonun bir
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noktasinda surekli beklemek yerine; 6grencileri rahatsiz etmeden siralar arasinda yiiriir ve sinav siiresince sinav
salonu icerisinde bulunurlar.

(18) Gozetmenler, sinav siiresince sinav salonunda gerek kendi aralarinda gerekse Ogrencilerle konugmak,
cep telefonu, akilli saat, kablolu/kablosuz kulaklik, tablet veya bilgisayari1 kullanmak, gazete, dergi, tez, kitap,
makale gibi materyaller bulundurup okumak; sinavlarda herhangi bir sey yemek, i¢mek, sakiz ¢ignemek veya
sigara, puro igmek gibi 6grencileri rahatsiz edecek eylemlerden kaginirlar.

(19) Gozetmenler, smavlarda ogrencilerle olan iletisimde nezaket kurallarina uyar, ogrenciler ile
iletisimlerinde duruma gore beden dili veya sozel ifadeyi uygun bir sekilde kullanirlar. Diger yandan, yiksek
sesle konugmak, bagirmak, azarlamak, elestirmek gibi davraniglardan kagimirlar; sinav sirasinda 6grencilerin
dikkatini dagitip, rahatsiz etmemek icin ses ¢ikaran ayakkabilar giymek veya ses ¢ikaran ara¢ gereclerle ugrasmak
gibi eylem veya davraniglardan uzak dururlar.

(20) Gozetmenler, sinavlarin etkili bir sekilde yiiriitiillmesine engel olan ve smav sonucuna etki edebilecek
sinavin ge¢ baslamasi, eksik evrak, kimlik kart1 veya belgesinin bulunmamasi, sinav salonunun uygun olmamasi,
sinav diizenini bozan davranig, kopya siiphesi, saglik sorunu, teknik aksakliklar (lambalarin arizali olmast
nedeniyle salonun karanlik veya giiriiltiilii olmasi, kalorifer sisteminden dolayr salonun soguk olmasi, ses ve
giiriilti, swralarin arizali olmasi, vb.) ¢ibi olumsuz durumlar1 da mutlaka ilgili bolim bagkanlhigi veya
dekanliga/miidiirliige yazili olarak bildirirler.

(21) Gozetmenler, bu yonergede kendileriyle ilgili olarak yazilmig bu sinav kurallarina uymayan veya aykiri
bir sekilde davrananlar hakkinda tutanak tutulacagini ve gerekli yasal islemlerin yapilacagin bilirler.

Ogrencilerin Gorev ve Yukimlulikleri

MADDE 10 - (1) Ogrencilerin smav salonunda bu yonerge ile belirlenmis ve ilan edilmis kurallara uygun
hareket etmeleri gerekir. Ogrenciler, sinav siiresince gozetmenlerin sinavla ilgili verdigi talimatlara uyarlar.
GoOzetmenler, sinavin giivenli ve diizenli bi¢imde yiriitiilmesi amaciyla bu yonerge hiikiimleri ¢ergevesinde sinav
salonunda smavin uygulanmasina, salonun diizenine, oturma planina ve sinav giivenligine iligskin her tlrll
dizenlemeyi yapabilirler. Gozetmenlerin verdigi talimatlara uymayan oOgrencilerin bu durumu, disiplin
sorusturmasina dayanak olacak sekilde tutanakla tespit altina alinir.

(3) Ogrenciler, sinav programu ilan edildikten (birim/béliim web sayfasi ve/veya ilan panolart) sonra derslerin
hangi giin, saat ve smav salonunda yapilacagimn takibinden bizzat kendileri sorumludurlar. Ogrencinin, smav
diizenini ve akigin1 bozmamak igin sinav baslangi¢ saatinden en ge¢ on (10) dakika 6ncesinde sinav salonunda
bulunmasi gerekir.

(4) Ogrencilerin, sinav programinda belirtilen zaman ve salonda sinavlara girmeleri gerekir. Sadece, ders
sorumlusu 6gretim elemaninin yazili izni dahilinde, ilan edilen smav salonunun disinda bagka bir salonda sinava
girebilirler. Bunun aksi y0nde davranan ogrencilerin durumlari tutanak altina alimir ve durumlarinin
degerlendirilmesi amaciyla ders sorumlusu 6gretim eleman1 ve boliim baskanligina bildirilir.

(5) Ogrencilerin smavlara girebilmek igin yanlarinda Trabzon Universitesine ait 6grenci kimlik kartin
(fotografli) bulundurmalart gerekli olup, sinav siiresince gézetmenin agikca gorebilecegi bir sekilde siralarinin
Uzerinde bulundururlar. Trabzon Universitesine ait 6grenci kimlik kartinin bulunmamasi durumunda, kimlik
tespiti icin ilgili akademik y1l igerisinde alinmis, guncel ve onayli 6grenci belgesi ve T.C. kimlik karti, niifus
ciizdani, pasaport, ehliyet, vb. belgeleri ile 6grenciler sinava alinabilirler. Yanlarinda Trabzon Universitesi
tarafindan verilmis 6grenci kimlik kart1 veya ilgili akademik yil igerisinde alinmis, giincel ve onayli 6grenci
belgesi bulunmayan égrenciler siava giremezler. Ogrenciler sinav esnasinda taninmalarini giiglestiren atki, bere,
glines gozlugii vb. malzeme kullanmazlar. Kimlik teyidinin gerektigi hallerde tespit, 6grencinin mahremiyeti
gozetilerek yapilir.

(6) Sinavin baslamasi takip eden ilk 15 dakika iginde salona gelen Ogrenciler sinava alimr fakat bu
Ogrencilere ek silire verilmez. Aksine bir agiklama yapilmadig: siirece, sinav siiresine bakilmaksizin, sinavin
baslamasini izleyen ilk 15 dakika boyunca &grencilerin simnav salonunu terk etmesine izin verilmez. Sinav
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salonunu terk eden 6grenci daha sonra tekrar sinava alinmaz. Sinavin baslamasindan itibaren ilk 15 dakikadan
sonra ise hicbir 6grenci siava giremez. Bu fikra hiikiimleri, 6grencilerin tek tek veya gruplar héilinde sinava
alindig1 so6zIi ve uygulamali smavlarda uygulanmaz. Bu siavlarda 6grencilerin ¢agrilma siras1 ve siiresi, ders
sorumlusu 6gretim elemani tarafindan onceden ilan edilir. Ders sorumlusu tarafindan sinav amaciyla ilan edilen
bu listeyi takip etmek dgrencilerin sorumlulugundadir.

(7) Ogrenciler soru kagitlarim ve varsa optik formlar1 alir almaz, sorularin eksik olup olmadigini, basim
hatalarinin bulunup bulunmadigini kontrol etmeli ve eksik veya basimi hatali ise degistirilmesi igin derhal
gozetmenlere bildirmelidirler.

(8) Soru ve cevap kagitlarinin iizerindeki ilgili alanlar1 dogru ve eksiksiz olarak doldurmak 6grencilerin
sorumlulugudur. Ogrenciler sorular1 cevaplamaya ge¢gmeden nce mutlaka soru kagitlarinda ve optik formlarda
ayrilan yere kimlik bilgilerini (ad1, soyadi, 6grenci numarasi, sinifi/subesi, soru grubu) ve ders 6gretim elemaninin
admi-soyadini uygun kalemle yazmali ve imzalamalidirlar. Ogrenciler, coktan se¢meli test teknigi kullanilarak
yapilan sinavlarinda optik formda yapacaklari yanlis ve eksik kodlamalardan sahsen sorumludurlar. Optik formlar
iizerindeki yazma ve isaretleme islemleri i¢in kursun kalem; smav yoklama listesine kimlik bilgilerini yazmak ve
imzalamak i¢in de yazisi silinemez bir kalem kullanirlar. Bu nedenle, 6grenciler yanlarinda mutlaka yazisi
silinemez bir kalem bulundururlar.

(9) Ogrenciler, sinavlarda kalem, silgi, kalem agacag1, hesap makinesi (dersin 6gretim elemani tarafindan izin
verilmigse) ile varsa dersin 6gretim elemani tarafindan tanimlanmig ve dersin igerigine uygun arag ve geregleri
(resim kagidi, tuval, sulu veya kuru boya, miizik enstriimanlari, spor kiyafetleri ve geregleri, vb.,) yanlarinda
mutlaka bulundururlar. Siav esnasinda s6z konusu materyallerin diger 6grencilerden veya gorevli personelden
istenmesine izin verilmez.

(10) Sinavin 6zelligine bagli olarak sinav evraklari kapsaminda verilmedigi miiddetge, sinav sirasi/sandalyesi
iizerinde miisvedde vb. amagli olarak ilave kagit bulunduramazlar. Aksi halde bu davraniglari, gézetmenler
tarafindan kopya girisimi olarak degerlendirilir.

(11) Ogrenciler, smav icin gerekli belgeler ve dersi veren dgretim elemanimin izin verdigi araclar disinda,
smavlarda kayit fonksiyonlu hesap makinesi, cep telefonu, telsiz, akilli saat, tablet, dizlistu bilgisayar,
kablolu/kablosuz kulaklik, kamera ve benzeri iletisim, depolama, kayit ve veri aktarim cihazlar1 sinav sirasinda
yanlarinda bulunduramaz veya sinav salonuna getiremezler. Sinav salonundaki siralarin alt1 ve iistii tamamen bos
olmalidir. Ogrenciler, kopya araci olarak nitelendirilebilecek bu cihaz, arag ve geregleri sinav salonuna getirdikleri
takdirde, sinav baslamadan once, tiim ders notlar1 ve kitaplartyla birlikte gdzetmenin sinav salonunda belirttigi
yere birakmali, tamamen kapali bir sekilde tutmali ve saate bakmak amaci ile veya hesap makinesi olarak da olsa
hi¢cbir sekilde kullanamazlar. Kisisel arag, gere¢ ve cihazlarin korunmasi 6grencilerin sorumlulugunda olup;
kisisel esyalarin kaybolmasi, karismasi veya zarar gérmesi durumunda iiniversite, birim, boliim ve gézetmenler
sorumlu degildir. Bu diizenlemeye ragmen aksine davranan ve burada sayilan kisisel esyalar1 tizerinde, cebinde,
sirasinda, masasinin altinda veya erisebilecegi bagka bir yerde bulundugu tespit edilen 6grencilerin durumu
ayrintili olarak tutanak altina alinir. Diger yandan sinav giivenligini tehdit edecegi igin kesici aletler, atesli silahlar
ve tehlike arz edecek tum arag, gere¢ ve teghizati Ogrenciler sinav sirasinda kesinlikle yanlarinda
bulunduramazlar. Boyle bir durumda, gézetmenler durumu bdliim baskanligina bildirerek, glivenlik tedbirleri
alinincaya kadar siavi baslatmazlar. Yasak olarak belirtilen bu cihazlarla sinava girdigi tespit edilen ve sinav
salonu disina ¢ikarmay1 kabul etmeyen 6grencinin durumu tutanak altina alinarak, dersin 6gretim elemanina ve
boliim baskanligina bildirilir.

(12) Sinavlarda dgrenci vasfi olan; asker, jandarma, polis, bekg¢i, giivenlik gérevlisi vs. ile ruhsatli silah tagima
ruhsati bulunan her kademedeki kamu gorevlisi veya is ve tarim insanlarinin silahlan ile siavlara girmeleri
yasaktir (6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun).

(13) Ogrenciler oturduklari sirada veya gevresinde, ilgili dersin siavi agisindan kopya degeri tastyan her tirlG
materyal ile yazi, isaret ve karalamalar1 kontrol etmekle ve gozetmene bildirmekle sahsen sorumludurlar. Boyle
bir durum varsa, sinav baglamadan 6nce miimkiinse gerekli silme islemlerini yapmali ya da gézetmenden yerinin
veya siranin degistirilmesini talep etmelidirler. Boyle durumlar tespit edildiginde, durum gézetmenler tarafindan
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tutanak altina alinir ve ilgili dersin sinavi agisindan kopya degeri tasiyan her tiirlii materyal ile yazi, isaret ve
karalamalarin gorsel kanitlar1 fotograf makinesi veya kamera gibi uygun bir cihaz ile sabitlenir. Ilgili
Yiiksekogretim mevzuatina gore degerlendirilmesi i¢in ders sorumlusu 6gretim elemani veya boliim bagkanligina
bildirilir.

(14) Sinavlarda, gozetmenlerin sozli olarak “Siav baslamistir.” duyurusu ve soru/cevap kagitlarmin
dagitilmaya baslanmasiyla sinav baslamis sayilir ve Sinav baslama ve bitisinde, gozetmenlerin tahtaya yazdigi
siav suresi ve tutulan saat esas alinir.

(15) Ders sorumlusu ogretim elemani haricinde gdzetmenlerin sinav sorularina iliskin agiklama yapma
zorunluluklarnt yoktur. Bu nedenle, sorularda olabilecek baski veya yazim hatalar1 disinda &grenciler, Smav
stiresince gozetmenler ile konusamazlar veya onlara soru soramazlar.

(16) Ogrencilerin, siavda birbirleri ile konusmalari, isaretlesmeleri, birbirlerine soru sormalar1 ve benzeri
davraniglarda bulunmalari, kendi yerine baskasini sinava sokmalar1 veya baskasinin yerine sinava girmeleri, sinav
salonundaki diger 6grencilerin rahat bir sekilde sinava devam etmelerini ve gozetmenlerin sinav gézetmenligi ile
ilgili gorevlerini yiiriitmelerini engellemeleri, bireysel veya grup halinde kopya ¢ekme girisiminde bulunmalari
veya cekmeleri (her tiirlii sinav, uygulama, laboratuvar, atélye, ev ddevi, yaryil i¢i veya yil i¢i proje ve benzeri
diger ¢calismalarda; kopya ¢eken, kopya ¢ekme girisiminde bulunan ve kopya ¢cekilmesine yardim eden veya ilgili
evrakin incelenmesinden kopya cektigi sonradan anlagilan), kopya ceken Ogrencilerin sinav salonundan
¢ikarilmasina engel olmalari, sinavda yanlarinda bulunmasina izin verilmeyen her tiirlii arag, gerec ve techizati
yanlarinda bulundurup kullanmaya kalkismalar1 gibi sinav diizenini bozan ve sinav giivenligini tehdit eden
(gozetmenlerin talimatlarina uymama, gozetmenlere hakaret etme, fiili saldirida bulunma, tehdit etme, sinav
huzurunu bozacak kadar yiiksek sesle konusma, bagirma, giilme veya ses ¢ikarma, terk etmesi yasaklanan
zamanlarda siav salonunu terk etme, sinav yapilmasint belli bir siire engelleme, vb.) herhangi bir fiil ve/veya
davranista bulunamazlar. Her ne sekilde olursa olsun, sinavlarin genel diizenini bozan, siav giivenligini tehdit
eden ve davraniglarin1 devam ettiren dgrenciler, sinav salonundan ¢ikarilirlar. GOzetmenler, bu tir eylemlerde
bulunan 6grencileri uyarmak zorunda degildir, sorumluluk 6grencilere aittir. Bu tiir eylemlerde bulunan 6grenciler
ile bu yonergede belirtilen esaslara uymayan Ogrencilerin Kimlik bilgileri smnav tutanagina yazilir. Ilgili
Y Uksekogretim mevzuatina gore saptanan bu durumun degerlendirilmesi i¢in ders sorumlusu 6gretim eleman ile
boliim bagkanligina bildirilir.

(17) Sinav sirasinda ortaya g¢ikan olay, smav diizeni ve giivenligini tehdit ederek, gézetmenlerin sinav
gozetmenligi ile ilgili gorevlerini yiiriitmelerini engelledigi durumlarda ilgili 6grenci veya &grenciler sinav
salonundan digar1 ¢ikarilirlar. Bu durumda gerektiginde ders sorumlusu 6gretim elemani, birim/bdliim siav
sorumlusu veya gvenlik gorevlilerinden acilen destek istenir. Ogrencinin smav kdgidin1 verme ve smav
salonundan ¢ikma konusunda direnmesi durumunda, ilgili 6grenciye herhangi bir fiziki eylemde bulunmadan,
kimlik bilgilerini, disiplin konusu olan fiil ve/veya durumun tiim ayrintilari ile birlikte bir tutanak altina almnur.
Herhangi bir kopya eyleminin tespiti durumunda, kopya delilini olusturan arag, gere¢ veya materyale veya delile
el koymanin imkansiz oldugu hallerde malzemenin gérsel 6rnegini tutanaga eklenir (6rnegin, ele kopya yazilmast
gibi bir durumda, yazilmis olan metin fotograf makinesi veya kamera araciligiyla KVKK usul ve esaslart
dogrultusunda tespit edilebilir. Kalem kutusu vb. sahsi miilkiyete tabi esyamn tizerinde kopya yer almast gibi
durumlarda ise, s6z konusu esyaya el konulabilir.). Ogrencinin kopya delilini teslim etmekte direnmesi veya
gorsel orneginin alinmasini engellemesi durumunda, zor kullanarak delil toplanmaz; séz konusu durum yine
tutanak altina alinir ve delilin neden toplanamadigi da tutanakta belirtilir. Ayrica, fiil ve duruma sahitlik eden
gdzetmenlerin ve diger dgrencilerin agik kimlik bilgileri de tutanaga eklenir. ilgili mevzuat dogrultusunda disiplin
yoniinden degerlendirme yetkili makamlarca yapilir.

(18) Ogrenciler siav siiresince siavlarda herhangi bir sey yemek, igmek, sakiz ¢ignemek veya sigara, puro
icmek gibi eylemlerde bulunamazlar. Ancak, saglik sorunlar1 nedeniyle zorunlu olarak yanlarinda bulunmasi
gereken ilag, icecek, yiyeceklere ek olarak sinav siiresince yanlarinda seffaf ambalajli su bulundurabilirler.

(19) Ogrenciler sinav kdgitlarinda, sinav sorularinda istenilen cevaplarin disinda soruyla/konuyla ilgisi
olmayan her tiirlii yazi, rakam, isaret ya da ¢izim yapamazlar. Aksi durumda, bunlar kopya sayilir ve ilgili
Yiiksekogretim mevzuatina gore haklarinda disiplin siiregleri baslatilir.
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(20) Ogrenciler, smav sorular1 ve cevaplarin, aksi resmen beyan edilmedikge, sinav salonu disina ¢ikarma,
herhangi bir yontemle kopyalama veya ¢ogaltma (6rnegin bir kdgida yazmak, fotografini cekmek, vb.) gibi eylem
veya davraniglarda bulunamazlar. Bu amaglara yonelik yapilan tum eylem veya islemler, kopya girisimi olarak
degerlendirilir ve tutanak altina alinir.

(21) Ogrenciler sinav kagitlarmi teslim etmeden ve sinav yoklama tutanagini imzalamadan smav salonundan
ayrilamazlar. Sinav kagidi ve/veya cevap kagidini (optik form) teslim etmeyen ve sinav yoklama tutanagini
imzalamayan 6grenciler hakkinda tutanak tutulur. Uygulama seklinde yapilan sinavlara ait sinav evrakinin teslimi
sirasinda, 6grencilerin uygulama materyallerini ve sanat dallarinda yaptigi ¢alismanin dijital kaydini da teslim
etmeleri gerekir.

(22) Gozetmenlerin “Sinav bitti” dedigi andan sonra sinav kagitlarindaki sorulari cevaplayanlar, ¢alismaya
devam edenler veya sinav kagidin1 vermeyenler hakkinda tutanak tutulur.

(23) Ogrenciler, oturum seklinde yapilmayan sinavlar (proje, 6dev, performans sunumu, vb.) icin ders
sorumlusu dgretim elemanlar tarafindan belirlenmis ve duyurulmus kurallar veya ilkelere (teslim tarihi ve saati,
sekli, formati, sunum sekli, degerlendirme 6lgutleri, vb.) uymak zorundadirlar.

DORDUNCU BOLUM

Cevrim I¢i (Online) Siav Uygulamalarina iliskin Usul ve Esaslar, Cevrim ici Smmavin Gegersiz Sayildig
Durumlar, Cevrim i¢i Sinavin Tekrarlanma Kosullari, Cezai Hiikiimleri, Sinav Giivenligi ve Bilgi
Giivenligi

Cevrim Ici (Online) Smav Uygulamalarina iliskin Usul ve Esaslar

MADDE 11 - (1) Cevrim i¢i siav, egiticinin daha dnceden duyurdugu ilkeler dogrultusunda kesintisiz
internet olanagi olan her yerden, bilgisayar, akilli telefon ya da tablet gibi teknolojik cihazlar1 kullanarak
girilebilen smavdir. Smava katilim igin 6grencinin kendisi tarafindan saglanacak olan kesintisiz bir internet
baglantisi sarttir. Bu sinavlarda, sinav giivenliginin saglanmas1 amaciyla, yiiz yiize sinavlardan farkli gézetim
kurallar1 uygulanir,

(2) Cevrim  ici  smavlar  Trabzon  Universitesi  altyapis1  iizerinden  saglanan  EDERS
(https://online.trabzon.edu.tr/) platformu araciligi ile yuratalir.

(3) Ogrenciler EDERS platformunu Trabzon Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
tarafindan saglanan kullanici ad1 ve sifresi ile kullanirlar.

(4) Cevrim i¢i sinav Oncesi gerekli teknik kontrollerin yapilmasi sorumlulugu sorumlu 6gretim elemani, sinav
sorumlular1 ve koordinatdrlerine aittir. UZEM ve Bilgi Islem Daire Baskanligi siavlarin sorunsuz yiiriitiilmesi
icin koordinasyon destegi saglar. EDERS sunucusu iizerindeki kullanici yiikiiniin belirlenebilmesi amaciyla
cevrim i¢i sinavlar i¢in sinav takvimi ve her bir sinava girecek 6grenci sayilarinin sinavlardan asgari 14 giin 6nce
UZEM’e resmi olarak bildirilmesi ve sorumlu dgretim elemanlarinin sinavlari en az bir hafta 6nce EDERS
iizerinde olusturmasi gerekir.

(5) Ogrencilerin ¢evrim ici sinavlara giincel ve desteklenen internet tarayicilar iizerinden erismeleri dnerilir.
Giincel olmayan yazilimlar veya tarayict uyumsuzluklarindan kaynaklanan sorunlardan 6grenci sorumludur.

(6) Cevrim ici smava Trabzon Universitesi Cevrim i¢i Smav Uygulama Usul ve Esaslar1 dogrultusunda
internet baglantis1 olan her yerden bilgisayar, tablet ya da akilli telefon gibi teknolojik cihazlar kullanilarak
girilebilir. Ancak, ¢evrim i¢i sinavlara bilgisayar araciligi ile girilmesi Onerilir. Cevrim i¢i sinavlarin sorunsuz
tamamlanmasi i¢in 6grencilerin kesintisiz bir internet baglantisina sahip olmasi gerekir.

(7) Sorumlu o6gretim eleman: tarafindan onceden duyurulmak kaydiyla, 6grencilerden smnav esnasinda
kullanilmak tizere kamera 6zelligi bulunduran ek bir cihaz talep edilebilir.

(8) Sinav sorumlulari tarafindan talep edilmedikge akilli saat kullanilmamalidir. Ayrica sinav igin kullanilan
bilgisayar, tablet ya da akilli telefon diginda herhangi bir gorsel-isitsel cihaz sinav ortaminda bulunmamalidir.
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(9) Ogrencilerin ¢evrim igi siava katildiklari cihazdaki mikrofon, hoparloér ve kameranin sinav siiresince
kullanilabilir durumda olmasi 6grencinin sorumlulugundadir.

(10) Ders sorumlusu dgretim elemaninin talebi halinde, 6grenciler kamera ve mikrofonlarint agik tutmak
zorundadirlar.

(11) Cevrim i¢i sinav siiresince dgrencilerin bilgisayar ve yedek cihazlarinin mikrofon, hoparlor ve kamerasi
kullanilabilir durumda olmalidir.

(12) Sinav esnasinda ikinci bir bilgisayar ya da akilli telefon (GSM hatt1 hazir) sinav mahallinde kapali halde
bulundurulur. Bilgisayar arizas1 durumunda yedek bilgisayar veya akilli telefon en kisa siirede kullanima alinir.
Internet baglantisinin kesilmesi durumunda veya baska bir nedenle internet hattinin (IP) degistirilmesi
gerekliliginde sinav sorumlusu aranarak haber verilir ve degisiklik i¢in izin alinir.

(13) Cevrim igi sinav sirasinda teknik sorun yasayan 6grenciler, UZEM tarafindan ilan edilen teknik destek
kanallarimi kullanarak durumu derhal bildirmekle yilikiimliidiir. Teknik destege yapilan bagvurular sinav glivenligi
ve sinav kayitlar ile birlikte degerlendirilir.

(14) Cevrim i¢i smavlarda sinav giivenliginin saglanmasi amaciyla ylz ylze sinavlardan farkli denetim
kurallar1 ve yontemleri uygulanir. Trabzon Universitesinin egitim 6gretim ile ilgili mevzuati kapsaminda ve
sinava girecek 6grencilere duyurulmak kosuluyla, dersin niteligine bagl olarak, ders sorumlusu 6gretim elemani
tarafindan kisisel hak ve 6zgiirliikleri sinirlamayan ek sinav kurallan getirilebilir.

(15) Ogrencilerin smavlara smav takviminde yer alan ya da kendilerine duyurulmus olan giin ve saatte
girmeleri gerekir.

(16) Smav basinda veya gerekli goriildiigiinde sinav esnasinda kimlik dogrulamasi yapilabilir. Ogrencinin
yiizii, sinav boyunca kimligi belirlenecek sekilde acik olmalidir. Ogrenciler sinav esnasinda taninmalarii
giiclestiren atki, bere, glines gozliigii vb. malzeme kullanamazlar.

(17) Cevrim i¢i siav kurallarinin ve etik ilkelerin duyurusu sorumlu 6gretim elemani tarafindan yapilir.
(18) Ogrencilerin smavdan énce KVKK Agik Riza Formunu okuyup onay vermeleri gerekir.

(19) Ders sorumlusu ogretim elemani tarafindan agik¢a izin verilmedigi siirece, ¢evrim i¢i sinavlarda
ChatGPT, Gemini, Copilot, Claude, DeepSeek ve benzeri iiretken yapay zekd sistemlerinden dogrudan veya
dolayl sekilde yararlanilamaz. Bu sistemler araciligtyla sinav sorulariin ¢ozdiiriilmesi, cevap iiretilmesi veya
sinav siirecine katki saglanmasi kopya girisimi olarak degerlendirilir ve ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir.

(20) Ogrenciler ¢evrim igi smav siiresince akademik diiriistliik ilkelerine uygun hareket etmekle yiikimlGdar.
Bagka kisilerden yardim almak, uzaktan baglanti yazilimlar1 kullanmak, ekran paylasimi yapmak, kablosuz
iletisim araglartyla bilgi aligverisinde bulunmak veya siav giivenligini zedeleyecek herhangi bir davranista
bulunmak yasaktir.

(21) Cevrim ici smavlar, “Cevrim i¢i Test Smav”, “Cevrim i¢i Yazili Smav”, “Cevrim i¢i Odev /Proje
Teslimi”, “Cevrim i¢i Performans Sergileme” gibi ¢esitli 6lgme ve degerlendirme yontemleri ve tekniklerinden
biriyle gerceklestirilir. Ogrencilerin sinavlara ilan edilen saatte erismesi ve tanimlanan siire icerisinde simavlarmi

tamamlamasi gerekir.

(22) Ogretim elemanlari gevrim igi sinavlarm, Trabzon tniversitesi UZEM Miidiirliigii tarafindan belirlenen
cevrim ici sinav hazirlama ilkeleri dogrultusunda hazirlarlar.

(23) Ders sorumlusu dgretim elemant ¢evrim igi sinavlarin bilgisayar ortaminda yapilmasi durumunda,
ogrencilerin smav penceresi disinda herhangi bir sekme ya da sayfa agmasini engelleyen giivenli tarayicilarin
kullanilmasint talep edebilir.

(24) Cevrim igi smavin seffafliginin ve denetlenebilirliginin saglanmasi igin, siavlar sorumlu 6gretim
eleman tarafindan kayit altina almabilir ve arsivlenebilir. Smav kaydi, Trabzon Universitesi tarafindan onay
verilen ve KVKK Ag¢ik Riza Formunda belirtilen lisansli yazilimlarin kullanimiyla gergeklestirilir.

(25) Ogrenciler sinav sorularmi ve yamtlarini, sorumlu gretim elemanimnin izni olmadan herhangi bir sekilde
kopyalayamaz ve paylagamaz.
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(26) Ders sorumlusu ogretim elemani tarafindan belirlenen sinav siiresinin  kontrolii 6grencinin
sorumlulugundadir.

(27) Kulak icinde, iizerinde veya etrafinda isitme cihazlar1 haricinde bir cihaz kullanilamaz. Isitme cihazi
kullanan 6grencilerin dersi veren sorumlu 6gretim elemanina sinav dncesinde bilgi vermesi gerekir.

(28) Sinav ortaminin aydinlatmasi, kameranin 6grenciyi ve bulundugu ortami sinav siiresince net bir sekilde
kaydetmesini saglayacak sekilde olmalidir.

(29) Ogrencilerin smav boyunca kameranin goriis agis1 icinde bulunmalar1 gerekli olup, herhangi bir sebeple
sinav ortamindan ayrilmamalidirlar.

(30) Cevrim i¢i sinav siiresince 6grenci tek basina, sessiz ve kapali ortamda bulunmali; sinavin yapildigi
ortamda sinava katilan dgrenci disinda kimse bulunmamalidir. Ogrenciler smav esnasinda sorumlu 6gretim
elemani diginda kimseyle iletisim kurmamalidir. Sinav giivenligi ile ilgili bir ihtiyag halinde gdzetmene
bulundugu ortami gosterecek sekilde hazir olmalidir. Ogrencinin bulundugu ortami géstermeme hakki vardir.
Gozetmenin sinav giivenligi konusunda bir siiphesi olmasi halinde 6grencinin ekran, ses, kamera ve/veya
bilgisayar log kayitlarinin 6lgme degerlendirme komisyonu tarafindan incelenmesi neticesinde 6grencinin sinavi
gecersiz sayilabilir.

(31) Internet kesintisi, elektrik kesintisi ve sistem donmasi gibi teknik bir nedenden otiirii sinavi sekteye
ugrayan dgrenci, sorumlu 6gretim elemaninin onayi ile kalan siire iginde sinavini tamamlayabilir.

(32) Internet baglantis1 kopan 6grenci, durumunu hemen sinav merkezine/sorumlusuna dnceden belirlenen
telefon numarasini/numaralarini arayarak ya da bildirilen diger yontemlerle bildirir.

(33) Sinav siiresince toplu oturumda ¢oziilemeyen sinav giivenligiyle ilgili durumlarda, video konferans
yaziliminda 6grencilerin toplu odadan ara odaya alinmasi opsiyonu kullanilabilir.

(34) Cevrim i¢i smav kosullarini teknik nedenlerle saglanamadigi durumlarda, bolim bagkanligr ve ilgili
birim yonetim kurullari sinavlarin farkli bir sekilde yapilabilmesi i¢in gerekli tedbirleri alirlar.

(35) Cevrim i¢i smav siiresince EDERS sistemi tarafindan olusturulan oturum kayitlari, giris-¢ikis zamanlari,
IP bilgileri, islem kayitlar1 (log kayitlari), cevaplama siireleri ve benzeri teknik veriler gerektiginde siav
giivenliginin degerlendirilmesi amaciyla kullanilabilir.

(36) Cevrim igi sinav kapsaminda elde edilen kamera kayitlari, ses kayitlari, ekran kayitlar1 ve diger kisisel
veriler yalnizca ilgili mevzuat kapsaminda sinav giivenliginin saglanmasi amaciyla islenir, yetkisiz kisilerle
paylasilmaz ve saklama siiresi sonunda imha edilir.

(37) Cevrim i¢i sinavlarda herhangi bir sekilde kopya ¢ekmeye tesebbiis eden ya da ¢eken, bagka 6grencilerin
kopya ¢ekmesine yardimct olan 6grencilerin disiplin islemleri 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 54’{incii
Maddesinde yer alan diizenlemelere gore ylrGtalir.

(38) Ogrenciler cevrim i¢i sinav sonuglarma iliskin itirazlarin1 Trabzon Universitesi egitim-6gretim
mevzuatinda belirtilen usul ve siireler icerisinde ilgili akademik birime yapabilirler. Itirazlarin
degerlendirilmesinde sinav kayitlar1 ve sistem loglar dikkate alinabilir.

(39) Derslerde engel durumu nedeniyle zorluk yasayan ve akademik uyarlama hizmeti almak isteyen
ogrencilerin, Trabzon Universitesi Engelli Ogrenci Birimi Koordinatérliigii Birimi ve/veya ders sorumlusu
Ogretim eleman1 ve akademik boliimlerindeki engelli 6grenci danismani ile en kisa siirede iletisime gegmeleri
gerekmektedir.

BESINCI BOLUM
Cevrim i¢i Sinavin Gegersiz Sayilldigi Durumlar, Cevrim ici Sinavin Tekrarlanma Kosullari,
Ceza Hukimleri, Cevrim ici Sinavlarda Glvenlik

Cevrim i¢ci Ortamda Ogrencinin Girdigi Savin Gegersiz Sayilacagi Durumlar
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MADDE 12 — (1) Asagida sayilan durumlarda 6grencilerin ¢evrim i¢i ortamda girdigi sinavlar gegersiz sayilir.
a) Bagvuru sartlarin1 tagimadigi halde sinava girilmesi,
b) Gegerli kimlik belgesi ibraz etmemesi,

c) Cevrim ici sinav ekranindaki bilgiler ile 6grenci tarafindan sinava girerken ibraz edilen 6grenci kimligi
veya niifus clizdanindaki bilgilerin uyusmamast,

¢) Ogrencinin kullandig1 aygitin mikrofonu ve kamerasinin her an erisilebilir konumda olmamast,

d) Ogrencinin yerine baskasinin smava girmesi ya da dgrencinin baskasi adina sorular1 cevaplamasi, ¢evrim
ici sinavi teknik hilelerle (ekran karartma, ekran kilitleme, vb.) duraklatmasi ya da sinavin giivenligini ve akisini
etkileyecek herhangi bir eylemde bulunmasi,

e) Uzerlerinde/odalarinda kullanimi doktor raporu ile belgelenen hasta veya engellilere ait cihazlar (isitme
cihazi, insiilin pompasi, seker 6l¢lim cihazi ve benzeri) harig, canta, telsiz, radyo, saat, bilgisayar, kamera,
mikrofon (izin verilmisler hari¢) ve benzeri iletisim araclari ile depolama kayit ve veri aktarma cihazlari, kablosuz
iletisim saglayan cihazlar ile her tiirlii elektronik ve/veya mekanik cihazlar bulunmasi,

f) Cevrim ici sinavda sisteme tanittigi bilgisayarin disinda akilli telefon, bilgisayar, ya da tablet gibi diger
teknolojik cihazlarin (ortam disinda yedek olarak tutulabilir) agik ve kullanilabilir durumda bulunmasi ve bu
durumun saptanmasi,

g) Internet  baglantist  kopan  dgrencinin, durumunu her sinavdan &nce agiklanan  telefon
numarasini/numaralarin1 arayarak ya da bildirilen diger yontemlerle baglantisinin kopmasini takiben bes (5)
dakika icinde bildirmemesi,

g) Cevrim ici smav gozetmenlerinin hazirladigi raporlarda/tutanaklarda veya sinav sirasinda kaydedilen
kamera gorintiilerinde, sinav boyunca olusan loglarda Ogrencinin yonetmelik/yonergede belirtilen sinav
kurallarini ihlal ettiginin belirlenmesi,

h) Cevrim ici sinav gézetmenleri, 6grencinin kopya ¢ektigini veya kendisi yerine bagkasinin siava geldigini
tespit etmesi (bu gibi durumlarda, goézetmenler sinav tutanagina olusan kopya durumunu agiklayici bir sekilde
yazarak, varsa baska tutanaklar ve sinav evraki ile birlikte ders sorumlusu 6gretim elemani veya ilgili boliim
basgkanligina teslim ederler),

i) Uretken yapay zeka sistemleri, uzaktan baglant1 yazilimlari, ekran paylasimi uygulamalar1 veya benzeri
dijital araglardan yararlanildiginin tespit edilmesi,

1) Ayni1 kullanici hesabi ile es zamanli olarak farkli cihazlardan sinava erigim saglandiginin tespit edilmesi,

J) Smav giivenligini etkileyebilecek sekilde sistem kayitlarmin (loglarin) degistirilmesine yonelik
girisimlerde bulunulmasi veya bu yonde teknik miidahalelerin tespit edilmesi.

Cevrim i¢i Siavin Tekrarlanma Kosullari
MADDE 13 — (1) Asagida sayilan durumlarda 6grencilerin ¢evrim i¢i ortamda girdigi sinavlar tekrarlanir.

a) Internet agmin bolge/iilke genelini de etkileyecek tarzda saldirtya ugramasi ve onariminin ve etkilerinin
kisa siirede giderilemedigi durumlar,

b) Ogrenciye bagli olmayan internet kesintilerinin ve zorunlu smavdan diismelerin Universitenin ilgili
birimleri tarafindan teknik olarak da kabul gordiigli durumlarda.

Ceza Hukumleri

MADDE 14 - (1) Asagida sayilan durumlarin gergeklesmesi durumunda 6grenciler hakkinda 2547 Sayili
Kanunun 54. Maddesi hiikiimlerine gore ilgili 6grenciler hakkinda iglem yapilir.

a) Ses veya gorunti nakleden cihaz kullanmak suretiyle kopya ceken veya bu suretle kopya c¢ekilmesine
aracilik eden 6grenci(ler),
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b) Bagkasinin yerine sinav giren veya kendi yerine bir bagskasinin sinava girmesine izin veren bireysel veya
toplu olarak kopya ¢eken veya kopya ¢ektirilmesine imkan saglayan dgrenci(ler),

¢) Cevrim igi sinavda kopya ¢ektigi veya bu yonde fiiller isledigi tespit edilen 6grenci(ler) ile ¢ok oturumlu
paket smavlarda oturumlarin herhangi birinde kopya c¢ektigi veya bu yonde fiiller isledigi tespit edilen
ogrenci(ler),

¢) Smavin devam ettigi siire i¢inde sinavlarda sorulan sorulart aynen veya degistirerek herhangi bir ortamda
paylasan, ifsa eden, her tiirlii isaret, ses veya goriintii nakline yarayan araglarla umuma ileten, yayimlayan veya
isleyen 6grenci(ler).

(2) Uretken yapay zeka sistemleri veya benzeri dijital teknolojiler kullanilarak kopya cekildiginin tespit
edilmesi halinde bu fiil, yiiriirliikteki disiplin mevzuati kapsaminda degerlendirilir.

Cevrim i¢i Sinavlarda Glvenlik

MADDE 15 — (1) Cevrim igi sinavlarda 6grencilerin sinav giivenligi ve bilgi giivenligi ile ilgili asagida
belirtilen hususlara uymalar gerekir.

a) Ogrenciler sinav siiresince sinav sorularini, cevaplarini, ekran goriintiilerini, ses veya video kayitlarini
higbir dijital ortamda paylasamazlar.

b) Sinav sirasinda kullanilan kullanici adi ve sifreler Ogrencilerin sahsina 6zeldir; tglincii kisilerle
paylasilamaz.

c) EDERS sistemi iizerinde gergeklestirilen tiim islemler kayit altina alinabilir ve gerektiginde incelemeye
konu edilebilir.

¢) Sinav giivenligini tehdit eden olagan disi durumlarda sorumlu &gretim elemani smavi durdurabilir,
sonlandirabilir veya yeniden planlayabilir.

ALTINCI BOLUM

Smav Sonuclarina itiraz ve Smav Evrakinin Saklanmasi

Siav Sonuclarina itiraz

MADDE 16 - (1) Smav notlarinda herhangi bir maddi hatanin yapilmis olmasi durumunda, diizeltme
basvurusu, notlarin ilanini takip eden ii¢ (3) is giinii icinde yapilir. Bagvurular, 6grencinin bagh oldugu ilgili
birimce yedi giin icinde karara baglanir. itiraz sonucu notlarda degisiklik olmas1 veya dgretim elemani tarafindan
yapilacak not diizeltme islemlerinde, degisiklik veya diizeltmelere iliskin belgeler eklenir. Harfli notlarin
kesinlesmesinden sonraki diizeltme islemleri, ilgili kurulun onayi ile gergeklestirilir.

(2) Lisansistu programlarda, smav notlarinda herhangi bir maddi hatanin yapilmis olmasi halinde ise
diizeltme talebi, notlarin ilanini takip eden otuz giin iginde 6grenci veya 6gretim elemaninin bagvurusu Uzerine,
dersin bagl oldugu ilgili ana bilim/ana sanat dali baskanliginca karara baglanir. Bu tarihten sonraki diizeltme
islemleri Enstitii Yonetim Kurulu onayi ile gergeklestirilir.

(3) Simav notlarina ve harf notlarina iliskin itiraz ve diizeltme basvurulari, 6n lisans ve lisans programlarinda
dogrudan 6grencinin kayitli oldugu ilgili boliim baskanligina; lisansiistii programlarda ise 6grencinin kayitlt
oldugu ilgili ana bilim/ana sanat dali baskanligina yapilir.

(4) Harfli bagar1 notlarinin ilanin1 takiben her hangi bir nedenle yapilan degisiklikler o ders ile ilgili daha 6nce
yapilmis olan istatistiksel hesaplamalara yansitilmaz.

Smav Evrakinin Saklanmasi
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MADDE 17 - (1) Sinav evraklar1 ve basar1 notu degerlendirmesinde kullanilan tiim fiziki ve dijital sinav
evraki ve materyaller sinav tarihinden itibaren iki yil siire ile ilgili birim tarafindan saklanir. Saklama siiresi dolan
sinav evraklar ve materyaller, ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak imha edilir.

YEDINCi BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

HUkim Bulunmayan Haller

MADDE 18 - (1) Bu Ydnergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir. Ilgili
mevzuat hiikiimlerinin de bulunmamasi halinde YOK, Trabzon Universitesi Senatosu, Rektorliik ve ilgili ydnetim
kurulu kararlar1 uygulanir.

Yiarurlik

MADDE 19 - (1) Bu Yénerge, Trabzon Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren
yiirtirliige girer.

Yuritme
MADDE 20 - (1) Bu Yénergenin hukimlerini Trabzon Universitesi Rektori yiritur.
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