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TRABZON UNIVERSITESI
ILAHIYAT FAKULTESI OGRENCILERI
AKADEMIiK DANISMANLIK USUL VE ESASLARI!

Danismanin Gorev Ve Sorumluluklarina Dair Genel Esaslar

Biitlin 6gretim elemanlari, sorunlari i¢in kendilerine gelen 6grencileri dncelikle danismanina
yonlendirir.

Danisman, egitim-dgretim yilinin basinda, Universiteye yeni baslayan ve danismani oldugu
biitiin dgrencilerin katilimryla Birimin ve Universitenin tanitimna, ilgili mevzuata ve gevre
sartlarina yonelik bilgilendirme toplantisi diizenler.

Danigman, 6grenci ile ilk goriismesinde birim Rehberlik ve Danismanlik Komisyonu
tarafindan olusturulan Ogrenci Tanima ve Iletisim Formunu doldurur.

Danisman, her yariyil baginin ders kayit doneminde 6grencilerine ders segme ve derse kayit
(yeni kayit, kayit yenileme) islemlerinde yardimeci olup gerekli yonlendirmeleri yapar.
Danigsman, 6grenciye hedef, ilgi ve ihtiya¢lart dogrultusunda ders segmesinde yardimci olur.
Fakiilte idaresi tarafindan belirlenmediyse danisman, kendi ¢alisma programini ve
danmismanliginda olan 6grencilerin ders programini dikkate alarak haftada en az bir saati
“Ogrenci Danismanlik Saati” olarak belirler ve bunu 6grencilere duyurur. Bu saat, 6grenci
danismanlik hizmetleri disinda bir amag i¢in kullanilamaz. Danigsman, haftalik gériismeler
disinda, ihtiyag, duydugu zamanlarda danigmanligini yaptigi 6grencilerle grup halinde
toplanabilir.

Danigman, iletisimi kolaylastirmak amaciyla birim tiyeleri ve 6grencilerin de dahil edildigi
bir WhatsApp grubu olusturur.

Damisman, sorumlulugunda bulunan 6grencilerle her yariyil en az bir kere goriisme
gerceklestirir. Bu goriismelere iliskin tutulan Ogrenci Goriisme Formu ve Ogrenci Izleme
Formunu dénem sonunda birim dekanh@ina teslim eder. Ogrenci Gériisme Formunda
ogrenci ve damismanin imzasi ile goriisme tarihleri yer alir. Ogrenci Izleme Formunda
ise goriisme konusuna iliskin kisa bir aciklama ve degerlendirme yazih tarih atilir.
Danisman, 6@rencinin varsa 6zel sorunlari ile ilgili goriislerini ve alinabilecek énlemleri
bu rapora yazarak o6grenci icin gerekli yonlendirmeleri yapar. Danisman, donem
icerisinde yaptig1 faaliyetleri raporlayarak belgeleriyle birlikte Rehberlik ve

Damismanhk Komisyonuna teslim eder.

Bu usul ve esaslar Trabzon Universitesi Onlisans ve Lisans Ogrencileri Akademik Danigmanhgi Yonergesi
dogrultusunda, Ilahiyat Fakiiltesi i¢in akademik danigmanlik siirecine iligkin belli ilkeler ortaya koymak tizere
hazirlanmistir. Bu usul ve esaslarda yer almayan hususlarda ilgili yonerge esas alinir.
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Danigman, 6grencinin talebi halinde basarisizlik sebeplerini 6grenci ile goriisiip ¢oziimler
iiretir.

Danigman, 6grencileri mevzuattaki ve programdaki degisiklikler hakkinda bilgilendirir.

10) Danmisman, Ubys Bilgi Sistemi ve kurumsal iletisim kanallar1 tizerinden danismanliginda

bulunan 6grencilerin bildirimlerini takip ederek sorunlaria ¢oziimler iiretir.

11) Danigman, dgrencilerin yurtigi/yurtdist degisim programlar ve staj olanaklar1 hakkinda bilgi

sahibi olmasina yardimeci olur.

12) Danisman, 6grencilerin psikolojik ve ekonomik konularda bir problemi oldugu kanaatine

vardiginda sorunu birim Rehberlik ve Danismanlik Komisyonu ve Burs Tespit ve Yardim
Komisyonu’na iletir. Ogrenci burslar1 danismanin bilgilendirmesi ve ydnlendirmesi dikkate
aliarak dagitilir. Ayrica kismi zamanli 6grenci ¢alistirilmast durumunda da fakiilte yonetimi

bu gorevlendirmeyi, danigmanin bilgilendirmesine gore yapar.

13) Damisman, gerek egitim-6gretim siirecinde gerekse mezuniyet sonrasi meslek ve kariyer

planlamas1 konusunda o6grencilere rehberlik eder. Ogrencilerin akademik ve sosyal
gelisimlerini desteklemek amaciyla konferans, panel, seminer, 6grenci kuliipleri ve benzeri

etkinlikler konusunda onlar1 bilgilendirir.

14) Danismanin degismesi durumunda her 6grenci i¢in tutulan formlar yeni danismana verilir.
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Damgmanhk Hizmeti Siirecinde Ogrenci Sorumluluklar

Universiteye yeni kayit yaptiran dgrenciler giiz yarryilinin ilk haftasinda ilan edilen akademik
danismanlarinca belirlenen tarihte ilk goriismeyi gerceklestirir. Ik goriismede -daha dnce
doldurmadiysa- Ogrenci Tanima ve Iletisim Formunu doldurur.

Ogrenci, danisman tarafindan belirlenen haftalik -veya acil olarak belirlenmesi durumunda-
goriismelere katilir.

Egitim-6gretim siiregleriyle ilgili mevzuat, ders se¢im, ders ekle/sil, dersten ¢ekilme, ders
gegme, mezuniyet ve benzeri siirecler hakkinda bilgi sahibi olur ve bunlara uygun davranir.
Ogrenci kayit dondurma, kayit yenilememe ve okuldan ayrilma gibi durumlar isleyisin
aksamamas1 ve magduriyet yasanmamasi i¢in danigmanina bildirir.

Ders kayit ve ders ekle/sil islemlerini akademik takvimde belirtilen siireler i¢erisinde Ubys
Bilgi Sistemi iizerinden yapar ve onaylar. Ilgili islemleri gerceklestirdigine dair danismanini
bilgilendirir.

Her egitim-6gretim donemi ders kayit yenileme tarihlerinde ilgili yonetmelik ve yonergelere
uygun olarak derslerini seger, ekle sil doneminde Akademik Danigsmaninin onerilerini dikkate

alarak ders se¢imini tamamlar.



