
T.C. TRABZON ÜNİVERSİTESİ HUKUK FAKÜLTESİ 

DERS, SINAV PROGRAMI HAZIRLAMA KOMİSYONU 

ÇALIŞMA USUL VE ESASLARI 

BİRİNCİ BÖLÜM 

Amaç, Kapsam, Dayanak, Tanımlar  

Amaç  

Madde 1 - Bu çalışma usul ve esaslarının amacı, Trabzon Ün6vers6tes6 (TRÜ) Hukuk Fakültes6 

Ders, Sınav Programı Hazırlama Kom6syonu kuruluş, görev ve çalışmalarına 6l6şk6n usul ve 

esaslarını bel6rlemekt6r.  

Kapsam  

Madde 2 - Bu çalışma usul ve esasları, Trabzon Ün6vers6tes6 Hukuk Fakültes6 Ders, Sınav 

Programı Hazırlama Kom6syonunun amaçları, faal6yet alanları, yetk6ler6, sorumlulukları ve 

çalışma şekl6ne 6l6şk6n hükümler6 kapsar.  

Dayanak  

Madde 3 - Bu çalışma usul ve esasları, Trabzon Ün6vers6tes6 L6sansüstü Eğ6t6m-Öğret6m 

Yönetmel6ğ6; Trabzon Ün6vers6tes6 Ön L6sans ve L6sans Eğ6t6m-Öğret6m6 Yönetmel6ğ6; Trabzon 

Ün6vers6tes6 Hukuk Fakültes6 Eğ6t6m-Öğret6m yönerges6 hükümler6ne dayanılarak 

hazırlanmıştır.  

Tanımlar  

Madde 4 - Bu çalışma usul ve esaslarda geçen;  

(1) Fakülte: TRÜ Hukuk Fakültes6n6,  

(2) Fakülte YönetUm Kurulu: Trabzon Ün6vers6tes6 Hukuk Fakültes6 Fakülte Yönet6m 

Kurulunu, 

(3) KomUsyon: TRÜ Haukuk Fakültes6 Ders, Sınav Programı Hazırlama Kom6syonunu,  

(4) KomUsyon Başkanı: TRÜ Hukuk Fakültes6 Ders, Sınav Programı Hazırlama Kom6syonu 

Başkanını,  

(5) KomUsyon ÜyelerU: TRÜ Hukuk Fakültes6 Ders, Sınav Programı Hazırlama Kom6syonunun 

üyeler6n6,  



(6) GörevlU: TRÜ Hukuk Fakültes6 Ders, Sınav Programı Hazırlama Kom6syonu tarafından, 

yapılacak sınavlarda koord6natör veya gözetmen olarak görevlend6r6len öğret6m elemanlarını, 

(7) Gözetmen: Görevl6 olduğu sınav salonunda, sınavın kurallara uygun şek6lde yürütülmes6 

6ç6n öğrenc6ler6 gözetleyen, koord6natörün tal6matlarına uymakla yükümlü araştırma 

görevl6ler6n6, 

(8) KoordUnatör: Bu sıfatla görevl6 olduğu sınavın koord6nasyonunu sağlamakla yükümlü 

araştırma görevl6ler6n6, 

(9) ÖğrencU: Hukuk Fakültes6 öğrenc6ler6n6  

(10) ÜnUversUte: Trabzon Ün6vers6tes6n6 6fade eder.  

İKİNCİ BÖLÜM 

KomUsyonun Oluşturulması, GörevlendUrUlmesU ve SüresU, Başkanı, ÜyelerU, Çalışma 

İlkelerU, Görev, YetkU ve Sorumlulukları 

KomUsyonunun Oluşturulması, GörevlendUrUlmesU ve SüresU  

Madde 5 - Kom6syon şu 6lkeler doğrultusunda oluşturulur;  

(1) Kom6syon, Fakülte Yönet6m Kurulu kararı 6le kurulur.  

(2) Kom6syonun faal6yet süres6 üç yıldır.  

(3) Kom6syon en az b6r öğret6m üyes6 olmak üzere yeter6 kadar öğret6m elemanından oluşur. 

(4) Faal6yet süres6 b6ten kom6syonun üyel6kler6, Fakülte Yönet6m Kurulu kararıyla yen6len6r.  

(5) Kom6syon üyeler6, kom6syon üyes6 öğret6m üyeler6nden b6r6n6 oy çokluğu 6le kom6syon 

başkanı olarak seçer.  

(6) Görev süres6 b6ten kom6syon üyes6 yen6den görevlend6r6leb6l6r.  

(7) Görev süres6nden önce herhang6 b6r nedenle görev6 sona eren kom6syon üyeler6 aynı usulle 

tekrar atanab6l6r.  

KomUsyon Başkanı  

Madde 6 - Kom6syon Başkanının görevler6;  

(1) Kom6syonu tems6l eder, toplantılara başkanlık yapar ve kom6syon çalışmalarını yürütür.  

(2) Kom6syon 6le 6lg6l6 görevlend6rme, 6let6ş6m, yazışma vb. konuları kom6syon kararıyla 

Fakülte Yönet6m Kuruluna b6ld6r6r.  



(3) Kom6syona tanımlı ma6l adres6 üzer6nden toplantı çağrılarını yapar ve 6ht6yaca göre 

kom6syonu özel gündeml6/ac6l toplantıya çağırır.  

(4) Kom6syonun toplantı tutanaklarının dosyalanıp arş6vlenmes6n6n kontrolünü sağlar.  

(5) Kom6syon başkanı, kom6syonun faal6yet kapsamına bağlı olarak kom6syonda öğrenc6 

görevlend6reb6l6r. 

KomUsyon ÜyelerU  

Madde 7 – Kom6syon üyeler6n6n görevler6; 

(1) Kom6syon çalışmalarını başkan 6le yürütür.  

(2) Kom6syon toplantılarına ve kararlarına akt6f katılım sağlar.  

(3) Başkanın verd6ğ6 d6ğer görevler6 yapar. 

(4) Gerekl6 görülmes6 durumunda kom6syon üyeler6 görev süreler6 dolmadan dekan tarafından 

görevden alınab6l6r. 

(5) Herhang6 b6r nedenle kom6syondan ayrılmak 6steyen üye, gerekçes6n6 bel6rten d6lekçes6n6 

kom6syon başkanına b6ld6r6r. Kom6syon başkanı gerekçey6 göz önünde bulundurarak 

değerlend6rme yapar ve görüşünü dekana b6ld6r6r. Dekan, kom6syon başkanının görüşünü de 

d6kkate alarak üyen6n ayrılma taleb6ne 6l6şk6n karar ver6r. 

KomUsyonun Çalışma İlkelerU  

Madde 8 – Kom6syonun çalışma 6lkeler6;  

(1) Kom6syon her eğ6t6m öğret6m dönem6nde TRÜ akadem6k takv6m6nde bel6rt6len ara sınav ve 

f6nal sınavları tar6hler6nden en geç 4 (dört) hafta önces6nde olmak üzere en az 6k6 kez toplanır. 

Gerek görülmes6 hal6nde, başkanın çağrısı 6le olağanüstü toplantı yapılab6l6r.  

(2) Kom6syon gündem oluştuğunda başkanın çağrısı 6le toplanır. Üye tam sayısının salt 

çoğunluğu 6le toplanır ve toplantıya katılanların salt çoğunluğu 6le karar alır. Oylama açık usulle 

yapılır. Oyların eş6t olması hal6nde Kom6syon Başkanının oyu yönünde karar ver6lm6ş sayılır.  

(3) Gerekl6 durumlarda d6ğer 6lg6l6 kom6syonlarla 6let6ş6me geçerek toplantılar düzenler.  

KomUsyonun Görev, YetkU ve Sorumlulukları  

Madde 9- Kom6syonun görev, yetk6 ve sorumlulukları;  

(1) Kom6syon, sınavlarda uyulması gereken kuralları bel6rler.  



(2) Kom6syon, sınavların bel6rlenen kurallar çerçeves6nde yürütülmes6 6ç6n gerekl6 hazırlıkları, 

kontroller6 ve 6zlemeler6 yapar.  

(3) Ün6vers6te akadem6k takv6m6nde yer alan ara sınav, f6nal sınavı, bütünleme sınavı, mazeret 

sınavı, mezun6yet sınavı, ek ders sınavı ve senato tarafından hak tanınan d6ğer sınavların sınav 

takv6m6n6 hazırlar ve Fakülte Yönet6m Kuruluna 6let6r.  

(4) Sınavlarda görev alacak öğret6m elemanlarının planlamasını yapar ve Fakülte Yönet6m 

Kuruluna 6let6r.  

(5) Sınav ortamlarının uygunluğunu denetler, varsa aksaklıkların g6der6lmes6 6ç6n Fakülte 

Yönet6m Kuruluna başvurur.  

(6) Sınavlarda uyulması gereken kuralları düzenler ve günceller.  

(7) Güz / Bahar dönem6 ders programlarını hazırlar. 

(8) Ders programını hazırlamak 6ç6n dönem başlamadan fakülte yönet6m kurulu 6le 6let6ş6me 

geçerek okutulacak dersler6n ve dersler6 yürütecek öğret6m üyeler6n6n/elemanlarının l6steler6n6 

tem6n eder. 

(9) Ders programı hazırlanmaya başlamadan 6lg6l6 öğret6m üyeler6/elemanları 6le 6let6ş6me 

geçerek o dönem d6ğer eğ6t6m b6r6mler6ndek6 dersler6 ve 6dar6 görevler6 hakkında b6lg6 toplar. 

Ders programını, öğret6m üyeler6n6n/elemanlarının d6ğer akadem6k ve 6dar6 görevler6 6le 

çakışmayacak şek6lde hazırlar. 

(10) Ders programını hazırlarken öğrenc6 sayıları, dersl6k kapas6teler6, dersl6klerde bulunan 

tekn6k ek6pman, derse uygun dersl6k seç6m6 vb. kr6terler6 d6kkate alır. 

(11) Ders ve Dersl6k Programlarını hazırlar ve Dekanlığa b6ld6r6r. 

(12) Akadem6k takv6me uygun şek6lde ders ve sınav programlarını öğrenc6lere duyurur ve web 

s6tes6nde duyurusunu yapar. 

Raportörün GörevlerU 

Madde 10 – Raportörün görevler6; 

(a) Kom6syon toplantı tutanaklarını 6k6 nüsha hal6nde tutmak, tutanakların üyelere 

6mzalattırılarak saklanmasını ve kom6syon dosyasında tutulmasını sağlamak. 

(b)Toplantı günler6n6n, d6ğer kom6syonların çalışmalarını aksatmayacak şek6lde tesp6t6 ve 

kom6syon üyeler6ne b6ld6r6lmes6, gündem, b6lg6 ve belgeler6n kom6syon üyeler6ne 6let6lmes6n6 

sağlamak. 



(c)Gerekl6 görülen yazıları kom6syon adına hazırlanmak, konu 6le 6lg6l6 b6lg6 ve belgeler6 

sağlamak. 

Toplantı Tutanağı 

Madde 11 – Toplantı Tutanaklarında aşağıdak6 b6lg6ler yer alır: 

(a)Kom6syon adı, 

(b)Toplantı sıra numarası, 

(c)Toplantı tar6h6 (günü, saat6), 

(d)Toplantı yer6, 

(e)Toplantıya katılanlar, 

(f)Toplantı gündem6 ve kararla 

 

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 

Hükmü Bulunmayan Haller, Yürürlük ve Yürütme 

Hüküm Bulunmayan Haller  

Madde 10 - Bu kom6syonun çalışma usul ve esaslarında hükmü bulunmayan konularda 

Trabzon Ün6vers6tes6 Ön L6sans ve L6sans Eğ6t6m-Öğret6m6 ve Sınav Yönetmel6ğ6, Trabzon 

Ün6vers6tes6 Hukuk Fakültes6 Eğ6t6m-Öğret6m yönerges6 ve güncel senato kararlarına göre 6şlem 

yapılır.  

Yürürlük  

Madde 11 – Bu çalışma usul ve esasları, Fakülte Yönet6m Kurulunda kabulünden 6t6baren 

yürürlüğe g6rer.  

Yürütme  

Madde 12 – Bu Usul ve Esaslar Trabzon Ün6vers6tes6 Hukuk Fakültes6 Dekanlığı tarafından 

yürütülür. 


