T.C. TRABZON UNIVERSITESTI HUKUK FAKULTESI
DERS, SINAV PROGRAMI HAZIRLAMA KOMIiSYONU
CALISMA USUL VE ESASLARI
BIiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar
Amacg

Madde 1 - Bu galisma usul ve esaslarinin amac1, Trabzon Universitesi (TRU) Hukuk Fakiiltesi
Ders, Sinav Programi Hazirlama Komisyonu kurulus, gérev ve caligmalarina iliskin usul ve

esaslarini belirlemektir.
Kapsam

Madde 2 - Bu calisma usul ve esaslari, Trabzon Universitesi Hukuk Fakiiltesi Ders, Sinav
Programi Hazirlama Komisyonunun amaglari, faaliyet alanlari, yetkileri, sorumluluklar1 ve

caligma sekline iligskin hiikiimleri kapsar.
Dayanak

Madde 3 - Bu calisma usul ve esaslari, Trabzon Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim
Y 6netmeligi; Trabzon Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretimi Y dnetmeligi; Trabzon
Universitesi Hukuk Fakiiltesi Egitim-Ogretim yonergesi hiikiimlerine —dayamlarak

hazirlanmistur.

Tanmimlar

Madde 4 - Bu calisma usul ve esaslarda gecen;
(1) Fakiilte: TRU Hukuk Fakiiltesini,

(2) Fakiilte Yonetim Kurulu: Trabzon Universitesi Hukuk Fakiiltesi Fakiilte Y®&netim

Kurulunu,
(3) Komisyon: TRU Haukuk Fakiiltesi Ders, Smav Programi Hazirlama Komisyonunu,

(4) Komisyon Bagkami: TRU Hukuk Fakiiltesi Ders, Sinav Programi1 Hazirlama Komisyonu

Baskanini,

(5) Komisyon Uyeleri: TRU Hukuk Fakiiltesi Ders, Sinav Programi Hazirlama Komisyonunun

iiyelerini,



(6) Gorevli: TRU Hukuk Fakiiltesi Ders, Sinav Programi1 Hazirlama Komisyonu tarafindan,

yapilacak sinavlarda koordinator veya gézetmen olarak gorevlendirilen 6gretim elemanlarini,

(7) Gozetmen: Gorevli oldugu simav salonunda, sinavin kurallara uygun sekilde yiiriitiilmesi
icin Ogrencileri gdzetleyen, koordinatoriin talimatlarina uymakla ylkiimli arastirma

gorevlilerini,

(8) Koordinator: Bu sifatla gorevli oldugu sinavin koordinasyonunu saglamakla ylikiimli

arastirma gorevlilerini,
(9) Ogrenci: Hukuk Fakiiltesi 6grencilerini
(10) Universite: Trabzon Universitesini ifade eder.
IKINCI BOLUM
Komisyonun Olusturulmasi, Gorevlendirilmesi ve Siiresi, Baskani, I"Jyeleri, Calisma
Ilkeleri, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Komisyonunun Olusturulmasi, Gorevlendirilmesi ve Siiresi
Madde 5 - Komisyon su ilkeler dogrultusunda olusturulur;
(1) Komisyon, Fakiilte Yonetim Kurulu karari ile kurulur.
(2) Komisyonun faaliyet siiresi ii¢ yildur.
(3) Komisyon en az bir 6gretim {iyesi olmak {izere yeteri kadar 6gretim elemanindan olusur.
(4) Faaliyet siiresi biten komisyonun iiyelikleri, Fakiilte Yonetim Kurulu karartyla yenilenir.

(5) Komisyon iiyeleri, komisyon iiyesi 6gretim iiyelerinden birini oy ¢oklugu ile komisyon

baskani olarak secer.
(6) Gorev siiresi biten komisyon iiyesi yeniden gorevlendirilebilir.

(7) Goreyv siiresinden dnce herhangi bir nedenle gérevi sona eren komisyon iiyeleri ayni usulle

tekrar atanabilir.

Komisyon Baskam

Madde 6 - Komisyon Bagkaninin gdrevleri;

(1) Komisyonu temsil eder, toplantilara baskanlik yapar ve komisyon calismalarini yiiriitiir.

(2) Komisyon ile ilgili gorevlendirme, iletisim, yazisma vb. konular1 komisyon karariyla

Fakilte Yonetim Kuruluna bildirir.



(3) Komisyona tanimli mail adresi lizerinden toplant1 c¢agrilarin1 yapar ve ihtiyaca gore

komisyonu 6zel glindemli/acil toplantiya ¢agirir.
(4) Komisyonun toplant1 tutanaklarinin dosyalanip arsivlenmesinin kontroliinii saglar.

(5) Komisyon bagkani, komisyonun faaliyet kapsamina bagli olarak komisyonda 6grenci

gorevlendirebilir.

Komisyon Uyeleri

Madde 7 — Komisyon {iyelerinin gdrevleri;

(1) Komisyon ¢alismalarini bagkan ile ytiriitiir.

(2) Komisyon toplantilarina ve kararlarina aktif katilim saglar.
(3) Baskanin verdigi diger gorevleri yapar.

(4) Gerekli goriilmesi durumunda komisyon tiyeleri gorev siireleri dolmadan dekan tarafindan

gorevden almabilir.

(5) Herhangi bir nedenle komisyondan ayrilmak isteyen iiye, gerekcesini belirten dilekgesini
komisyon baskanina bildirir. Komisyon baskanit gerekceyi goéz oOniinde bulundurarak
degerlendirme yapar ve goriisiinii dekana bildirir. Dekan, komisyon baskaninin goriisiinii de

dikkate alarak {iyenin ayrilma talebine iliskin karar verir.
Komisyonun Calisma Ilkeleri
Madde 8 — Komisyonun ¢alisma ilkeleri;

(1) Komisyon her egitim 6gretim doneminde TRU akademik takviminde belirtilen ara simav ve
final sinavlar tarihlerinden en geg 4 (dort) hafta 6dncesinde olmak iizere en az iki kez toplanir.

Gerek goriilmesi halinde, bagkanin ¢agrisi ile olaganiistii toplant1 yapilabilir.

(2) Komisyon giindem olustugunda baskanin gagrisi ile toplanir. Uye tam sayismin salt
cogunlugu ile toplanir ve toplantiya katilanlarin salt gogunlugu ile karar alir. Oylama agik usulle

yapilir. Oylarin esit olmasi halinde Komisyon Bagkaninin oyu yoniinde karar verilmis sayilir.
(3) Gerekli durumlarda diger ilgili komisyonlarla iletisime gecerek toplantilar diizenler.
Komisyonun Goreyv, Yetki ve Sorumluluklar:

Madde 9- Komisyonun gorev, yetki ve sorumluluklari;

(1) Komisyon, sinavlarda uyulmasi gereken kurallar1 belirler.



(2) Komisyon, sinavlarin belirlenen kurallar ¢er¢evesinde yiiriitiilmesi i¢in gerekli hazirliklari,

kontrolleri ve izlemeleri yapar.

(3) Universite akademik takviminde yer alan ara sinav, final sinavi, biitlinleme sinavi, mazeret
sinavi, mezuniyet sinavi, ek ders sinavi ve senato tarafindan hak taninan diger sinavlarin sinav

takvimini hazirlar ve Fakiilte Yonetim Kuruluna iletir.

(4) Smavlarda gorev alacak 0gretim elemanlarinin planlamasini yapar ve Fakiilte Yonetim

Kuruluna iletir.

(5) Smav ortamlarmin uygunlugunu denetler, varsa aksakliklarin giderilmesi i¢in Fakiilte

Y onetim Kuruluna bagvurur.
(6) Sinavlarda uyulmasi gereken kurallari diizenler ve giinceller.
(7) Giiz / Bahar donemi ders programlarini hazirlar.

(8) Ders programini hazirlamak i¢in donem baslamadan fakiilte yonetim kurulu ile iletisime
gecerek okutulacak derslerin ve dersleri yiiriitecek 6gretim tiyelerinin/elemanlarinin listelerini

temin eder.

(9) Ders programi hazirlanmaya baslamadan ilgili 6gretim {iyeleri/elemanlar ile iletisime
gecerek o donem diger egitim birimlerindeki dersleri ve idari gérevleri hakkinda bilgi toplar.
Ders programini, dgretim {iiyelerinin/elemanlarin diger akademik ve idari gorevleri ile

cakigsmayacak sekilde hazirlar.

(10) Ders programini hazirlarken 6grenci sayilari, derslik kapasiteleri, dersliklerde bulunan

teknik ekipman, derse uygun derslik se¢imi vb. kriterleri dikkate alir.
(11) Ders ve Derslik Programlarini hazirlar ve Dekanliga bildirir.

(12) Akademik takvime uygun sekilde ders ve sinav programlarini 6grencilere duyurur ve web

sitesinde duyurusunu yapar.
Raportoriin Gorevleri
Madde 10 — Raportoriin gorevleri;

(a) Komisyon toplanti tutanaklarimi iki niisha halinde tutmak, tutanaklarin {yelere

imzalattirilarak saklanmasini ve komisyon dosyasinda tutulmasini saglamak.

(b)Toplant1 giinlerinin, diger komisyonlarin ¢alismalarin1 aksatmayacak sekilde tespiti ve
komisyon tiiyelerine bildirilmesi, glindem, bilgi ve belgelerin komisyon iiyelerine iletilmesini

saglamak.



(c)Gerekli goriilen yazilar1 komisyon adina hazirlanmak, konu ile ilgili bilgi ve belgeleri

saglamak.

Toplant1 Tutanagi

Madde 11 — Toplant1 Tutanaklarinda asagidaki bilgiler yer alir:
(a)Komisyon adi,

(b)Toplant1 sira numarast,

(c)Toplant1 tarihi (giinii, saati),

(d)Toplant1 yeri,

(e)Toplantiya katilanlar,

(f)Toplant1 giindemi ve kararla

UCUNCU BOLUM
Hiikmii Bulunmayan Haller, Yiirirliik ve Yiiriitme
Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 10 - Bu komisyonun caligma usul ve esaslarinda hiikmii bulunmayan konularda
Trabzon Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretimi ve Smav Y&netmeligi, Trabzon
Universitesi Hukuk Fakiiltesi Egitim-Ogretim yonergesi ve giincel senato kararlarma gore islem

yapilir.
Yiiriirliik

Madde 11 — Bu calisma usul ve esaslari, Fakiilte Yonetim Kurulunda kabuliinden itibaren

yiirlirliige girer.
Yiiritme

Madde 12 — Bu Usul ve Esaslar Trabzon Universitesi Hukuk Fakiiltesi Dekanlhig tarafindan

yuriitiliir.



