T.C.
TRABZON UNIVERSITESI YAYIN YONERGESI

BiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak, Yonetim

Amag

Madde 1 - (1) Bu yonerge, 2547 Sayil Yiikksekogretim Yasasi’na gore diizenlenen
“Universiteler Yayin Yonetmeligi” ve Universitelerarasi Kurul Bagkanhigr’nin
“Universitelerde Ders Araci Olarak Kullanilan Kitaplar, Teksirler ve Yardimci Ders
Kitaplari Digindaki Yayinlarla ilgili Yonetmelik” gergevesinde, Trabzon
Universitesi’nin/bagh birimlerin adi ve ambleminin kullanilacagi yayinlarin
planlanmasi, basilmasi, dagitimi ve satisini diizenleyen hikiimleri igerir.

Kapsam

Madde 2 - (1) Bu yénerge, Universitemiz ve bagh birimlerde yapilacak her tirlii yayinin
planlanmasi, yayin kurallarina uygunlugunun saglanmasi, basimi, dagitimi ve satigi ile ilgili
her turll islemlere iligkin hiktUmleri kapsar.

Dayanak

Madde 3 - (1) Bu yonerge 2547 Sayili Yiksekdgretim Yasasi’'na gore diizenlenen
“Universiteler Yayin Yoénetmeligi” ve “Universitelerde Ders Araci Olarak Kullanilan Kitaplar,
Teksirler ve Yardimei Ders Kitaplari Digindaki Yayinlarla ilgili Yénetmelik’e dayanilarak
hazirlanmigtir.

Yonetim

Madde 4 - (1) Universite Yayin Komisyonu: Universiteler Yayin Yénetmeligi'ne gére, bir
Rektér Yardimcisinin baskanliginda, Universite Yénetim Kurulu’nun kendi (yeleri icinden
sececegi iki dgretim Gyesinden olusturulur. Yayin Komisyonunun sekretaryasi Kitliphane ve
Doklimantasyon Daire Baskanhgi tarafindan yurtaltr.

iKINCi BOLUM

Yayin Komisyonu ve Hakemler

Yayin Komisyonunun Goérevleri
Madde 5 - (1) Yayin Komisyonu, bu yénerge esaslarina gore:
a. Yayinlar agisindan gerekli dizenleme ve planlamalari yapar.
b. Komisyon gelen taleplere gore bagkanin ¢cagrisi Uzerine toplanir.

c. Basima hazir olarak gelen eserleri inceler; eserlerin bilimsel niteligi ve egitim dgretim
ihtiyaclari agisindan Universite tarafindan yayimlanmasina uygun olup olmadigina
karar verir.



e. Basiima sirasi, baski adedi ve basilma sekli hakkinda karar verir.

f. Basilan eserlerin, gerekli gérdugu hallerde, maliyet hesabini ve satis fiyatlarini,
Universiteler Yayin Yénetmeligi hilkkiimlerine gore belirler.

g. Basilan eserlerin belirlenen kurum ve kuruluglara dagitimini yapar veya yaptirir.

istenildiginde Universitemiz atama kriterlerinde gegen prosediirlere uygunluk
acisindan hangi tur yayin oldugunun belirlenmesi igin takdim edilen yayin(lar)i inceler
ve atama yapacak birime géris bildirir.

i. Basvurular, takip eden ilk Komisyon toplantisinda ele alinir.
Yayin Hakemlerinin Goérevleri

Madde 6 - (1) Universite Yayin Komisyonu tarafindan éncelikle Trabzon Universitesi’ne bagli
alaniyla ilgili 6gretim elemanlari arasindan en az iki 6gretim elemani belirlenir. Ancak alaniyla
ilgili 6gretim elemani olmamasi durumunda diger Universitelerdeki 6gretim elemanlarindan
da hakem heyeti olusturulabilir.

Yayin Hakemleri, bagvurularin amag, kapsam, igerik ve nitelik agisindan Trabzon Universitesi
Yayin Yonergesi'ne uygun olarak yapilip yapiimadigi ve ilgili eser taslaginin yayinlanmaya
deger bulunup bulunmadigi konularinda Trabzon Universitesi Yayin Komisyonu’na yazili
olarak en gec 1(bir) ay icinde gorus bildirir.

UCUNCU BOLUM

Yayinlar

Yayin Tanimlari
Madde 7 - (1) Bu ybnergeye gore yayinlanacak eserler asagida tanimlanmistir.

a. Ders Kitabi: Trabzon Universitesi 6n lisans/lisans/lisansiistii egitim programlarinda
zorunlu/se¢cmeli ders olarak okutulan ve ilgili kurullarca belirlenmis egitim programini
kapsayan telif veya geviri 6zglin eserlerdir. Bu kitaplarin adlari, genel olarak iligkili
olduklari derslerin adlariyla 6rtugmelidir.

b. Yardimci Ders Kitabi: Trabzon Universitesi yabanci dil hazirlik, 6n
lisans/lisans/lisansistl egitim programlarinda zorunlu/se¢gmeli ders programlarini
kapsayan ve derslerde kullanilmaya uygun, esas olarak ilgili alan yaziminda mevcut
bilgilerin aktarimini amaglayan 6zgun kitaplardir.

c. Arastirma-inceleme Kitaplari: Arastirma ve incelemeye dayall, ortaya koydugu
bulgularla kendi alanina 6nemli bilimsel katkilar yapacagina ilgili kurullarca karar
verilmis olan ve Trabzon Universitesi’nin akademik sayginligina katki saglayacag!
dusindlen 6zgun bilimsel kitaplardir.

¢) Bildiriler Kitabi: Universite birimlerince gergeklestirilen kongre, sempozyum, galigtay,
panel vb. bilimsel toplantilarin sunu metinlerini igeren yayinlardir.

a. Popiiler Bilim ve Sanat Kitaplan (dizi ve el kitaplari): Bilim, sanat, egitim ve kultdr
alanlarinda topluma ve kamuoyuna bilgi aktarmak amaciyla hazirlanan kitap, kitapgik,
brosur ve benzeri yayinlardir.



b. Armagan Kitaplari: Trabzon Universitesi'ne, bilimsel calismalari ve gérevleri ile
hizmet etmis kisiler icin kendi Yluksek Okulu, Bélima, Anabilim Dali, Fakiltesi, vb.
birimler tarafindan “Armagan Kitap” olarak hazirlanmigs kitaplardir.

c. Dergi ve Gazeteler: Universite birimlerince hazirlanan bilimsel arastirma ve
incelemelerin yayimlandigi sureli yayinlardir.

g)E-dokiiman: Elektronik ortamda hazirlanan, ¢ogaltilabilen ve yayinlanan sayisal
ortam (cd, dvd, vb.) eserleridir.

Yayin Bagvurulari

Madde 8- (1) Trabzon Universitesi tarafindan yayinlanmasi istenilen yayinlar igin yazarlari;
basima hazir eseri (4 kopya Cd ve 4 kopya icindekiler bdlumu ¢iktisi) ve yazar(lar) tarafindan
dizenlenip imzalanmis “Yayin Bagvuru Formu” (Ek-1) Universite Yayin Komisyonu'na
gonderilmek Gzere gorevli bulunduklari Dekanlhk/Mudurlige teslim eder. Basvuru evraklari
icerisinde "Trabzon Universitesi Yayin Sézlesmesi Formu” (EK-3) ve “Trabzon Universitesi
Yayin Devir Formu”(Ek-4) doldurulmus ve onayli olarak eklenir. Ceviri eserlerde telif yasasi
geregince yazardan ya da yayim hakkina sahip kisi ve kurumdan yazili yayin izninin alinmasi
ve bu izin belgesinin basvuru evraklarina eklenmesi gereklidir. Bagvurularda telif yasasi ve
etik kurul karari gerektiren eserler i¢in de ilgili belgelerin bagvuru evrakinda sunulmasi
gerekir. Birimlere yapilan tim bagvurular en ge¢ on bes takvim ginl gerisinde
degerlendirilmek tzere Universite Yayin Komisyonu’na ilgili ydnetim kurul karari ile génderilir.
Madde 9 - (1) Universitemizde diizenlenen kongre, sempozyum, galistay ve panellerde
Duzenleme Kurulu Baskanligi, bu bilimsel toplantida sunulan bildiri metinlerinin yayinlanmasi
konusunda ilgili Dekanlik/Middrlik araciliiyla Universite Yayin Komisyonu’na bagvurur.
Madde 10 - (1) Sureli yayinlar (ilk bagvuru) i¢in, yayinin gikarilacagi birimin Yoénetim Kurulu
Karari ile Universite Yayin Komisyonu'na sireli yayinin yayinlanma amacini belirten bir rapor
sunarak basvuruda bulunulur. Yayimlanmasi talep edilen sureli yayinin danisma kurulu,
hakem listesi ile makale formatlarinin ulusal/uluslararasi indeks kriterlerine uygun olarak
olusturulmasi gerekir. Universite Yayin Komisyonu’nun énerisi, Universite Yénetim Kurulu
onayi ile yayinlanip yayinlanmayacagina karar verilir.

Yayinlarda Bicim Bakimindan Aranan Nitelikler

Madde 11 - (1) Kitap kapagi;

a. On ve i¢ Kapak: Yayinin 6n kapagi ve i¢c kapaginin én yiiziinde Trabzon Universitesi
amblemi ve devaminda Trabzon Universitesi Yayinlari No: ... yazisi, yayinin adl,
yazar(lar)in Gnvani (tercihe bagli), adi soyadi ve yer ve basim yili bulunmalidir. Ayrica
eserin i¢ kapaginda “Eserin igerik sorumlulugu tamamen yazara aittir. “Trabzon
Universitesi'nin yazili izni olmadan bir kismi veya tamami gogaltilamaz veya kopya
edilemez.” ibaresi yer alacaktir. ISBN numarasi yazilir. Universite tarafindan
basilacak eserler icin ISBN numarasi bagvuru ve temin iglemleri basimi yapacak birim
tarafindan takip edilir.

b. Arka Kapak: Yayinin arka kapaginin dig yizinde, kitabi tanitan bir kisa metin ya da
yazar(lar)in 100 kelimeyi gegmeyen 6zgecmis(ler)i ve fotograf(lar)i (tercihe baglh) yer
alabilir. Kaynakga/bibliyografya bilimsel yazim standartlarina uygun olarak arka i¢
sayfada yer alrr.

c. Sirt: Yayinin sirtinda, kalinlk yeterli oldugu takdirde, yukaridan asagiya okunacak
bicimde, Trabzon Universitesi logosu, yayinin adi bulunur.

¢) On ve arka kapaklarin i¢ yiizleri bos birakilir. Ancak dergilerin i¢ kapaklarinda dergi
kunyesi ve diger ilgili aciklamalar yeralabilir.



a. Yayin kiinyesinde, “Trabzon Universitesi Yénetim Kurulu'nun ../../.... tarih ve ../... nolu
karari ile basilmistir” ibaresi, yayin kodu, yayin hakki, bilimsel hakemler listesi, yayin
katalog bilgisi, ISBN ve matbaa bilgisi gibi bilgiler yer alir.

DORDUNCU BOLUM

Degerlendirme, Basim Satis ve Dagitim

Yayin Bagvurularinin Degerlendirilmesi

Madde 12 - (1) Yayin Komisyonu gelen talebin basimina karar verebilir. Gerekli géruldugu
durumlarda hakemlerin géristine basvurabilir. Hakemlerden gelen raporlarda eserlerle ilgili
dizeltme ve degisiklik varsa, dizeltme ve degisikliklerin yapilmasi amaciyla raporlari
yazar(lar)a iletir. Yazar(lar), talep edilen diizenlemeler hakkindaki gorislerini de ekleyerek
eserin duzeltilmis son kopyasini, hakem kopyalari ile birlikte yayin komisyonuna geri
gonderir. Yayin komisyonu, istenen degisiklik ve dizenlemelerin yapilip yapiimadigini kontrol
eder, gerekli gérdugu hallerde ilgili hakemlere kontrol icin gdndererek tekrar goérus alir ve
eser ile ilgili son kararini verir. Bu karar yazarlara yazi ile bildirilir. Diizeltme ve degisikliklerde
olusabilecek anlagsmazliklarda ilgili nihai karari yayin komisyonu verir.

Madde 13 — (1) Yayin komisyonu, basvurulari degerlendirirken oybirligi/oygcoklugu ile karar
verir. Komisyon gerekli gérdiigiinde “Trabzon Universitesi Yayin Basvurusu Degerlendirme
Formu” (EK-2) ile birlikte eseri iki hakeme gonderir. Eseri inceleyen hakemler goruslerini ayr
ayri rapor ederler. Yayin komisyonu, hakemlerin degerlendirmelerini esas alarak bagvuruyu
sonuglandirir. Yayinlanmasi uygun bulunan eserler nihai onay igin Trabzon Universitesi
Yonetim Kurulu'na sunulur.

Madde 14 - (1) Yayin i¢in bagvurulan eserlerin birer kopyasi, belgeleriyle birlikte itiraz vb.
durumlar igin ilgili rapor ve belgeleriyle birlikte sekretarya islemlerini yuriten Kitliphane ve
Dokimantasyon Daire Baskanhgi arsivinde tutulur. Varsa fazla kopyalar yazar(lar)a iade
edilir.

Basim, Satig ve Dagitim

Madde 15 - (1) Basilmasi ya da elektronik ortamda yayimlanmasi uygun bulunan eserin
nihai karari (Yayin Komisyon Karari ve Universite Yonetim Kurul Karari ile birlikte) hiikiimler
cercevesinde yazar(lar)a telif Ucreti hesaplanir ve ddenir. Odeme islemleri basimi
gergeklestiren birim tarafindan yapilir. Universiteler Yayin Yénetmeligi'nin 14. maddesi
eregince dagitilacak eserler, ilgili birim tarafindan dagitilir.

Madde 16 - (1) Ceviri yayin(lar) icin ¢cevirmen(ler)in yayin hakkina sahip kisi ve/veya
kurum/kurulustan izin almasi gerekir. Telif ticretinin Déner Sermaye isletme Miidirligi’ndeki
ilgili birimlerin biitgesinden ddenip ddenmemesine Universite Yayin Komisyonu’'nun énerisi ile
ilgili birim Yonetim Kurulu karar verir.

Madde 17 - (1) Butge olanaklarinin yetersiz oldugu durumlarda giderlerin bir kismi veya
tamami yazarlar ya da sponsorlar tarafindan kargilanmasi talep edilebilir.

Madde 18 - (1) Trabzon Universitesi Yayinlarinin bagka bir dagitim sirketi, yayinevi,
Universite birimi ya da sahis tarafindan satiimasi Universite Yayin Komisyonu’'nun énerisi ve
Universite Yénetim Kurulu’nun onay! ile mimkinddir.

Madde 19 - (1) Baskisi tukenen ve degisiklik yapiimaksizin aynen basimi planlanan yayinlar
veya degisiklik ve/veya ilave yapilarak tekrar basimi dusindlen yayinlar igin ilk bagvuru
proseduird uygulanir.

BESINCI BOLUM



Diger Hiikiimler

Madde 20 - (1) Bu ybnergede yer almayan konularda, ilgili yasa ve yonetmeliklerdeki
hakumler gecerlidir.

Madde 21 - (1) Yayimlanacak eserlerde dile getirilmis olan goérusler, eserlerin bilimsel
niteligi, dili vb. konulardaki sorumluluk, yazar(lar)a aittir. Bu husus ilgili eserlerde acgik¢a
belirtilecektir.

Madde 22 - (1) Bu yonerge kurallarina uygun olarak yayimlanmayan ve yazari tarafindan
Universite disinda basiimis olan kitaplarin tizerine “Trabzon Universitesi” yazilamaz. Ancak
kitap igindeki yazar tanitiminda Trabzon Universitesi 6gretim elemani oldugu ve gérev yaptigi
birime iliskin notlar yer alabilir.

Madde 23 - (1) Bu yonerge, Trabzon Universitesi Senatosu’'nda kabul edildigi tarinte
yurarlige girer.

Madde 24 - (1) Bu yonerge hikimlerini Trabzon Universitesi Rektori yartar.

EK 1: TRABZON UNIVERSITESi YAYIN BASVURU FORMU

T.C.
TRABZON UNIVERSITESI
.............................................................................. DEKANLIGINA/MUDURLUGUN

Dekanli@iniz/ MUdurlUGUNUZ .......o.oeeeei e Boliminde
ogretim elemani olarak gérev yapmaktayim. Asagida bilgileri verilen eserimin Trabzon
Universitesi yayini olarak bastiriimasi/gogaltiimasi hususunda geregini arz ederim.

imza
Adi, Soyadi
Unvan

Eserin Ad1:
Eserin TOru: Ders Kitabi ( ) Yardimci Ders Kitabi () Diger ( )

Eser igin Telif Hakki

Talep Edilen Baski Adedi: ; .
Isteniyor mu?

Evet( ) Hayir()

Fakiilte/Yuiksekokul/ Bolim Adi:
Konservatuvar/ Enstitit/ Anabilim/ Anasanat
Meslek YUksekokulu Adi:

Dali/ Program Adi



T.C. Kimlik No: Telefon:
Eposta:

EK 2:

TRABZON UNIVERSITESI YAYIN DEGERLENDIRME FORMU
Eserin Ad:

Eserin Yazari:

Eserin Turu:

Eser sekil ve igerik agisindan
Trabzon Universitesi Yayini olarak Uygundur ( ) Uygun Degildir ( )
basiimaya

Hakeme Gonderilmesi
Uygundur ( )

DEGERLENDIRME KOMISYONU

imza

Unvan,
Adl,
Soyadi

(Yayin Komisyonu Baskani)



imza

Unvan,
Adi,
Soyadi

(Uye)

EK 3:

TRABZON UNIVERSITESI YAYIN SOZLESME FORMU

....................................................................................... " adli eser sahibi olarak,
Universiteler Yayin Yoénetmeligi ve Trabzon Universitesi Yayin Yonergesi uyarinca, telif
hakkim sakli kalmak (izere, eserimin yayin hakkini Trabzon Universitesi Rektorliigi'ne
devrettim. Eserimin bilim, géris, dil vb. tim sorumlulugu tarafima aittir. Eserimin 5846 Sayili
Fikri ve Sanat Eserleri Kanununu ve ilgili mevzuati ihlal etmedigini, aksi durumda acilan tim
ceza ve hukuk davalarinda sorumlulugun tarafima ait oldugunu ve ortaya gikacak tum
zararlarin tarafima riicu etmesini kabul ettim. Eserin yazari olarak Trabzon Universitesi Yayin
Ydnergesi kapsaminda beyan ettigim tim bilgilerin ve sundugum belgelerin dogru oldugunu,
aksi bir durumun ortaya ¢ikmasi halinde Ggincu kisilerle olan telif hakki ve benzeri
uyusmazliklardaki her tarli hukuki ve cezai sorumlulugu kabul ettim.

Yazar Komisyon Baskani
Unvani, Unvani,

Adi- Adi-

Soyadi: Soyadi:

Tarih: Tarih:

imza: imza:



EK 4:
TRABZON UNIVERSITESI YAYIN DEVIR FORMU

Telif L2101 o TR PP P PSP PPPPOPO
adlieserin..................... tarihli sozlesmesi geregince Trabzon Universitesi Rektorligi
tarafindan adima saglanacak telif hakkini (
bedel karsiliginda Telif Hakki Kanunu’'nun 25. Maddesine gore Trabzon Universitesi
Rektoérligd’ne devir ettim.

Universiteler Yayin Yénetmeligi ve Trabzon Universitesi Yayin Yonergesi geregince, Trabzon
Universitesi Yayin Komisyonu Baskanlii'nin belirledigi telif ticreti 5deme plani dogrultusunda
tarafima 6denmesini kabul ettim.

Yazar

Unvani,
Adi-
Soyadi:

Tarih:

imza:



