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TRABZON UNIVERSITESI
UZAKTAN EGITIM TEZSIZ YUKSEK LISANS PROGRAMLARI
UYGULAMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag ve kapsam
MADDE 1 — (1) Bu Yénergenin amact Trabzon Universitesi Lisansiistti Egitim Enstitiisii tarafindan uzaktan egitimle
yiiriitiilen tezsiz yiiksek lisans programlarinda uygulanacak usul ve esaslari diizenlemektir.

Dayanak

MADDE 2 —(1) Bu usul ve esaslar, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 44 iincii ve 46 inct maddelerine,
“Yiiksekogretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime {liskin Usul ve Esaslar”a ve 31 Agustos 2020 tarihli ve 31230 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren Trabzon Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim Yonetmeligi’ne dayanilarak
hazirlanmustir.

Tanimlar

MADDE 3 — (1) Bu Yonergede gegen;

a) ALES: Akademik Personel ve Lisanstistii Egitim Giris Sinavi’ni,

b) Anabilim/Anasanat Dali: Enstitii’de lisansiistii programi bulunan anabilim/anasanat dalini,
¢) Enstitii: Trabzon Universitesi Lisanstistii Egitim Enstitisii’nti,

d) Enstitii Kurulu: Trabzon Universitesi Lisansiistii Egitim Enstittisii Kurulu’nu,

e) Enstitii Yonetim Kurulu: Trabzon Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiist Yonetim Kurulu’nu,
f) Rektor: Trabzon Universitesi Rektorii’nii,

g) Senato: Trabzon Universitesi Senatosu’nu

#) UZEM: Trabzon Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Aragtirma Merkezi’ni

h) Universite: Trabzon Universitesi’ni

1) YOK: Yiiksekogretim Kurulu’nu

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Genel Esaslar, Basvuru ve Kabul

Genel esaslar

MADDE 4 — (1) Uzaktan egitim tezsiz yiiksek lisans programlart, anabilim/anasanat dalinin Onerisi, Enstitii
Kurulu’nun teklifi, Senato’nun karart ve YOK’iin onay1 ile agilir.

(2) Enstitii, tezsiz yiiksek lisans programlarinin egitim ve ogretimle iligkili idari iglemlerinin planlanmasi,
yiiritiilmesi ve denetlenmesinden sorumludur.

(3) UZEM, egitim ve 6gretim siireciyle ilgili tiim teknik ve idari altyapinin kurulmas, islemesi, ders programi ve
gerekli materyallerin sisteme yiiklenmesi, 6gretim elemanlarina ve 6grencilere sistemin kullanimina iliskin bilgilendirme
yapilmast ve teknik destek hizmeti sunulmasi, sanal siniflarin olusturulmasi, bu siniflara erisimle ilgili sifrelerin 6gretim
elemanlarina ve ogrencilere verilmesi ve ders kayitlarinin raporlanmasi gibi konularda gerekli ¢aligmalart yiirtitmekle
sorumludur.

(4) Enstitii Yonetim Kurulu tarafindan uzaktan egitim tezsiz yiiksek lisans programlarinda birim koordinatorii ve
program koordinatorii gorevlendirilebilir. Birim koordinatérii, Enstitii biinyesinde yiiriitiilen uzaktan egitim tezsiz yiiksek
lisans programlarinin tiimiiniin koordinasyonunun saglanmast ve denetimlerinin yapilmasindan sorumludur. Birim
koordinatorii Enstitii Miidiirii veya Miidiir Yardimeilari arasindan segilir. Program koordinatorleri ise ilgili donemde agilacak
olan derslerin teklif edilmesi, ders igeriklerinin temini, derslerin yiiriitiilmesi siirecinin koordinasyonu ve denetimlerin
yapilmasindan sorumludur. Program koordinatérleri ilgili programin bagl oldugu anabilim/anasanat dali bagkan1 veya ilgili
programda ders veren dgretim elemanlart arasindan segilir.

(5) Uzaktan egitim tezsiz yiiksek lisans programi sonunda yeterlik sinavi uygulanmaz.

Basvuru ve kabul ‘
MADDE § - (1) Uzaktan egitim tezsiz yiiksek lisans programlarina bagvuru puant lisans mezuniyet notudur.
Adaylardan ALES puani istenmesi halinde bagvuru puani; lisans mezuniyet ortalamasinin %50’si ve ALES’in %50°si
alinarak hesaplanir. Puan esitligi durumunda lisans programindan mezuniyet tarihi esas alinir ve daha 6nceki bir tarihte
mezun olan adaya siralamada dncelik verilir. Mezuniyet tarihinin de esit olmast halinde yasi daha biiyi
verilir.
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(2) Ogrenci kabuliinde adaylarm not ortalamalart 100°lik sisteme gore degerlendirilir. Mezuniyet not ortalamalarmin
doniistim hesabinda YOK’tin dontisiim tablosu kullamlir, Universitelerin yapmis olduklar: doniisiim tablolart veya
degerlendirmeleri kullanilmaz.

UCUNCU BOLUM
Egitim-Ogretime iliskin Esaslar

Acilacak derslerin belirlenmesi ve ders gorevlendirmeleri

MADDE 6 - (1) Her yariyil hangi derslerin agtlacagina, dersin yiiriitilmesinde hangi 6gretim elemanlarmin
gorevlendirilecegine, uzaktan egitim ders materyali hazirlamis veya hazirlayacak ogretim elemanlarina dncelik verecek
sekilde program koordinatériiniin goriisti, anabilim/anasanat dali baskanliginin 6nerisi ve Enstitil Yonetim Kurulunun teklifi
iizerine Universite Yénetim Kurulu tarafindan karar verilir.

(2) Bir dersin bir subesinde en fazla 50 grenci yer alabilir. Bu sinirlar agildiginda daha fazla sube agtlabilir. Ancak
bir 8gretim elemant ayni dersin en fazla iki subesinde ders verebilir.

(3) Bir 6gretim elemant toplamda en fazla iig subede gorevlendirilebilir. Bununla birlikte, ayn1 ders igin iki subeden
fazlasina gorevlendirilmemek kosuluyla miicbir sebeplerden dolay: bir 8gretim elemaninin toplamda gorevlendirilecegi sube
sayist artirilabilir.

(4) Bir dersin birden fazla subede farkli 6gretim elemanlart tarafindan yiritilmesi durumunda bu dersleri vermekle
gorevli ogretim elemanlart arasindan biri, program koordinatériiniin gériisii, anabilim/anasanat dali bagkanliginin teklifi ve
Enstitii Yonetim Kurulu kararryla ders koordinatorii olarak gorevlendirilebilir.

Derslerin yiiriitiilmesi

MADDE 7 - (1) Yariyil baginda Enstitii, agilacak derslerin kodu, adi, varsa sube sayisi, gorevlendirilen 6gretim
elemanlarim ve ders programim UZEM’e bildirir. Derslere yazilan dgrencilerin bilgisi ise ders yazilim haftasi sonunda
Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1 tarafindan UZEM’e iletilir. Canli derslerin giinii ve saati ile ders baglanti adresi ve sifre
islemleri gibi derslere katilim igin gerekli bilgilendirmeler de donem baginda UZEM tarafindan ilan edilir.

(2) Teorik dersler canli (senkron) ders seklinde yapihr. Teorik derslerin uygulama kisimlari ise (dersin igerigi ve
kazamimlarina uygun olarak hazulanmis her tirli 6gretim etkinligi ve materyallerinden PDF formatinda ders notlari, ders
sunumu, kaynaklar, etkinlik materyalleri, soru, problem, alistirma, ornek olay/vaka, édev, tasarim ornegi, simiilasyon,
animasyon, resim, fotograf veya model, arastirma/proje raporu hazirlama, dosya hazirlama, sanal laboratuvar ve deneylerle
ilgili internet baglant adresleri, youtube veya benzeri dijital ortamlara yiiklenmis derse ozgii performans videolari, deney
videolart ile ogretim eleman tarafindan gekilmis uygulama videolarmn baglanti adresleri gibi uygulamaya yonelik her tiirli
etkinlik ve materyaller gibi) gesitli ders materyalleri kullanilarak senkron veya asenkron olarak yaplir.

(3) Canli derslerin kayda alinmasi ve gerekli ders materyallerinin sisteme yiiklenmesi &gretim elemaninin
sorumlulugundadir. Ders kayitlart ve ders materyalleri biitiinleme sinavi sonuna kadar sistemde 6grencilerin erigimine agtk
tutulur.

(4) Ders kayit siiresine gore; 30-69 dakika arasinda yapilan ders, bir ders saati; 70-129 dakika arasinda yapilan ders,
iki ders saati; 130-180 dakika arasinda yapilan ders ise iig ders saati olarak kabul edilir. Ders kaydi, dersin baginda 6gretim
elemant tarafindan baslatilir ve ders bitiminde sonlandirilir. Ders kaydi yapilmayan veya materyali yiiklenmeyen dersler igin
ogretim elemant hak iddia edemez.

(5) Canli ders raporlart UZEM tarafindan hazirlanir. Bu raporda dersi yiiriiten dgretim elemaninin unvan-ad-soyad
bilgileri, derslerin tarih-saat bilgisi, ders kaydinin baglangig-bitis saatleri, dersin dordiincti fikrada belirtilen siireler
kapsaminda kag ders saatine denk geldigi ve derse katilan 8grenci sayisi, program bazinda haftalik ve aylik raporlar halinde
Enstitiiye iletilir.

(6) Ogretim elemanlari yapamadiklart bir dersin telafisini mutlaka yapmalidir. Telafiler §gretim elemaninn teklifi,
anabilim/anasanat dali baskanliginin onerisi ve Enstitii Yonetim Kurulu onayr ile yapihir.

(7) Izin ve saglk raporu nedeniyle yaptlamayacak dersler igin program koordinatdriiniin goriisi, anabilim/anasanat
dali bagkanligmm onerisi ve Enstitii Yonetim Kurulu onayr ile farklt bir 8gretim tyesi gorevlendirilebilir. Bu siire zarfinda
yapilan derslerin ticretleri gorevlendirilen 6gretim elemanina ddenir.

(8) Ogretim elemanlari kurum digina gorevlendirilmeleri durumunda, herhangi bir onaya gerek kalmaksizin
derslerini programdaki saatine uyarak gérevlendirildikleri yerden UZEM altyapisint kullanarak canlt olarak yiiriitebilirler.

Danmisman atanmasi ve donem projesi

MADDE 8 - (1) Her &grenci i¢in ders segiminde ve donem projesinin yiiriitiilmesinde danigmanlik yapacak bir
gretim iiyesi veya doktora derecesine sahip bir dgretim gorevlisini en geg birinci yariyilin sonuna kadar atanir. Danigman
atanmast program koordinatériiniin goriisii, anabilim/anasanat dali bagkanliginin 6nerisi ve Enstitii Y6netim Kurulu karari ile
kesinlesir.

(2) Dénem projesi dersi yiiz yiize veya UZEM altyapisinin yaninda gesitli iletisim teknolojileri de kullanilarak
yapilabilir.

(3) D6nem projesi konusu en geg ikinci yariyilin bagmna kadar belirlenir. Proje konusu danigmanin 6nerisi, program
koordinatériiniin goriigii, anabilim/anasanat dali bﬂsk"m]lglmn tekllh ve Enstitii Yonetim Kurulu karart ile kesinlesir.
Ogrencinin donem projesi konusu ii¢ is giinii iginde Enstitii’ye, =
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(4) Donem projesi konusu kesinlesmis olan 8grenci, ilgili yariyilda bu derse kayit yaptirmak ve yarryil sonunda
yazili raporunu danigmanina teslim etmek zorundadir. Bu rapor, danigman tarafindan iki sene siiresince saklanir.

DORDUNCU BOLUM
Smav ve Degerlendirmeye Iliskin Esaslar

Smavlar

MADDE 9 - (1) Kredili dersler igin bir ara sinav ve bir yartyil sonu sinavi yapilir.

(2) Ara sinav internet tizerinden (online), yartyil sonu sinavi ve biittinleme sinavlari ise yiiz yiize yapilir. Ara
sinavlar uzaktan ogretim teknolojilerinin kullanildig1 6lgme-degerlendirme yontemlerinden yararlanilarak gozetimsiz olarak
yapilabilir. Yiiz yiize yapilan sinavlar Enstitii’niin ilan ettigi yer ve saatlerde gozetmen denetiminde yapilir,

(3) Ara sinava giremeyen Ogrencilere mazeretleri anabilim/anasanat dallar1 tarafindan kabul edilmesi halinde
mazeret sinav hakki taninir. Ara sinava giremeyen 6grenci, mazeretini beg is giinii iginde anabilim/anasanat dali bagkanligina
bildirmek zorundadir. Mazeret sinavlari, yariyil sonu sinavlari baglamadan onceki hafta anabilim/anasanat dali bagkanligt
tarafindan belirtilen tarihte yapilir. Mazeret sinavina giremeyen 6grenciye yeni bir mazeret sinavi hakk: verilmez.

(4) Bir dersin yartyil sonu sinavina girebilmek igin, o derse kayitlt olmak ve ilk defa alinan derslerin en az %60’1na,
uygulama ve/veya laboratuvar derslerinin ise en az %70’ine katilmak zorunludur. Bu sartlari saglamayan 6grenci, devamsiz
sayilir ve yariyil sonu sinavina alinmaz. Yartyil sonu sinavlarina giremeyen dgrenciye mazeret sinav hakki verilmez.

(5) Derslere devam durumu 6gretim elemani tarafindan izlenir. Devamsizliklart nedeniyle sinava girme hakki
kazanamayan Ogrencilerin isimleri dersi veren ogretim elemani tarafindan en ge¢ son ders giiniiniin yapildig: tarihte
ogrencilere duyurulur,

(6) Ogrenciler, her yariyilin sonunda, basarisiz olduklari derslerden biitinleme sinavina girebilirler. Biitinleme
sinavina girebilmek i¢in sinavlarin yapilacagi egitim-6gretim doneminde ilgili derslere yazilmak ve bu derslerin yariyil sonu
siavina girebilme sartlarini yerine getirmis olmak zorunludur. Biitiinleme sinavlarina giremeyen 6grenciye mazeret sinav
hakki verilmez.

(7) Dénem projesi dersinden basarili olmus ancak tek dersten basarisiz olan 6grenciye tek ders sinav hakki verilir.

(8) Ogrenci, basarisiz oldugu dersleri tekrar almak ve basarmak zorundadir. Ogrencinin bir dersi, devamsizlik
nedeniyle daha sonraki yariyilarda tekrar almasi durumunda devam sarti aranir. Basarisizlik nedeniyle tekrar almast
durumunda ise devam sart1 aranmaz.

(9) Simav evraklart, sinavin yapildigi tarihten itibaren iki yil siire ile ilgili anabilim/anasanat dali tarafindan saklanir,
Saklama stiresi dolan sinav evraklart, ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak imha edilir.

(10) Engelli ogrencilerin engel durumlart goz o6niinde bulundurularak bu ogrencilere yonelik ilgili
anabilim/anasanat dali tarafindan belirlenen 6zel sinav yontemleri uygulanabilir.

(11) Sinav sonuglar: akademik takvimde belirtilen siire igerisinde ilan edilir.

Ders degerlendirme esaslar

MADDE 10 - (1) Ara sinavin degerlendirmeye katkist %20, yartyil sonu siavinin ise %80°dir.

(2) Kredili derslerden basartli olabilmek igin ders notunun en az CC olmasi gerekir. Bu derslere devamsiz 6grencilere
D (Devamsiz) notu verilir. Notlarin degerlendirilmesinde asagidaki tablo esas alinir:

Puan Harf Notu Katsay1
90-100 AA 4,00
85-89 BA 3,50
80-84 BB 3,00
75-79 CB 2,50
70-74 CC 2,00
60-69 DC 1,50
50-59 DD 1,00
40-49 FD 0,50
01-39 FF 0,00

(3) Donem projesi dersi ise kredisiz olup basarili 6grenci i¢in G (Geger), basarisiz 6grenci igin K (Kalir) harfi ile
degerlendirilir. Dénem projesi dersini siirdiirmekte olan 6grencilere ise S (Siiren ¢alisma) harfi verilir.

Sinav uygulama esaslari
MADDE 11 - (1) Ogrencilerin, tiim simavlarda 6grenci kimlik karti veya TC kimlik kart1, siiriicii belgesi, stiresi
gegerli pasaport belgelerinden birini yanlarinda bulundurmalari ve sinav siiresince gor cvlllerm«gﬁ}rebilecegi sekilde sira
tizerinde hazir bulundurmalart gerekmektedir. i
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(2) Ogrenciler sinav saatinden 10 dakika once sinav salonuna alinir. Smava geg kalan ogrenci, ilk 15 dakika i¢inde
sinav salonuna girebilir. Bu siireden sonra gelen dgrenci sinava katilamaz. Tiim smnavlarda ilk 20 dakika ve son 10 dakika
sinav salonundan gikilamaz.

(3) Smavlara gagri cihazi, cep telefonu, telsiz, radyo vb. haberlesme araglari ve cep bilgisayari, saat fonksiyonu
disinda fonksiyonu bulunan saat vb. her tiirlii bilgisayar 6zelligi bulunan cihazlarla kesinlikle girilemez. Sinav sirasinda bu
araglart kullandigs tespit edilen adaylarin sinavlart gegersiz sayilir ve sinav gorevlilerince duruma iliskin tutanak tutulur.

(4) Sinav evraklarinda yer alan, dgrenci tarafindan doldurulmasi gerekli (ad-soyad, numara, sube, grup, imza vb.)
alanlarin doldurulmasi ve cevap kdgidina yazilan cevaplarin okunakli olmas: konusundaki tiim sorumluluk Ogrenciye aittir,
Sinav sonunda smav evraklari gozetmene imza karsiiginda teslim edilir. S6z konusu eksiklik veya hatalarin yapilmasi
durumunda herhangi bir hak iddia edilemez.

(5) Gozetmenler sinavin yiiriitillmesinde yetkili gorevlilerdir. Sinav baglamadan ¢nce oturma diizenini saglar, sinav
kurallarint hatirlatir, sinav siiresini bildirir, smavi baslatir, 6grencilerin kimlik kontroltini yaparak yoklama alir, sinav
ortamint denetler, sinav sonrasinda da sinav evraklari, yoklama listesi ve varsa diizenlenmis tutanaklari anabilim/anasanat
dal1 bagkanligina teslim eder.

(6) Ogrenciler smav diizenini bozacak herhangi bir davranista bulunamaz. Gozetmenler, sinav diizenini bozan
ogrencilere gesitli yaptirimlarda bulunabilecegi gibi durumu tutanak altina almak suretiyle 6grencinin  smavini
sonlandirabilir.

(7) Yukarida belirtilen sinav uygulama esaslarina aykiri hareket eden ogrencilerle ilgili olarak sinav gorevlileri
tarafindan diizenlenen tutanakla birlikte disiplin islemleri baslatilabilir.

Siav sonuclarina itiraz

MADDE 12 - (1) Smav ve harf notlarina iligkin diizeltme bagvurular: dogrudan anabilim/anasanat dalt baskanligina
yapilir. Siav notlarinda herhangi bir maddi hatanin yapilmis olmast halinde, diizeltme talebi, notlarin ilanint takip eden yedi
gin iginde Ofrenci veya oOgretim elemaninin bagvurusu izerine, dersin bagli oldugu ilgili anabilim/anasanat dali
baskanliginca karara baglanir. Bu tarihten sonraki diizeltme islemleri Enstitii Yonetim Kurulu onayi ile gerceklestirilir.

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Ders Kayitlari ve Ogrenim iicreti

MADDE 13 - (1) Ogrenci her yariyilin baginda akademik takvimde belirtilen siireler igerisinde katki payi ve
dgrenim tcretini 6deyerek kaydmi yenilemek zorundadir. Siiresi iginde katki payi ve ogrenim tcretini 6demeyenler ve
mazeretleri ilgili yiiksekdgretim kurumunun yonetim kurulunca kabul edilmeyenler, o dénem igin kayit yaptiramaz ve
ogrencilik haklarindan yararlanamaz. Kayit yapilmayan siireler 6grenim siiresine sayilir.

(2) Ogrencilerden alinacak 6grenim iicretinin belirlenmesinde, Universite Yonetim Kurulu Karari esas alinir. fgili
programin agtlamamast durumu harig, alinan dgrenim ticreti ve uzaktan egitim materyal ticreti iade edilmez.

(3) Basarisiz olunan dersin tekrar alinmasi durumunda Universite Yonetim Kurulu’nca kredi bagina belirlenen
uzaktan egitim iicreti ve materyal ticreti alinabilir.

Ders Ucretleri

MADDE 14 - (1) Bir dersin subesine gorevlendirilen 6gretim iiyesine yapmis oldugu canh ders saati, komisyon
tarafindan kabul edilen yazili ve gérsel egitim/6gretim materyali ve ilgili kurul tarafindan kabul edilen sorulari igin 5denecek
ticret toplami; [(68retim elemaninin dénemlik uzaktan 6gretim yontemi ile yaptigt canli ders saati - ilgili dgretim elemaninin
diger 6gretim yontemleri ile dolduramadigi aylik zorunlu ders yiikii saati) x yonetim kurulunun belirledigi ek ders iicreti kat1
x unvana gore ek ders {icreti gostergesi] x memur aylik katsayisi tutarini gegemez.

(2) Uzaktan 6gretim ticretleri yapildiklar aym veya donemin sonunda ddenir. Bir 6gretim tiyesinin ek ders hak edis
saatleri UZEM kaytlarina gore degerlendirilir. Bu 8demede yedinci maddenin dérdiincii fikrasi kapsaminda belirtilen saatler
esas alinir.

(3) Uzaktan egitim tezsiz yiiksek lisans programlarinda donem projesi dersinin iicreti 8grenci bagina en fazla
giindiiz 6grenim tereti kadar denir. Dénem projesi konusu belirlenmeyen dgrenciler igin ck ders ticreti 6denmez.

(4) UZEM altyapist kullanilarak yapilmayan donem projesi dersleri igin dersin sorumlusu, program koordinatorii ve
anabilim/anasanat dali bagkaminin imzasini tagiyan yoklama gizelgesi aylik olarak ddemelerde kullanilmak tizere Enstitii
Miidiirliigii’ne gonderilir.

Ogrenci Haklan

MADDE 15 — (1) Uzaktan egitim tezsiz yiiksck lisans programlart dgrencilerine, kayit yaptirdiklari yariyil baginda
ogrenci kimligi verilir ve bu 6grenciler, azami 6grenim siirelerinin sonuna kadar kayit yaptirdiklari yartyilda tiim 6grencilik
haklarindan yararlanirlar.

Yonergede hiikiim bulunmayan haller
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MADDE 16 - (1) Bu yénergede hiikiim bulunmayan hallerde Yiiksekdgretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime
fliskin Usul ve Esaslar ve Trabzon Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim Yonetmeligi hiikiimleri ve uygulanir.

Yiiriirliik
MADDE 17 - (1) Bu y6nerge Senatoda kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 18 - (1) Bu yonerge Rektor tarafindan ytirtitiliir.
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