
  

TRABZON ÜNİVERSİTESİ HUKUK FAKÜLTESİ 
AKADEMİK TEŞVİK BAŞVURU VE İNCELEME KOMİSYONU 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 

 

Üniversitenin akademik teşvik başvuru tarihini ve rehberini 
yayınlamasından sonra  Akademik Teşvik Başvuru ve 
İnceleme Komisyonu  başkanının yazılı talebi üzerine, 
dekanlık komisyon üyelerini toplantıya davet eder.

Toplantı gün ve saati ile gündemi ve içerigi kalite ekibi 
üyelerine ubys üzerinden iletilir. Toplantı öncesinde 
whatsapp üzerinden üyelere hatirlatma yapilir.

Komisyon üyeleri üye tam sayısının salt çoğunluğu ile 
toplanır ve toplantıda bulunanların salt çoğunluğu ile karar 
alır. Komisyon başkanları incelenecek olan başvurular ve 
diğer işler için üyeler arasında görev dağılımı yapar. 

Toplantı sırasında  Komisyon başkanının seçtiği  komisyon 
üyesine rapörtörlük yaptırılır.Toplantının sona ermesiyle 
toplantı tutanağı oluşturulur. Tutanak formu katılımcılara 
imzalatılarak dosyalanır. TUtnaklar Kalite Komisyonu ve 
Dekanlığa gönderilir. 

Komisyon üyeleri, üniversitenin hazırladığı başvuru 
rehberlerine göre fakülteden gelen başvuruları değerlendirir, 
gerekirse eksik belgeleri ister,  puanlandırır dekanlığa 
gönderir. 


