TRABZON UNIVERSITESIi HUKUK FAKULTESI SINAV KURALLARI

I. Sinav Gorevlilerinin yetkileri ve yiikiimliiliikleri asaqgidaki gibidir:

1. Sinav Sorumlusunun yetkileri ve ylikumlulikleri agsagidaki gibidir:

a)

b)

f)

9)
h)

a)

b)

d)

Sinav evrakinin hazirlanmasiyla (sinav evraklarinin g¢ogaltiimasi, optik
formlarin, cevap kagitlarinin temin edilmesi vb.) ilgili olarak dersin 6gretim
uyesi ile sinavdan en ge¢ 1 gun once iletisime geger.

Ogrencilerin oturma diizenini gbsterir listeleri sinavdan énce kapiyi asar.
Sinav baglama saatinden en az 10 dakika dnce sinav salonunda hazir
bulunur ve sinav evraklarini her bir salonda gorevli olan gozetmenlere
teslim eder.

Sinavin duzeninden birinci derecede sorumludur ve sinav tamamlanana
kadar salonlar arasinda koordinasyonu saglamalidir.

Sinav surecinin saghkh yuratulebilmesi igin sinav salonunun duzenini tesis
eder.

Sinav suresince gorevli olduklari sinav salonlarini terk etmemelidir.

Sinav tutanagi Uzerine ad-soyadini yazar ve imzalar.

Kurallara uymayan gozetmenler hakkinda tutanak tutar ve altini
imzalayarak idareye teslim eder.

Gozetmenlerin yetkileri ve yukumlullikleri agagidaki gibidir:

Sinav baslama saatinden en az 10 dakika 6nce sinav salonunda hazir
bulunur ve sinav evraklarini sinav sorumlusundan alir.

Sinav basladiktan sonra sinava giren ogrencilerin sinava girme hakki olup
olmadigini resimli 6grenci kimligi, giincel 6grenci belgesi ve ilgili belgedeki
kimlik bilgilerini dogrulayacak T.C. kimlik numarasi igeren nufus cuzdani,
ehliyet, stresi dolmamis pasaport gibi belgeler Uzerinden kontrol eder.
Sinava girme hakki olmayan 6grencinin sinav duzeninin bozulmasina
neden olmadan uygun sekilde salondan ¢ikartiimasini saglar.

Ogrencinin kimligini kontrol ettikten sonra cevap kagidinin ilk sayfasinin sol
Ust kosesine paraf atar. Ogrencinin ek kagidi olmasi durumunda ayni

sekilde paraf islemini gergeklestirir.



e)

f)

g)

h)

i)
k)

Sinavin baslangig, bitis ve sinavin terk edilemeyecek saatleri hususunda
ogrenciyi bilgilendirir.

Sinav evrakini dagitir ve sinav saatinde sinavi baglatir. Sinavin test olmasi
halinde sinavin planlanan saatte baglamasi igin optik formlari sinav
baslamadan once 6grencilere dagitir.

Sinav tutanaginin  tum oOgrenciler tarafindan tukenmez kalem ile
imzalanmasini saglar. Sinava girmeyen ogrencilerin kargisina tikenmez
kalem ile “GIRMEDI” yazar.

Sinav tutanaginin Uzerine adini ve soyadini yazar ve tutanagin altini
imzalar.

Sinav duzenini bozan davraniglar gosteren, kopya ¢ekmeye tesebbus
eden, kopya ¢eken veya cektiren 6grenciler hakkinda tutanak tutar ve
tutanagin altini imzalar.

Sinav salon duzeninin saglanmasi ve sinavin guvenliginin tesis
edilebilmesi i¢cin gozetmenler o6grencilerin sirasini degistirmek de dahil
gerekli dnlemleri almaya yetkilidir.

Sinavlarin kurallara uygun yapilmasini saglamakla yakumludur.

Sinav duzenini bozan davraniglarda bulunanlar hakkinda gerekli gordugu
tedbirleri alir.

Engelli 6grencilerin 6zel durumlari dikkate alinir. Bu 6grenciler hakkinda,
idare tarafindan gerekli goruldugu takdirde, farkli sinav kurallan
uygulanabilir.

m) Zorunlu ihtiyaglar diginda gorevli olduklari sinav salonunda bulunmakla

n)

o)

pP)

yukumladdarler.

Sinav duzenini bozacak sekilde kendi aralarinda veya ogrencilerle
konusamaz, kurallara aykiri sekilde cep telefonu kullanimi ve kitap
okumasli yapma gibi davraniglarda bulunamaz.

Sinav boyunca sinav salonunda dolasarak ogrencilerin kurallara aykiri
davranmasini engellemekle yukamluddar.

Sinav gorevinde herhangi bir degisiklik talebinde bulunacak olan sinav
gorevlilerinin, sinav degisiklik formunu doldurarak sinav guninden en geg 1

gun 6nce Dekanlga teslim etmekle yukumludur.



r) Sinav kurallarina uymadigi tespit eden sinav sorumlusu hakkinda tutanak
tutar ve altini imzalayarak idareye teslim eder.

1l. Ogrencilerin yiikiimliiliikleri asagidaki gibidir:

. Ogrenci, sinav programinda belirtilen zamanda ve yerde, sinavlara girmek
zorundadir. Aksi halde sinavlari gegersiz sayilir.

. Ogrenciler sinav baglama saatinden en ge¢ 10 dakika 6énce salonda hazir
bulunmal, listede belirlenen oturma duzeninde belirtilen yerlere oturmalidir.

. Sinavin baslangicindan bitimine kadar ogrencilerin resimli 6grenci kimligini
veya guncel 6grenci belgesi ve ilgili belgedeki kimlik bilgilerini dogrulayacak
T.C. kimlik numarasi iceren nufus ctizdani, ehliyet, stresi dolmamis pasaport
gibi belgelerden birini siralarinin Gzerinde bulundurmalari zorunludur.

. Sinav gorevlileri herhangi bir sebep gostermeden sinavdaki oturma
duzeninde degisiklik yapma yetkisine sahip olup 6grenciler yapilan degisiklige
uymak zorundadir.

. Ogrenciler sinavin baslangi¢ saatinden itibaren 15 dakika gegctikten sonra
sinav salonuna giremezler.

. Ogrenciler gbzetmenler tarafindan kendilerine duyurulan sinav baslangi¢ ve
bitis saatlerine gore, sinavin ilk 15 dakikasinda son 5 dakikasinda sinav
salonunu terk edemezler. Salondan hangi sebeple olursa olsun g¢ikan 6grenci,
tekrar sinav salonuna alinmaz.

. Sinav igin gerekli belgeler ve dersi veren 6gretim elemaninin izin verdigi
araclarin disinda, kayit fonksiyonlu hesap makinesi, cep telefonu, bilgisayar,
tablet, telsiz, kamera ve benzeri iletisim, depolama, kayit ve veri aktarim
cihazlari ile sinava girmek yasaktir. Yasak olarak belirtilen bu cihazlarla
sinava girdigi tespit edilen 6grencinin sinavi gecgersiz kabul edilir ve o
sinavdan sifir not almis sayilir.

. Sinavlarda dersi veren ogretim elemaninin izin verdiklerinin diginda, dersle
ilgili kitap, sOzluk, kanun, defter, not gibi kaynaklarin siralarda ve oturulan
alanlarda bulundurulmasi yasaktir.

. Sira Uzerine yazi yazmak vyasaktir. Sinav oOncesinde oturulan siralarin

uzerindeki (varsa) sinav ile ilgili yazilar sinav gorevlilerine bildiriimelidir. Sinav



esnasinda sira Uzerinde bulunan vyazilardan o sirada oturan ogrenci
sorumludur.

10.Sinav suresince konusmak, isaretlesmek, diger 6grencilerin sinav kagitlarina
bakmak ve diger 6grencileri kendi sinav kagidina baktirmak yasaktir.

11.Sinav suresince herhangi bir ara¢ gerecin ortak kullaniimasi yasaktir.
Ogrenciler sinavin uygulanmasi igin gerekli olan, tikenmez kalem, kursun
kalem, silgi gibi arac ve gerecleri kendisi temin etmelidir. ihtiya¢c duyulan
hallerde durum sinav gorevlisine bildiriimelidir.

12.Sinavlarda sinav talimatina uyulmasi, sinav evrakindaki gerekli alanlarin (adi,
soyadi, ogrenci numarasi, grup bilgisi vb.) doldurulmasi ve sinav yoklama
listesine imza atilmasi 6grencinin sorumlulugundadir.

13.Sinav duzenini bozan davraniglar gosteren, kopya ¢ekmeye tesebbus eden,
kopya geken veya cektiren ogrencilerin durumlari sinav gorevlileri tarafindan
tutulacak bir tutanak ile belgelenir ve idareye teslim edilir. Bu tutanaga
istinaden haklarinda ilgili mevzuat kapsaminda yasal islem baslatilr.

14.Sinav bitiminde teslim edilmesi gereken soru ve cevap kagitlari sinav
gorevlilerinin belirttigi dizende teslim edilir.

15.Kagitlarin sinav gorevlilerine teslim edilmesinden sonra, sinav salonu ve
etrafinda beklenilmesi, yuksek sesle konusulmasi ve sinava iliskin yorumlarda
bulunulmasi yasaktir.

16.Engelli ogrencilerin 6zel durumlari dikkate alinir. Bu ogrenciler hakkinda,
idare tarafindan gerekli goruldugu takdirde, farkl sinav kurallari uygulanabilir.

17.Sinava girme hakki bulunmadig! halde sinava giren 6grencinin aldigi not iptal
edilir.

HUKUK FAKULTESi DEKANLIGI



