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TRABZON ÜNİVERSİTESİ HUKUK FAKÜLTESİ SINAV KURALLARI 

I. Sınav Görevlilerinin yetkileri ve yükümlülükleri aşağıdaki gibidir: 

1. Sınav Sorumlusunun yetkileri ve yükümlülükleri aşağıdaki gibidir: 

a) Sınav evrakının hazırlanmasıyla (sınav evraklarının çoğaltılması, optik     

formların, cevap kağıtlarının temin edilmesi vb.) ilgili olarak dersin öğretim 

üyesi ile sınavdan en geç 1 gün önce iletişime geçer.  
b) Öğrencilerin oturma düzenini gösterir listeleri sınavdan önce kapıyı asar. 
c) Sınav başlama saatinden en az 10 dakika önce sınav salonunda hazır          

bulunur ve sınav evraklarını her bir salonda görevli olan gözetmenlere 

teslim eder. 
d) Sınavın düzeninden birinci derecede sorumludur ve sınav tamamlanana 

kadar salonlar arasında koordinasyonu sağlamalıdır. 
e) Sınav sürecinin sağlıklı yürütülebilmesi için sınav salonunun düzenini tesis 

eder. 
f) Sınav süresince görevli oldukları sınav salonlarını terk etmemelidir. 
g) Sınav tutanağı üzerine ad-soyadını yazar ve imzalar. 
h) Kurallara uymayan gözetmenler hakkında tutanak tutar ve altını 

imzalayarak idareye teslim eder. 

2. Gözetmenlerin yetkileri ve yükümlülükleri aşağıdaki gibidir: 

a) Sınav başlama saatinden en az 10 dakika önce sınav salonunda hazır 

bulunur ve sınav evraklarını sınav sorumlusundan alır. 

b) Sınav başladıktan sonra sınava giren öğrencilerin sınava girme hakkı olup 

olmadığını resimli öğrenci kimliği, güncel öğrenci belgesi ve ilgili belgedeki 

kimlik bilgilerini doğrulayacak T.C. kimlik numarası içeren nüfus cüzdanı, 

ehliyet, süresi dolmamış pasaport gibi belgeler üzerinden kontrol eder.  

c) Sınava girme hakkı olmayan öğrencinin sınav düzeninin bozulmasına 

neden olmadan uygun şekilde salondan çıkartılmasını sağlar.  

d) Öğrencinin kimliğini kontrol ettikten sonra cevap kağıdının ilk sayfasının sol 

üst köşesine paraf atar. Öğrencinin ek kağıdı olması durumunda aynı 

şekilde paraf işlemini gerçekleştirir. 
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e) Sınavın başlangıç, bitiş ve sınavın terk edilemeyecek saatleri hususunda 

öğrenciyi bilgilendirir. 

f) Sınav evrakını dağıtır ve sınav saatinde sınavı başlatır. Sınavın test olması 

halinde sınavın planlanan saatte başlaması için optik formları sınav 

başlamadan önce öğrencilere dağıtır. 

g) Sınav tutanağının tüm öğrenciler tarafından tükenmez kalem ile 

imzalanmasını sağlar. Sınava girmeyen öğrencilerin karşısına tükenmez 

kalem ile “GİRMEDİ” yazar. 

h) Sınav tutanağının üzerine adını ve soyadını yazar ve tutanağın altını 

imzalar. 

ı)   Sınav düzenini bozan davranışlar gösteren, kopya çekmeye teşebbüs 

eden,         kopya çeken veya çektiren öğrenciler hakkında tutanak tutar ve 

tutanağın altını imzalar. 
i) Sınav salon düzeninin sağlanması ve sınavın güvenliğinin tesis 

edilebilmesi için gözetmenler öğrencilerin sırasını değiştirmek de dahil 

gerekli önlemleri almaya yetkilidir.  

j) Sınavların kurallara uygun yapılmasını sağlamakla yükümlüdür.  
k) Sınav düzenini bozan davranışlarda bulunanlar hakkında gerekli gördüğü 

tedbirleri alır. 
l) Engelli öğrencilerin özel durumları dikkate alınır. Bu öğrenciler hakkında, 

idare tarafından gerekli görüldüğü takdirde, farklı sınav kuralları 

uygulanabilir.  
m) Zorunlu ihtiyaçlar dışında görevli oldukları sınav salonunda bulunmakla 

yükümlüdürler. 
n) Sınav düzenini bozacak şekilde kendi aralarında veya öğrencilerle 

konuşamaz, kurallara aykırı şekilde cep telefonu kullanımı ve kitap 

okuması yapma gibi davranışlarda bulunamaz. 

o) Sınav boyunca sınav salonunda dolaşarak öğrencilerin kurallara aykırı 

davranmasını engellemekle yükümlüdür. 

p) Sınav görevinde herhangi bir değişiklik talebinde bulunacak olan sınav 

görevlilerinin, sınav değişiklik formunu doldurarak sınav gününden en geç 1 

gün önce Dekanlığa teslim etmekle yükümlüdür. 
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r) Sınav kurallarına uymadığı tespit eden sınav sorumlusu hakkında tutanak      

tutar ve altını imzalayarak idareye teslim eder. 

II. Öğrencilerin yükümlülükleri aşağıdaki gibidir: 

1. Öğrenci, sınav programında belirtilen zamanda ve yerde, sınavlara girmek 

zorundadır. Aksi hâlde sınavları geçersiz sayılır.  
2. Öğrenciler sınav başlama saatinden en geç 10 dakika önce salonda hazır 

bulunmalı, listede belirlenen oturma düzeninde belirtilen yerlere oturmalıdır. 
3. Sınavın başlangıcından bitimine kadar öğrencilerin resimli öğrenci kimliğini 

veya güncel öğrenci belgesi ve ilgili belgedeki kimlik bilgilerini doğrulayacak 

T.C. kimlik numarası içeren nüfus cüzdanı, ehliyet, süresi dolmamış pasaport 

gibi belgelerden birini sıralarının üzerinde bulundurmaları zorunludur.  
4. Sınav görevlileri herhangi bir sebep göstermeden sınavdaki oturma 

düzeninde değişiklik yapma yetkisine sahip olup öğrenciler yapılan değişikliğe 

uymak zorundadır.  
5. Öğrenciler sınavın başlangıç saatinden itibaren 15 dakika geçtikten sonra 

sınav salonuna giremezler.  
6. Öğrenciler gözetmenler tarafından kendilerine duyurulan sınav başlangıç ve 

bitiş saatlerine göre, sınavın ilk 15 dakikasında son 5 dakikasında sınav 

salonunu terk edemezler. Salondan hangi sebeple olursa olsun çıkan öğrenci, 

tekrar sınav salonuna alınmaz.  
7. Sınav için gerekli belgeler ve dersi veren öğretim elemanının izin verdiği 

araçların dışında, kayıt fonksiyonlu hesap makinesi, cep telefonu, bilgisayar, 

tablet, telsiz, kamera ve benzeri iletişim, depolama, kayıt ve veri aktarım 

cihazları ile sınava girmek yasaktır. Yasak olarak belirtilen bu cihazlarla 

sınava girdiği tespit edilen öğrencinin sınavı geçersiz kabul edilir ve o 

sınavdan sıfır not almış sayılır.  

8. Sınavlarda dersi veren öğretim elemanının izin verdiklerinin dışında, dersle 

ilgili kitap, sözlük, kanun, defter, not gibi kaynakların sıralarda ve oturulan 

alanlarda bulundurulması yasaktır.  
9. Sıra üzerine yazı yazmak yasaktır. Sınav öncesinde oturulan sıraların 

üzerindeki (varsa) sınav ile ilgili yazılar sınav görevlilerine bildirilmelidir. Sınav 
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esnasında sıra üzerinde bulunan yazılardan o sırada oturan öğrenci 

sorumludur. 
10. Sınav süresince konuşmak, işaretleşmek, diğer öğrencilerin sınav kağıtlarına 

bakmak ve diğer öğrencileri kendi sınav kağıdına baktırmak yasaktır.  
11. Sınav süresince herhangi bir araç gerecin ortak kullanılması yasaktır. 

Öğrenciler sınavın uygulanması için gerekli olan, tükenmez kalem, kurşun 

kalem, silgi gibi araç ve gereçleri kendisi temin etmelidir. İhtiyaç duyulan 

hallerde durum sınav görevlisine bildirilmelidir.  
12. Sınavlarda sınav talimatına uyulması, sınav evrakındaki gerekli alanların (adı, 

soyadı, öğrenci numarası, grup bilgisi vb.) doldurulması ve sınav yoklama 

listesine imza atılması öğrencinin sorumluluğundadır.  
13. Sınav düzenini bozan davranışlar gösteren, kopya çekmeye teşebbüs eden, 

kopya çeken veya çektiren öğrencilerin durumları sınav görevlileri tarafından 

tutulacak bir tutanak ile belgelenir ve idareye teslim edilir. Bu tutanağa 

istinaden haklarında ilgili mevzuat kapsamında yasal işlem başlatılır.  
14. Sınav bitiminde teslim edilmesi gereken soru ve cevap kâğıtları sınav 

görevlilerinin belirttiği düzende teslim edilir.  
15. Kâğıtların sınav görevlilerine teslim edilmesinden sonra, sınav salonu ve 

etrafında beklenilmesi, yüksek sesle konuşulması ve sınava ilişkin yorumlarda 

bulunulması yasaktır.  
16. Engelli öğrencilerin özel durumları dikkate alınır. Bu öğrenciler hakkında, 

idare tarafından gerekli görüldüğü takdirde, farklı sınav kuralları uygulanabilir.  
17. Sınava girme hakkı bulunmadığı halde sınava giren öğrencinin aldığı not iptal 

edilir.  

 

                                                                     HUKUK FAKÜLTESİ DEKANLIĞI    


