T.C.
TRABZON UNIVERSITESI
ILAHIYAT FAKULTESI ARAPCA HAZIRLIK SINIFI UYYGULAMA YONERGESI

BIiRINCi BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

Madde 1 — (1) Bu Yoénerge, Trabzon Universitesi Ilahiyat Fakiiltesi Arap¢a Hazirlhik Sinifinda
uygulanacak egitim-0gretim esaslarini belirler.

Kapsam

Madde 2 — (1) Bu Yénerge, Trabzon Universitesi Ilahiyat Fakiiltesindeki Arapga Hazirlik egitim-
Ogretimine iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

Madde 3 - (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ile Yiiksekégretim Kurulu
Bagkanlhiginin Yiiksekogretim Kurumlarinda Yabanci Dil Ogretimi ve Yabanci Dille Ogretim Yapilmasinda
Uyulacak Esaslara Iliskin Y6netmelik hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4 — Bu Yo6nergede gegen;

a) Universite: Trabzon Universitesi’ni,

b) Rektor: Trabzon Universitesi Rektoriinii,

¢) Rektorliik: Trabzon Universitesi Rektorliigiinii,

¢) Senato: Trabzon Universitesi Senatosunu,

d) Fakiilte: Trabzon Universitesi Ilahiyat Fakiiltesi’ni,

e) Dekan: Trabzon Universitesi Ilahiyat Fakiiltesi Dekanini,

f) Dekanhik: Trabzon Universitesi {lahiyat Fakiiltesi Dekanligini,

g) Hazirhk Simifi: Trabzon Universitesi {lahiyat Fakiiltesi Arapga Hazirlik Sifini,

8) Koordinatérliik: Trabzon Universitesi ilahiyat Fakiiltesi Hazirlik Smifi Koordinatorliigiinii,
h) Koordinator: Trabzon Universitesi [lahiyat Fakiiltesi Hazirlik Sinifi Koordinatdriinii,

1) YDS: Olgme Secme ve Yerlestirme (OSYM) Baskanh@inca yapilan Yabanci Dil Bilgisi Seviye
Tespit Sinavi

i) YOKDIL: Yiiksekogretim Kurulu (YOK) Baskanhiginca yapilana Yabanci Dil Sinavini,
ifade eder.
IKINCI BOLUM
Egitim ve Ogretim Esaslar
Yabanci Dil Ogretiminin Amaci

Madde 5 — (1) Arapga hazirlik egitim-6gretiminin amact; dgrencilere Arapganin temel kurallari
Ogreterek bilgi ve becerilerini gelistirecek, isittigini ve okudugunu anlayabilecek, diisindiigiinii yazili ve
sOzlii olarak ifade edebilecek diizeyde yabanci dil yeterliligini kazandirmaktir.

Hazirhik Sinifi Koordinatorliigii

Madde 6 — (1) Hazirlik Siifi Koordinatorliigii, Dekan tarafindan atanan biri koordinatdr, bes iiyeden
olusur. Koordinator ve en az iki iiye Hazirlik Sinifinda fiilen derse giren &gretim elemanlarindan segilir.
Dekan, re’sen veya Koordinatdriin talebi iizerine Koordinatorlik iiyelerini tamamen veya kismen
yenileyebilir.



(2) Koordinatorliik, Hazirhik Simifindaki egitim-6gretimin biitiin siireglerini planlar ve izler; gerekli
uyar1 ve yonlendirmeleri yapar. Hazirlik egitiminde kullanilacak arag-gere¢ ve materyalleri belirler. Egitim
stireclerinin saglikli ve verimli yiriitilmesini saglamak amaciyla koordinatorliikler ve alt birimler
olusturabilir. Dekanin oluru ile hazirlik egitiminin paydaslarina siireli veya siiresiz gorevler verebilir.

(3) Koordinatorliik, Dekanliga, 6grencilerin ve dgretim elemanlarinin dil 6grenimi/6gretimi ve mesleki
acidan gelisimlerine katki verecek etkinlikler ile g¢esitli kurum ve kuruluslarla bu amagli igbirligi onerileri
sunabilir.

(4) Koordinatérliigii, koordinator temsil eder. Uye ve gorevliler koordinatére, koordinatdr dekana karst
sorumludur.

Hazirhk Siifindan Muafiyet

Madde 7 - (1) Asagidaki niteliklere sahip Ogrenciler, Muafiyet Sinavinda basarili olma sarti
aranmaksizin Hazirlik Siifindan muaf sayilirlar:

(a) Miiracaat tarihi itibariyla son ii¢ yilda, toplam kredisinin en az % 70’1 Arapca okutulan derslerden
olusan ortadgretim kurumlarinda egitim goriip; orta 6grenimini bu kurumlarda tamamlayanlar,

(b) Yurt disinda veya yurt icinde Arapca zorunlu hazirlik sinifi olan bir yiiksekogretim kurumunda
hazirlik sinifin1 basari ile tamamladiktan / muaf olduktan sonra Hazirlik Sinifina kayit hakki kazanan ya da

yatay gegcis yapanlar,
(c) Son ii¢ y1l icinde YDS/YOKDIL’den 50 puan ve iizeri veya Senato tarafindan gecerli kabul edilen
baska bir sinavdan buna egdeger bir puan alanlar.

(2) Muafiyet sartlarin1 saglama hususunda tereddiit olusan durumlarda muafiyete iliskin karar,
Koordinatorliigiin yazili goriisii alinmak suretiyle Dekanlik tarafindan verilir.

(3) Hazirlik Sinifindan muaf sayilan 6grenciler hazirlik egitimine devam edemezler. Lisans kaydi ile
ilgili islemlerini kendileri takip ederler.

Egitim — Ogretim Siiresi
Madde 8 — (1) Hazirlik Sinifinda 6gretim siiresi iki yariyildir. Hazirlik sinifinda gegirilen siire
ogrencilerin kayitli olduklar1 programin 6gretim siiresinden diismez.

(2) Hazirlik Simifinda 6grenciler seviyelerine gore haftada en az 20, en fazla 30 saat yabanci dil dersi
Ogrenimi goriirler. Dekanlik, Ileri Seviyedeki ders saatini asgari miktarin en ¢ok % 30’u oraninda azaltabilir.

(3) Arasinav yapilan tarihlerde derslere devam edilir.

(4) Ikinci yil (Dérdiincii yariyil) sonunda da basarisiz olan &grencilerin programlarindan ilisikleri
kesilir. Tlisigi kesilen dgrenciler hakkinda, 2547 Sayili Kanun ve Yiiksekdgretim Kurumlarinda Yabanci Dil
Ogretimi ve Yabanci Dille Ogretim Yapilmasinda Uyulacak Esaslara iliskin Y&netmelik hiikiimleri
uygulanir.

Ara Donemde Gegis (Yatay-Merkezi Yerlestirme)

Madde 9 — (1) Egitim-6gretim yilinin Bahar Dénemi baslangicinda Hazirlik Sinifina gegis yapan
ogrenciler bu donemdeki muafiyet sinavina almirlar ve bu sinavdaki basarisina gore Koordinatorlik
tarafindan uygun goriilen seviyeye yerlestirilirler.

Seviyeler- Seviye Gecme

Madde 10 — (1) Hazirlik sinifinda agilmas1 muhtemel seviye gruplar1 agagidaki gibidir:
() Temel Seviye

(b) Orta Seviye

(c) Ileri Seviye

(2) Seviyelere 6grenci yerlestirme esaslart su sekildedir:

(a) Temel Seviyeye asagidaki niteliklere sahip 6grenciler alinir:

(aa) Seviye Belirleme Smavina girmeyenler ya da bu smnavda Orta Seviye igin yeterli puam
alamayanlar,

(ab) Daha 6nce Temel Seviyede basarisiz olanlar.
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(b) Orta Seviyeye asagidaki niteliklere sahip 6grenciler alinir:

(ba) Seviye Belirleme Sinavinda Orta Seviye i¢in belirlenen puani alanlar,

(bb) Temel Seviyede basarili olanlar,

(bc) Daha once Orta Seviyede basarisiz olanlar,

(bg) Son 3 yil iginde YDS/YOKDIL Arapga veya esdegeri bir snavda 40 ve {izeri puan alanlar,

(c) Ileri Seviyeye, Orta Seviyede basarili olan Ogrencilerden Koordinatérliige yazili basvuruda
bulunanlar alinirlar. Bu seviyenin agilmasi ig¢in en az 8 Ogrencinin bagvurusu gerekir. Yeter sayida
basvurunun varlig1 bu seviyenin agilmasini zorunlu kilmaz. Bu konudaki karar1 Koordinatorliiglin sunacagi
rapor sonras1 Dekan verir. Giiz déneminde Ileri Seviye agilmaz.

(3) Seviye Sonu Sinavi puani 45’ten az olmamak sartiyla seviye sonu ortalamast 60 ve iizeri olan
Ogrenciler basarili kabul edilirler ve bir sonraki seviyeye/sinifa devam hakki kazanirlar.

(4) Bir seviyedeki degerlendirme araglari ve seviye notu i¢indeki agirliklart asagidaki gibidir:
(@) 1. Ara sinav: %30

(b) 2. Ara smav: %30

(c) Seviye Sonu Siavi: %40

(5) Her bir ara smav puaninin en ¢ok %50’si kisa sinav/proje/ddev dosyasy/sinif igi degerlendirmeden
olugabilir. Bu katkinin hangi derslerde olacag ile sekli ve oran1 dénem basinda Koordinatdrliik tarafindan
belirlenerek duyurulur.

UCUNCU BOLUM
Smavlar ve Degerlendirme
Sinavlar

Madde 11 — (1) Hazirlik egitiminde; seviye belirleme sinavi, muafiyet sinavlari, ara sinavlar, kisa stireli
sinavlar, seviye sonu sinavi ve mazeret sinavi uygulanir. Bu sinavlar yazili, sozIi, isitsel veya hem yazili,
hem s6zlii hem de isitsel olarak birden ¢ok oturumda uygulanabilir. Siavlarin sekli, i¢erigi, oturum sayisi,
puan baraj1 ve derslerin sinavlardaki agirliklar1 Koordinatdrliik tarafindan akademik yilbasinda belirlenir ve
duyurulur. Smavlara iliskin bilgiler soyledir:

(@) Seviye Belirleme Smnavi: Hazirlik Sinifina ilk kez kaydini yaptirmis olan 6grenciler ile Temel
Seviyede basarisiz olan 6grenciler bu sinava tabi tutulurlar. Bu sinav yalnizca Giiz Dénemi basinda yapilir.

(b) Bu smav Giiz ve Bahar Donemi baginda olmak iizere yilda iki defa yapilir. Bu smavlara; Giiz
Doénemi basinda Hazirlik Sinifina yeni kayit yaptiran, dondurulmus kaydini agcan veya Temel Seviyede
basarisiz olanlardan Seviye Tespit Sinavinda Koordinatorlilkkge belirlenen puani almis olanlar ile Orta
Seviyede basarisiz olanlar; Bahar Donemi baginda ise, Temel Seviyede 85 ve iizeri, Orta Seviyede ise 50 ve
iizeri not ortalamasina sahip olanlar girebilirler. Seviye Belirleme Sinavi ile Giiz Donemi Muafiyet Sinavi
tek bir sinav olarak da uygulanabilir. Muafiyet sinavlarinda basari puani 60’tir.

(c) Kisa Siireli Smavlar: Bu sinavlar akademik takvimde belirtilme zorunlulugu olmaksizin haberli
veya habersiz olarak uygulanabilir.

(¢) Ara Smavlar: lleri seviyede 4, diger seviyelerde 2 kez uygulanir. Sinavlar egitim-6gretim yili
basinda Koordinatorliik tarafindan duyurulan sinav takviminde belirlenen tarihlerde yapilir.

(d) Seviye Sonu Simavi: Her seviye sonunda, ders kesiminden en az 7 (yedi) giin sonra uygulanir. Bu
sinava; seviye i¢i devamsizlik barajin1 agmayan 6grenciler katilabilirler.

(e) Mazeret Sinavi: Ara sinavlarin birine ya da birden fazlasina, Dekanlik tarafindan gegerli kabul
edilen bir mazeretten Otiirii giremeyen dgrenciler i¢in donem sonlarini takip eden ilk iki hafta icinde bir kez
yapilir. Ara smav digindaki sinavlar i¢in mazeret smavi yapilmaz.

Bu sinavda alinan puan birden ¢ok ara sinava giremeyenler igin giremedikleri en son sinav puani alanina
islenir. Mazeret Sinavi, girilemeyen ara sinavdan bagimsiz olarak yapilir. Mazeret sinavina girmek isteyen
ogrencilerin, mazeretin bitimini takip eden ilk {i¢ is giinii icinde mazeretlerini gosterir belgeyi Dekanliga
teslim etmeleri gerekir.



(f) Proje/Odev Dosya Degerlendirmesi: Yazili ve/veya sozlii (sunum ve benzeri) devlerin yer aldigi,
ders sorumlusu veya bir komisyon tarafindan degerlendirilen ¢alismalardir.

(9) Smf ici Degerlendirme: Bu not, derse katilim, 6dev ve ¢alismalar1 zamaninda yapma gibi olgiitlere
gore ders sorumlusu tarafindan verilir.

Devam Durumu

Madde 12 — (1) Hazirlik Sinifinda derslere devam zorunludur. Dersler blok dersler olarak da yapilabilir.
Ogrenciler bulunduklari her seviyenin derslerine % 80’den az olmamak iizere devam etmekle
yikiimliidiirler. Bu oran derslerin her biri i¢in % 70’ten az olamaz. Derslere devam, ders sorumlular
tarafindan her ders yapilan yoklamalarla saptanir. Herhangi bir nedenle derse girmeyen 6grenci yoklamada
yok gosterilir. Derse/blok derse gec katilan veya ders/blok ders bitmeden simifi terk eden 6grenci o
dersin/blok dersin tamaminda yok yazilir. Siniftaki 6gretim elemaninin 6grencilere izin verme yetkisi yoktur.
Her 6grenci kendi devamsizlik kaydini tutmakla yiikiimliidiir.

(2) Bir seviyedeki devamsizlik oran1 diger seviyeye aktarilamaz. Devamsizlik sebebiyle basarisiz olunan
seviyenin tekrarinda derse devam zorunludur.

(3) Donem i¢inde devam sinirini astigi kesinlesen dgrenciler Koordinatorliigiin bilgisi dahilinde derslere
katilabilirler. Fakat bu 6grenciler ara sinav(lar)a alinmaz.

(4) Hazurhk simfi dgrencilerinin devamla ilgili islemleri, Fakiilte Ogrenci Isleri tarafindan yerine
getirilir. Fakiilte Ogrenci Isleri, devamla ilgili her tiirlii islemi Bagkanin talebi veya onayiyla yapar.

Basar1 ve Degerlendirme Esaslari

Madde 14 —(1) En az Orta Seviyeyi basari ile bitiren 6grenciler Hazirlik Sinifin1 tamamlamis kabul
edilirler.

(2) Basar1 veya muafiyete esas ortalama puandaki, kiisurat1 0,50 ve tizeri olan notlar bir Uist tam puana
tamamlanir. Bu kural seviye belirlemeye veya muafiyete esas YDS/YOKDIL puanlari i¢in gegerli degildir.

Simavlara ve Devamsizhklara Itiraz

Madde 15- (1) Sinav sorulart ve sonuglar1 ile devamsizliklara yapilacak itiraz —aksine bir duyuru
yapilmadikca- notlarin veya devamsizliklarin duyurulmasimi takip eden bes is giinii icinde dilekge ile
Dekanliga yapilir. Kabul edilen itirazlar Dekanlik tarafindan Koordinatorlige iletilir. Koordinatorliik,
itirazlar1 degerlendirme siirecinde ilgili 6gretim elemanindan belge ve bilgi talep edebilir. Inceleme ve
gerekirse diizeltme islemi bir hafta i¢inde tamamlanir.

(2) Koordinatorliik, gerekli gérmesi halinde itiraz veya sikayet olmaksizin simnav evrakini ve devam
takip cizelgelerini inceleyebilir.
DORDUNCU BOLUM
izinler
Kayit Dondurma ve Sildirme
Madde 15 — (1) Ogrencﬂerln kayit dondurma ve kayit sildirme ile ilgili is ve iglemleri hakkinda

Trabzon Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Smav Degerlendirme ve Ogrenci Isleri
Yonetmeligi hiikiimleri uygulanir.

Ders ve/veya Sinav Izni

MADDE 16 - (1) Rektorliik veya Dekanlik, etkinliklere katilimlart nedeniyle dgrencilere ders ve/veya
sinav izni verebilir. Kaza, 3. derece dahil yakinlarin 6liimii, dogal afet vb. durumlarda 6grenciye, bagvurusu
hélinde, Dekanlik tarafindan yalmzca smav izni verilebilir. Ogrenciler bir sinavin bu tiir izinlere ait siire
disinda kalan oturumlarina katilmak zorundadirlar.

(2) Bu madde kapsaminda izinli sayilanlar icin ilgili mazeret sebebiyle giremedikleri sinav yerine
gececek esdeger bir siav diizenlenir.



BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Madde 17 — (1) Ha“21r11k Slmflnl basari ile tamaml'gmls veya muaf olmus 6grenciler, bu durumlarim
gosterir belgeyi Fakiilte Ogrenci Islerinden alirlar. Orta Ustii ve Ileri Seviyeyi basari ile bitiren 6grencilere
ayrica Dekanlik tarafindan onayli Hazirlik Sinifi Basar Belgesi verilir.

Madde 18 — (1) Koordinatorliik, yetki ve sorumluluklart kapsamindaki is, islem ve etkinlik duyurularini
kendisi yapabilir. Duyurular, Fakiilte ilan panosu, Ogrenci Bilgi Sistemi veya Fakiiltenin resmi internet
sitesinin herhangi birinde yapilir. Duyurular yayin tarihinde ilgili 6grencilere teblig edilmis kabul edilir.
Koordinatoriin onay1 bulunmayan duyurular Koordinatorliigii baglamaz.

Madde 19 — (1) Universite igerisinde orijinal olmayan ders kitab1 bulunduran &grenci, bu konuda
iiniversite aleyhine olusacak hukuki ve maddi yaptirim ve kayiplari karsilamakla yiikiimliidiir.

Madde 20 — (1) Bu Y&nergede hiikiim bulunmayan hallerde Trabzon Universitesi Onlisans ve Lisans
Egitim-Ogretim Sinav Degerlendirme ve Ogrenci Isleri Yonetmeligi, Yiiksekogretim Kurumlarinda Yabanci
Dil Ogretimi ve Yabanci Dille Ogretim Yapilmasinda Uygulanacak Esaslara iliskin Y&netmelik, Senato
Kararlart ile ilgili diger mevzuat hiikiimleri uygulanir.

(2) Hiikiimleri Yonerge ile diizenlenmesi gereken ve fakat bu Yonergede ongdriillememis durumlarda,
Koordinatorliigiin Dekanlik¢a onaylanan kararlarina uygun hareket edilir.

Disiplin
~ Madde 21 — (1) Hazirhk Sinifi 6grencilerinin disiplin is ve islemleri; Yiiksekogretim Kurumlari
Ogrenci Disiplin Y6netmeligi hiikiimleri ¢cercevesinde dekanlik tarafindan yiiriitiiliir.

(2) Universiteden gecici uzaklastirma cezasi alan dgrenciler cezali oldugu siire iginde derslere devam
edemezler ve sinavlara giremezler. Giremedikleri sinavlar i¢in mazeret sinavi hakki talep edemezler.

Yiiriirlik

Madde 22— (1) Bu Yonerge Senato tarafindan kabul edildikten sonra 2018-2019 Egitim -Ogretim yil1
Giiz doneminden itibaren uygulanmak {izere yiiriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 23 — (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Rektor yiritir.

(05.07.2018 Tarih ve 03 Sayih Universite Senatosu karari ile kabul edilmistir.)
(19.02.2019 Tarih ve 10 Sayih Universite Senatosu karari ile giincellenmistir.)



